Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Gdarisku
Chmielna 27/33

80-748 Gdansk

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5911020748
REGON: 001081800

Znak pisma: 102023100055PRO001

Znak sprawy: 102023100055

Protokdt kontroli

Ptatnika sktadek: Urzad Gminy Lipusz, 83-424 Lipusz, Wybickiego 27.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych:
Wojciech Sych posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 11061 na podstawie upowaznienia:

- nr 1020231000551 wystawionego 26 wrzesnia 2023 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 25 paZdziernika 2023 r.- 27 paidziernika 2023r., 30
paidziernika 2023 r. - 31 paidziernika 2023 r., 6 listopada 2023 r.

Upowainienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 25 paidziernika 2023 r. ptatnikowi
sktadek: Mirostaw Ebertowski.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 6.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2022 r.: 31.

Mioejsce przeprowadzenia kontroli: Lipusz ul. Wybickirgo 27
Srednioroczna liczba ubepieczonych wynosi: 32

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelno$c obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnienn do $wiadczen z ubezpieczenn spotecznych i wypfacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o Swiadczenia emerytalne i rentowe

4, Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych



5. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowosc i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych we
whniosku o zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegbinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-18, innych chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KS|.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczert
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: maj 2020 r. - sierpier 2023 r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontroli poddano zgtoszenia i wyrejestrowania do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczen
zdrowotnych ubezpieczonych w catym okresie objetym kontrola.

1.

2.

9;
10.

W dniu 19.02.2020 r. zostata zawarta umowa zlecenie pomiedzy Urzedem Gminy Lipusz
reprezentowanym przez Waojta Gminy Mirostaw Ebertowski a Panem |

Przedmiotem umowy byto: realizacja zadar z ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy
Lipusz. Wynagrodzenie zleceniobiorcy za wykonanie czynnosci okreélonych w umowie zostato
ustalone na kwote 350,00 zt brutto. Umowa zlecenie zostata zawarta na okres od 1 marca do 31
grudnia 2020 r.



W dniu 29,05.2020 r. zostat wystawiony rachunek do umowy zlecenia na kwote 350,00 brutto
( netto 298,50 zt). Kwota zostata przelana na rachunek bankowy wskazany przez zleceniobiorce.

Zgodnie z KSI ubezpieczony .- w okresie wykonywania umowy zlecenia
posiadat inny tytut do ubezpieczen.

Dowdd:
- kserokopia umowy zlecenia z dnia 19.02.2020 r. (akta kontroli, str4-5.)

- kserokopia o$wiadczenia o posiadaniu innego tytutu do ubezpieczenr z dnia 19.02.2020 r.

(akta kontroli, str.6 )
- wydruk potwierdzajacy dokonanie przelewu wynagrodzenia (akta kontroli, str.7)
- kserokopia rachunku i rozliczenia liczby godzin do umowy zlecenia (akta kontroli, str.8-9)

Wymienione osoby zostaty zgloszone do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
zgodnie z art. 36 ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 266 z p6in. zm.), oraz art. 66 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych (Dz.U. z 2020r., poz. 1398 z pdén. zm.)

1.1.1. Prawidtowo$¢ danych wykazanych przez ptatnika skfadek w dokumencie ZUS RUD

W kontrolowanym okresie ptatnik sktadek nie wystawit zaswiadczenia ZUS RUD..

1.1.2. Ustalenia w zwiazku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

W kontrolowanym okresie pfatnik sktadek nie zawierat uméw o dzieto.

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Kontrole prawidtowosci ustalania przez ptatnika podstawy wymiaru oraz deklarowania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych przeprowadzono na podstawie
regulaminu wynagradzania, regulaminu $wiadczen socjalnych, rejestru ewidencji stanowisk pracy
w szczegdlnych warunkach lub w szczegdlnym charakterze, list ptac, umow zlecen, rachunkéw do
umow zlecen, oswiadczen zleceniobiorcéw, potwierdzen przelewow z tytutu uméw zlecen
dokumentéw rozliczeniowych ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA, za miesigce: Maj 2020 r. — Sierpien
2023r.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o dokumentacje kadrowa i ksiegowo - finansowa
przedstawiong przez ptatnika sktadek za okres od Maj 2020 r. — Sierpien 2023 r.

w tym:

- umowy cywilnoprawne wraz z rachunkami;



- wydruki z kont ksiegowych;
- akta osobowe.
Ptatnik sktadek naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne stosujac przepisy:

e art. 18 ust. 1, art. 20 ust. 1, art. 22 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2 2016 r., poz. 963 z pdin. zm.)

e art. 28 ust. 11 2 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu
wypadkéw przy pracy choréb zawodowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1242 z péin. zm.)

* Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 listopada 2002 r. w sprawie
réznicowania stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie spoteczne z tytutu wypadkéw przy

pracy i choréb zawodowych w zaleznosci od zagrozen zawodowych i ich skutkéw (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1005 z péin. zm.)

)

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrola miat obowigzek sporzadzenia i przekazania do ZUS
informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA.

Platnik sktadek przekazat informacje ZUS IWA w obowiazujgcych terminach.
1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
Ptatnik sktadek naliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne stosujac przepisy:

e art. 79 art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanej ze $rodkéw publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1793 z pé2n. zm.)

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
Platnik sktadek naliczat sktadki na Fundusz Pracy stosujac przepisy:

* art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy

(Dz. U.22020r., poz.7 z péin. zm.)

Ptatnik sktadek nie miat obowigzku naliczania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrola nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w
szczegblnych warunkach lub w szczegbinym charakterze.

2. Ustalanie uprawnier do $wiadczei z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objgto okres: maj 2020 r. - sierpiert 2023 r.



W tym zakresie kontroli poddano wydruki ZUS ZLA, karty zasitkowe, zastepcze asygnaty
zasitkowe, karty wynagrodzen, wnioski o udzielenie zasitkow opiekuiiczych, wniosek o udzielenie
urlopu macierzynskiego, dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RSA, ZUS RCA oraz
dokumentacje pomocnicza do ustalenia okresu nizej wskazanych $wiadczen,

Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych zgodnie z:

¢ art.8, art. 11, art.29 ust. 1, art. 31i 32 ust.1, art. 35i 36, art. 61 i art. 64 ustawy z dnia 25
czerwca 1999 r, o Swiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 870 z pdin. zm.)

2.2, Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkdw
Kontrolg objeto okres: maj 2020 r. - sierpien 2023 r,
Ptatnik sktadek rozliczat i wyptacat Swiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z:

¢ art. 46 ust. 1, 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U.z2020r., poz. 266 z pdzn. zm.)

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontroli poddano swiadczenia emerytalno - rentowe
1.

5 -

3.

Ptatnik sktadek opracowat wnioski stosujgc zasady Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2000 r. { Dz. U. Nr 72 z 2000 r. poz.846 ze zm.)

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontroli poddano

zaswiadczen o uzyskanym przychodzie dla:

1. -

2.

3

oraz dokumenty finansowo ksiegowe i osobowe bedace podstawg opracowania wymienionych
zaswiadczen.

Ptatnik sktadek wystawit za§wiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu zgodnie z:



* art. 125 127 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. 2 2020 r. poz.53, z péZn. zm.)

5. Prawidtowosc i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we
whiosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach 2wigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych ch'gréb 2akaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Platnik sktadek nie sktadat wniosku o zwolnienie z obowiazku optacania sktadek.

6. Prawidtowos¢ i rzetelnoé$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we
whniosku o zwolnienie z ohowiagzku opfacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie sktadat wniosku o éWiadczenie postojowe.

Zgodnie z art. 41 ust. 17b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. 2021 r.poz.423 z p6Zn.zm) jezeli koniecznoéé korekty danych podanych w

imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w
drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pézniej niz w

terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeh
spotecznych (Dz.U. 2021 r.poz.423 z pézn.zm) ptatnik sktadek jest zobowiazany ztozy¢, z
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajacego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o
ktérym mowa w art. 41 ust. 6, facznie z raportem miesigcznym korygujacym. Imiennych raportéw
miesiecznych nie sktada sie

w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowe;j.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri
spotecznych (Dz.U. 2021 r.poz.423 z pdzn.zm) ptatnik sktadek jest zobowiazany ztozy¢ korygujace
lub brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokot sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1009, 1079, 1115, 1265 i 1933), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalei, wskazujac réwnoczeénie
stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczern Spotecznych, Wydziat Kontroli
Ptatnikéw Sktadek w Gdarsku, Chmielna 27/33, 80-748 Gdarisk. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeh spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009,
1079, 1115, 1265 i 1933), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i
trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrolg zakoficzono w dniu 6 listopada 2023 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.



Koscierzyna, dnia 6 listopada 2023,

_ e sy
‘ ‘ dietdu Ubezniy

---- ivssvravreeniuneye

(podpis inspektora kéntroli’ k’ra&t: Ube pieczen
Spotecznych) '

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Platnik.

W & T
Of.A1. 2029 o. mgr Mirostaw Ebertowski

-----------------------------------------------------------

(data, pieczec i podpis ptatnika sktadek)






