Zarzadzenie Nr 15 /2010
Woaéjta Gminy Lipusz
z dnia 29 marca 2010r.

w sprawie ustalenia instrukcji udostepniania informacji publicznych nie umieszczonych w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Lipusz.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1591/ w zwigzku z art. 10 i art. 15 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej /Dz.U.
Nr 112, poz. 1198/ zarzadzam co nastepuje:

&1

Wprowadzam instrukcje udostepniania informacji publicznych nieumieszczonych w Biuletynie Informacii
Publicznej, ktdrej tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wprowadzam formularz wniosku o udostepnienie informacji nie umieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Lipusz, ktérego tre$¢ stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 15 /10
Wdéjta Gminy Lipusz
z dnia 29 marca 2010 .

Instrukcja udostepnienia informacii publicznych nie umieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej

Informacja publiczna, ktéra nie zostata zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostepniana
na wniosek.

Whiosek powinien zosta¢ ztozony na formularzu, stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia:
- przestany pocztg na adres: 83-424 Lipusz, ul. Derdowskiego 7

- ztozony w sekretariacie Urzedu Gminy, 83-424 Lipusz, ul. Derdowskiego 7

- przestany drogg elektroniczng na adres: ug@lipusz.pl

Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
dnia ztozenia wniosku. Jezeli jest to niemozliwe (tj. np. gdy zlokalizowanie informacji okaie sie
czasochtonne, informacja wymaga wyszukiwania i selekcjonowania w archiwum, projekt odpowiedzi na
.wniosek zostanie skierowany do zaopiniowania przez radce prawnego, itp.) wnioskodawca zostanie w tym
terminie powiadomiony o powodach opézZnienia oraz zostanie mu wskazany nowy termin, nie diuzszy
jednak niz 2 miesigce od dnia ziozenia wniosku. Jesli informacja moze byé przekazana niezwiocznie, w
formie ustnej lub pisemnej, osoba wystepujaca o informacje nie sktada pisemnego wniosku.

Podmiot udostepniajacy informacje ma obowigzek umozliwi¢ jej skopiowanie, wydrukowanie, przestanie
lub przeniesienie na powszechnie uzywany nosnik informacji za odptatnoscia zgodnie z zarzadzeniem
Wdjta Gminy Lipusz.

Jezeli udostepnienie informacji publicznej na wniosek wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw,
zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji lub koniecznoscig
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, podmiot udostepniajgcy informacje w terminie
14 dni od zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty, ktéra zostanie pobrana za
udostepnienie informacji. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od
dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w
zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Whioskodawca obowigzany jest wnies¢ optate w kasie Urzedu Gminy Lipusz lub na konto BS Starogard
Gdanski o/Lipusz nr 93 8340 0001 0200 0475 2000 0004

Udostepnienie informacji publicznej zgodnie z wnioskiem nastepuje po wystawieniu faktury przez Gmine
Lipusz oraz wniesieniu na jej podstawie opfaty.

Przekazanie materiatéw zawierajgcych informacje publiczng moze by¢ dokonane:

1) osobiscie za pokwitowaniem wnioskodawcy,

2) przestanie poczta przesytka zwykta,

3) przestane przesytka polecong — za potwierdzeniem odbioru,

4) przestane droga elektroniczng na adres e-mail wskazany przez wnioskodawce,

W przypadku wybrania przez wnioskodawce przestania informaciji przesytkg pocztowag polecong — za
potwierdzeniem odbioru, koszty przekazania dolicza sie do kosztow udostepnienia informacji.
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Zatgcznik Nr 2 do ZARZADZENIA Nr 15/2010
Woéjta Gminy Lipusz
Z dnia 29 marca 2010

DANE WNIOSKODAWCY
Nazwisko i Imie / Jednostka ..........coovevennnn.
AFES: ceceeriteeeecrrimree et st ses e et se e e st st e e s soe e
Nr telefonu
WNIOSEK

O UDOSTENIANIE INFORMACII PUBLICZNE)

Na podstawie art.. ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r. { Dz. U. Nr 112, poz.
1198 ze zm. ) zwracam sig z prosba o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

.........................................................................................................................................................................................................

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMAC)I:*

[0 dostep do przeglgdania informacji w urzedzie O kserokopia O pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:
O CDRom O DVD

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII:
O Przestanie informacje pocztg eleKtroNiCZNg PO @UIES..........c.eeeeeieereeeereseeeee e ceeeeseeeee s eeeeeeeveere s e sessseseseesseeessenaseessren
O Przestanie informacji poczty - listem poleconym za potwierdzeniem odbioru pod

LI Odbiér osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z
dnia 29.08.1997 r. (Dz. U. Nr 133 poz. 883 ze zm.)

Miejscowo$¢, data podpis wnioskodawcy
Uwagi:
*prosze zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem
**wypetni¢ jesli adres jest inny niz podany wczesniej
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