REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych Gminy
Lipusz przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Lipuszu, przy ul. Wybickiego 27, 83-424 Lipusz,
przez inspektora Wydziatu Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowe;j

w Gdansku.
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I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE
1.1. Dane ogélne
Nazwa i adres kontrolowanej jednostki
Urzad Gminy Lipuszu
ul. Wybickiego 27
83-424 Lipusz.
Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa Gminy Lipusz w  Urzedzie Gminy Lipusz
w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych.
Osoby kontrolujace
Kontrole przeprowadzita:
» Martyna Krawetkowska — starszy inspektor kontroli, na podstawie upowaznienia nr 8/21
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku z dnia 17.12.2020 r.

Okres objety kontrola
Kontrolg objeto okres od dnia 1.01.2017 r. do dnia 31.12.2020 r. i w miar¢ potrzeby inne
okresy.

Termin przeprowadzenia kontroli
Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 11 styeznia 2021 r. do dnia 2 czerwca
2021 r. z przerwami w dniach:
» Martyna Krawetkowska: 27.01.2021 r.,, 12.03.2021 r., 24.03.2021 r., 21.04.2021 r.,
13.05.2021 r. — 19.05.2021 r., 28.05.2021 r.
1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych
Ustalono, Ze na terenie Gminy Lipusz funkcjonuja nastgpujace jednostki organizacyjne

(wg stanu na dzien 31.12.2020 r.):

Jednostki budzetowe:
- Urzad Gminy w Lipuszu,
- Osrodek Pomocy Spolecznej w Lipuszu,
- Zespo6t Szkot w Lipuszu,
- Szkotla Podstawowa Tuszkowy.
Samorzgdowe osoby prawne:
— Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Lipuszu,
—  Gminna Biblioteka Publiczna im. Franciszka Sgdzickiego w Lipuszu.

%@'\R\ g (@

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdaisku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Lipusz




W okresie objetym kontrolg ewidencja instytucji kultury, prowadzona byta w formie okre$lonej
w obowigzujagcym od dnia 21 maja 2012 roku rozporzadzeniu Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 roku, w sprawie sposobu prowadzenia
i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. poz. 189).
W dniu 11.01.2021 r. kontrolujagca zwrécita si¢ do Pana Mirostawa Ebertowskiego Wojta
Gminy Lipusz z prosba o udzielenie odpowiedzi pisemnej na nastgpujace pytania:
1. Prosze wskazaé osobe, ktéra dokonuje wpiséw oraz zmian w Rejestrze Instytuciji
Kultury prowadzonym w Urz¢dzie Gminy w Lipuszu.
2. Czy wskazana osoba posiada upowaznienie do wpiséw, zmian wpiséw oraz wykreslen
wpiséw w rejestrze od organizatora, zgodnie z § 8 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego w sprawie sposobu prowadzenia i udostgpniania rejestru
instytucji kultury (Dz. U. 22012 r. poz. 189)?
Jezeli posiada, proszg o przedtozenie upowaznienia do dokonywania ww. czynnosci.

W dniu 19 stycznia 2021 roku Pan Mirostaw Ebertowski Wojt Gminy Lipusz zlozy}
informacj¢ pisemng o tresci, cyt. ., W odpowiedzi na pismo z dn. 11.01.2021 r. informyje, ze
wpisy oraz ich zmiany w Rejestrze Instytucji Kultury dokonywata od dnia 07.09.2020 r. Maria
Zywicka — Sekretarz Gminy natomiast od dnia 08.09.2020 r. . - inspektor ds.
obstugi rady gminy i promocji. ”.

Informacje z zalgczonymi upowaznieniami zalaczono do akt kontroli pod poz. 1.1:1.
Samorzadowe zaklady budzetowe:

Na terenie Gminy Lipusz nie funkcjonujg zaklady budzetowe.

Ponadto Gmina Lipusz jest udzialowcem w Spélce Zakiad Zagospodarowania Odpadow
Sierzno Sp. z 0.0. Rada Gminy Lipusz na podstawie Uchwaty nr XV/105/2008 z dnia
27 lutego 2008 r. wyrazita zgode na utworzenie z udzialem Gminy Lipusz Spolki
z ograniczona odpowiedzialnoscia pod firma Zaktad Zagospodarowania Odpadéw Sierzno Sp.
z 0.0. z siedziba w Sierznie. Rada wyrazila takze zgod¢ na objgcie przez Gming Lipusz
w w/w Spolce 90 udziatéw po 100 zt, w tacznej wysokosci 9.000,00 z1.

W roku 2009 Gmina Lipusz objeta 813 udzialéw po 100 zi, w lacznej wysokosci 81.300,00 z1,
natomiast w roku 2010 objeta 728 udziatéw po 100 zI, w lacznej wysokosci 72.800,00 zt. Od
korica 2010 r. Gmina Lipusz nie objeta nowych udzialéw w w/w Spoélce.

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z aktami powolania jednostek zostal ujety
w aktach roboczych kontroli pod pozycjg Nr 1.1:2.
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1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych i stowarzyszeniach

W okresie objetym kontrolg Gmina Lipusz nalezala do 4 stowarzyszen:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania STOLEM, do ktérego przystapila na mocy
Uchwaly Nr XIX/140/2008 Rady Gminy Lipusz z dnia 27.06.2008 r.,

Stowarzyszenie Wdzydzko-Charzykowska Lokalna Grupa Rybacka ,,Morenka”, do
ktérego przystgpila na mocy Uchwaty Nr XXXV/249/2009 rady Gminy Lipusz z dnia
29.09.2009r.,

Lokalna Organizacja turystyczna, do ktorej przystapila na mocy Uchwaly Nr
VI1/35/2011 Rady Gminy Lipusz z dnia 09.06.2011 r.,

Pomorskie Stowarzyszenie Gmin Wiejskich, do ktérego przystapita na mocy Uchwaly
Nr XVIII/88/2012 Rady Gminy prusz z dnia 08.03.2012 1.

Wykaz stowarzyszen zatgczono do akt kontroli pod poz. 1.1:3.

1.1.3. Wpykaz jednostek pomocniczych

Na terenie Gminy Lipusz funkcjonowato 8 jednostek pomocniczych.

Kazda jednostka pomocnicza posiadata statut nadany przez Rad¢ Gminy Lipusz uchwatami:

Nr XLI11/297/2010 z dnia 27 maja 2010 roku w sprawie uchwalenia statutéw solectw
w Gminie Lipusz (Dz. Urz. Woj. z 2010 r. poz. 1943 z dnia 29 lipca 2010 r.)

Nr XLVIII/336/2010 w sprawie zmiany uchwaty Nr XLI11/297/2010 Rady Gminy Lipusz
z dnia 27 maja 2010 r. w sprawie uchwalenia statutéw sotectw w Gminie Lipusz (Dz. Urz.

Woj. z 2010 1. poz. 3411 z dnia 27.12.2010 1.)

Statuty solectw stanowig zatacznik do uchwaty Nr XLIII/297/2010 z dnia 27 maja 2010 r.,

aw

kazdym z nich okreslono:

— nazwe i obszar jednostki pomocniczej,

— zadania sotectwa i sposéb ich realizacji,

— zasady i tryb wyboru soltysa i rady soleckie;j,

— mienie soleckie i gospodarke finansowa solectwa,

— kontrola i nadzér nad dzialalnoscia sotectwa.

Zasady tworzenia i funkcjonowania jednostek pomocniczych gminy zostaly okreslone

w Statucie Gminy Lipusz w Rozdziale 3 ,,Jednostki pomocnicze gminy”.

W dniu 27 marca 2014 roku Rada Gminy Lipusz podjeta uchwale Nr XL1/241/2014

w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy $rodkow stanowigcych

fundusz solecki.
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1.2. Kierownictwo jednostki

Wajt Gminy

Wéjtem Gminy Lipusz jest Pan Mirostaw Ebertowski, zgodnie z zaswiadczeniem Gminne]
Komisji Wyborczej w Lipuszu z dnia 23 pazdziernika 2018 roku. Slubowanie na kadencje 2018
— 2023 Wjt zlozy! na sesji Rady Gminy Lipusz w dniu 21 listopada 2018 roku.

Funkcje Wéjta w latach 2014 — 2018 pelnit réwniez Pan Mirostaw Ebertowski, zgodnie
z za$wiadczeniem Gminnej Komisji Wyborczej w Lipuszu z dnia 25 listopada 2014 roku.
Slubowanie na kadencje¢ 2014 — 2018 Wéjt zlozy!l na sesji Rady Gminy Lipusz w dniu
1 grudnia 2014 roku.

Zastegpca Wijta

Zastepca Wojta jest Pan Marek Klasa powolany zarzadzeniem Nr 8/2007 Wéjta Gminy Lipusz
z dnia 23 Iutego 2007 r.

W aktach osobowych Zastepcy Wéjta znajduje si¢:

— upowaznienie udzielone przez Wéjta pismem z dnia 02.01.2011 r. do wykonywania
czynnosci z zakresu prawa pracy innych niz nawigzanie i rozwigzanie stosunku pracy
oraz wynagradzanie Wéjta Gminy Lipusz,

- upowaznienie udzielone przez Wéjta pismem z dnia 10.05.2010 r. do podpisywania
w imieniu wéjta umoéw oraz aneks6w do umoéw w czasie nieobecnosci,

— upowaznienie udzielone przez Wojta Gminy pismem z dnia 25.07.2011r. do:

» podpisywania wszelkich pism, zaswiadczen i decyzji administracyjnych w razie
nieobecnosci Wojta,
» wykonywanie wszelkich zadan Wojta w razie nieobecnosci.
Przewodniczqcy Rady Gminy i Wiceprzewodniczqcy Rady Gminy

Przewodniczacym Rady Gminy Lipusz jest Pani Bogumila Mokwinska, wybrana na to
stanowisko uchwata Nr 1/1/2018 Rady Gminy Lipusz z dnia 21 listopada 2018 r.
w sprawie wyboru Przewodniczqcego Rady Gminy Lipusz.

Na stanowisko Wiceprzewodniczacego Rady w wyniku tajnego glosowania Rada Gminy
Lipusz wybrata Pana Stanistawa Lipinskiego w drodze uchwaty Nr [/2/2018 z dnia
21 listopada 2018 r. w sprawie stwierdzenia wyboru Wiceprzewodniczgcego Rady Gminy
Lipusz.

W poprzedniej kadencji (2014-2018) funkcj¢ Przewodniczacego Rady Gminy pelnit Pan

Janusz Wawer, wybrany na to stanowisko przez Rad¢ Gminy Lipusz uchwaly
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Nr I/1/2014 z dnia 1 grudnia 2014 r. w sprawie stwierdzenia wyboru Przewodniczgcego Rady
Gminy Lipusz.

Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Lipusz w kadencji 2014 - 2018 byt Pan Stanistaw
Lipinski, wybrany na mocy uchwaly Nr 1/2/2014 Rady Gminy Lipusz z dnia
1 grudnia 2014 r. w sprawie stwierdzenia wyboru Wiceprzewodniczgcego Rady Gminy Lipusz.
Skarbnik Gminy

Skarbnikiem Gminy Lipusz jest Pani Anita Kulas powolana uchwala
Nr X1/62/2019 Rady Gminy Lipusz z dnia 22 sierpnia 2019 r. w sprawie powotania Skarbnika
Gminy Lipusz. Objecie stanowiska nastapilo w dniu 29 sierpnia 2019 r.

W aktach osobowych Skarbnika =znajduje si¢ powierzenie obowigzkow
i odpowiedzialnosci Skarbnikowi wynikajace z art. 54 ustawy o finansach publicznych, ktére
zostalo przyjete do wiadomosci i przestrzegania przez Skarbnika Gminy w dniu 29 sierpnia
2019 .

Skarbnikiem Gminy Lipusz do dnia 28.08.2019 r. byla p. Maria Kierzk, powotana na
stanowisko Uchwatg Nr XX1/90/2000 Rady Gminy Lipusz z dnia 15 listopada 2000 r.
w sprawie powolania skarbnika gminy — gléwnego ksiggowego budzetu.

Wojt Gminy Lipusz powierzyl Skarbnikowi p. Marii Kierzk (pismo - zakres
obowiazkéw z dnia 11.12,2012r.), na podstawie przepiséw art. 53 i art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki, 2) wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, 4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Zastepca Skarbnika
W Regulaminie Organizacyjnym, obowigzujacym w jednostce wprowadzonym zarzadzeniem
Nr 3/2017 Wéjta Gminy Lipusz z dnia 2 stycznia 2017 r. (do, ktérego zmiany w prowadzono
w dniu 29.03.2019 r. na podstawie Zarzadzenia Nr 15 Wéjta Gminy Lipusz) nie ustalono
stanowiska Zastepcy Skarbnika.
Sekretarz; Gminy

Stanowisko Sekretarza Gminy Lipusz od dnia 1 sierpnia 2018 roku peini Pani Maria

Zywicka, zatrudniona na to stanowisko na podstawie umowy o pracg zawarte
w dniu 1 sierpnia 2018 roku.

Sekretarz Gminy Lipusz posiadal upowaznienia Wéjta Gminy Lipusz:

— zdnia 01.08.2018 r. do: r
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> prowadzenia Rejestru Instytucji Kultury Gminy Lipusz (w dniu 07.09.2020 r. Wojt
Gminy Lipusz odwolal w/w upowaznienie),

» podejmowania decyzji w zakresie wyrazania zgody na odbycie delegacji
shizbowych Zastepcy Wéjta Gminy Lipusz, pod nieobecnos¢ Wéjta Gminy Lipusz
oraz do wykonywania wszystkich niezbednych czynnosci zwigzanych
z rozliczaniem delegacji stuzbowych w imieniu pracodawcy, w tym zatwierdzeniem
naleznosci z tego tytulu do wyplaty,

> podpisywania podpisem elektronicznym podczas nieobecnosci Wojta sprawozdar
przekazywanych na elektroniczng skrzynk¢ podawcza dla dysponentéw
przekazujacych dotacje — §rodki z budzetu panstwa,

~ 2z dnia 02.01.2019 1. do:

> przeprowadzania w imieniu Wéjta procedury weryfikacji dostgpu do bazy SIO oraz

udzielania upowaznien do dostgpu do bazy SIO,
— 2z dnia 18.01.2019 1. do:

> przestania do publikacji w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentow
Elektronicznych (CRWDE) — wzoréw dokumentéw opracowanych w ramach
projektu Pomorscy Partnerzy eRozwoju,

— zdnia 16.04.2019 r. do;

> skladania wniosku o wydanie certyfikatu dla systemu teleinformatycznego (System
e-Urzad) shuzacego zapewnieniu bezpieczefistwa wymiany informacji
z ePUAP.

Funkcje Sekretarza Gminy Lipusz do dnia 27.07.2018 r. pelnita p. Maria Zywicka zatrudniona
na podstawie umowy o prace, ktérej Wojt Gminy powierzyl stanowisko pismem z dnia
01.03.2009 r.
Wykaz kierownictwa jednostki zostat ujety w aktach roboczych kontroli pod poz. Nr 1.2:1.
1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne
1.3.1. Statut Gminy

Statut Gminy Lipusz zostal przyjety uchwala Nr XLIII/296/2010 Rady Gminy Lipusz
z dnia 27 maja 2010 roku w sprawie przyjecia Statutu Gminy Lipusz. Tekst jednolity statutu
zostal ogloszony na podstawie Uchwaly Nr XI/60/2019 Rady Gminy Lipusz z dnia
22 sierpnia 2019 r. w sprawie przyjecia i ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Gminy Lipusz
(Dz. Urz. Woj. z 2019 r. poz. 4607 z dnia 21.10.2019 r.).

W Statucie okreslono m.in.:
- (l[l
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1.3.2.

obszar Gminy i jego symbole,

zasady tworzenia i funkcjonowania jednostek pomocniczych gminy,

organizacje wewnetrzng Rady Gminy,

tryb pracy Rady Gminy,

zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej,

zasady dzialania klubéw radnych,

tryb pracy Wojta,

zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Wojta.
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy

W kontrolowanym okresie obowigzywal Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy

Lipusz, wprowadzony zarzagdzeniem Nr 3/2017 Wojta Gminy Lipusz z dnia

02 stycznia 2017 r., do ktorego wprowadzono zmiany na mocy zarzadzenia Nr 15 A Wéjta
Gminy Lipusz z dnia 29.03.2019 r.

Do Regulaminu Organizacyjnego zalaczono:

1.3.3.

Zasady i tryb opracowania i wydawania aktéw prawnych — zalacznik Nr 1,

Zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw obywateli —
zatgcznik Nr 2,

Tryb wykonywania kontroli w urz¢dzie— zalacznik Nr 3,

Zasady podpisywania pism wychodzacych z Urzedu Gminy w Lipuszu i obieg
korespondencji — zatacznik Nr 4,

Wykaz jednostek organizacyjnych gminy — zalacznik Nr 5,

Wykaz instytucji kultury — zalacznik nr 6,

Symbole literowe uzupelniajace znaki spraw prowadzonych przez stanowiska pracy w
Urzedzie Gminy w Lipuszu — zalagcznik nr 7,

Symbol Gminy Lipusz — zalacznik nr 8,

Schemat organizacyjny — zalacznik nr 9.

Dokumentacja opisujqca priyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

W okresie objetym kontrol3 w Urzedzie Gminy Lipusz obowigzywaly zasady

rachunkowoséci wprowadzone zarzadzeniami Wéjta Gminy Lipusz:

— Nr 95/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkowaosci,

— Nr 10A/2013 z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej

Urzedzie Gminy Li ,
w Urzedzie Gminy Lipusz, A ( ﬂ[
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— Nr 74/2017 z dnia 29 wrzesnia 2017 t, w sprawie przyjecia ,, Instrukcji przyjmowania
wplat bezgotéwkowych w Urzedzie Gminy Lipusz”,

— Nr 111/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie sporzgdzania skonsolidowanego bilansu
Gminy Lipusz,

— Nr 11A/13 z dnia 7 marca 2013 r. w sprawie dokumentacji sporzqdzanej przez jednostki
organizacyjne Gminy Lipusz w zakresie wzajemnych wylgczen naleznosci
i zobowiqzan, przychodéw i kosztow oraz funduszu,

— Nr 112/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie zasad i terminéw przekazywania
pobranych przez gminne jednostki budzetowe dochodéw budzetowych

Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce, zasady prowadzenia rozliczen podatku od
towar6w i ushug, zostaly okreslone w zarzadzeniach Woéjta Gminy Lipusz nr 92/2016 z dnia
23.12.2016 r. w sprawie: okreslenia zasad rozliczehr podatku od towaréw i ustug VAT
w Gminie Lipusz i jej jednostkach budzetowych.

Ponadto na podstawie Uchwaty Nr XXX/145/2016 Rady Gminy Lipusz z dnia
5 grudnia 2016 r. z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadzono wspolng obstuge finansowo-
ksiegowa, administracyjna i organizacyjna jednostek organizacyjnych Gminy Lipusz:

— Zespotu Szkol w Lipuszu,
— Szkoly Podstawowej Tuszkowy,
— Osrodka Pomocy Spolecznej w Lipuszu,
Ustalono, ze Urzad Gminy Lipusz zostat jednostka obstugujaca w/w jednostki.

Ustalono rowniez, ze w dniu 27.02.2017 r. Urzad Gminy Lipusz, reprezentowany przez
p. Miroslawa Ebertowskiego Wéjta Gminy Lipusz przy kontrasygnacie p. Marii Kierzk
Skarbnika Gminy zawart porozumienie z Gminnym Ogrodkiem Kultury, Sportu i Rekreacji
w Lipuszy, reprezentowanym przez p. Kamilg Zywickg Dyrektora powierzajgce Urzedowi
prowadzenie obstugi GOKSiR w zakresie rachunkowo$ci.

Natomiast w dniu 31.05.2017 r. Wéjt Gminy Lipusz p. Mirostaw Ebertowski przy
kontrasygnacie p. Marii Kierzk Skarbnika Gminy Lipusz, zawart porozumienie z Gminng
Biblioteka Publiczng im. Franciszka Sgdzickiego w Lipuszu ustalajgce zakres obowigzkow
dotyczacych rachunkowosci powierzonych urzedowi przez Bibliotek¢ w Lipuszu, sposob i
zasady realizacji oraz wzajemnych relacji, w tym obiegu dokumentow.

1.3.4. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrolg dokumentow finansowo —
ksiggowych

W zakresie obiegu i kontroli dowoddw ksiggowych w jednostce obowiazywata Instrukcja
sporzqdzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych dla Urzedu Gminy Lipusz wprowadzona

I
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jako zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 88/2012 Wéjta Gminy Lipusz z dnia
31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiegowych
w Urzedzie Gminy Lipusz. Do wymienionego zarzadzenia wprowadzono 3 zmiany, ostatnia
w dniu 12 kwietnia 2018 r., na podstawie Zarzadzenia nr 19/2018.
W Instrukcji okreslono:
— rodzaje dowoddw ksiggowych,
— zasady obrotu mieniem gminy,
— sposéb i zasady wypelniania formularzy i drukéw kasowych,
— ewidencja podatkéw i oplat,
— terminarz wplywu dowodéw ksiggowych do ksiggowosci,
— zasady ewidencji dowodéw ksiegowych na przelomie miesigea i roku,
— ewidencja i kontrola drukéw $cistego zarachowania,
— sprawozdawczos¢.
1.3.5. System zarzqdzania i kontroli projektow z udziatem srodkow UE
W zakresie zarzadzania i kontroli wewngtrznej projektéw z udziatem srodkow Unii
Europejskiej stosuje si¢ mechanizmy oraz procedury obowiazujace w Gminie Lipusz zawarte
w pkt. 3 Zasady prowadzenia ksiggowosci projektow wspdtfinansowanych ze Srodkdw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej zawartym w Zarzadzeniu Nr 95/2018 W¢jta Gminy
Lipusz z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki rachunkowosci, w
ktérym okreslono min., ze:
— na kazde zadanie inwestycyjne finansowane ze $rodkéw unijnych prowadzi si¢
wyodrebnione konta analityczne wg potrzeb,
— dla celéw prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej wprowadza si¢ tzw. Kod
ksiggowy dla transakcji zwiazanych z danym projektem,
— zasady ewidencji ksiggowej kosztow i wydatkoéw projektu odbywajg sie na tych samych
zasadach, co ewidencja ksiggowa jednostki,
— dowody ksiegowe zakwalifikowane do ewidencji powinny zawieraC te same zapisy,
ktére zostaly okreslone w przepisach dla jednostki,
— wszystkie operacje ksiggowe zwiazane ze Srodkami otrzymanymi z funduszy UE bedg
ksiegowane w budzecie gminy,
— wjednostce wszystkie operacje gospodarcze zwigzane z kosztami i wydatkami projektu
ksiggowane sg na podstawie otrzymanych dowodow ksieggowych.

f
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— ¢rodki trwale uzyskane w ramach projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej ewidencjonuje si¢ w ksiggach
inwentarzowych w sposéb pozwalajacy na powiazanie srodka trwalego
z realizowanym projektem.

Ustalono, ze w 2020 roku Gmina Lipusz realizowata/kontynuowata nizej wymienione
projekty wspotfinansowane ze §rodkéw funduszy europejskich:

1. Budowa odnawialnych Zrodet energii w gminie Lipusz i gminie Nowa Karczma,

2. Budowa sieci wodociagowej oraz kanalizacji $ciekowej obslugujgcej mieszkancow

miejscowosci Lipusz i Balachy,
Budowa publicznie dostepnego samorzadowego parku rekreacyjnego — etap I czgs¢ 1,
Pomorskie Szalki Kajakowe — Gérna Wda,

Prace konserwatorskie przy miynie,

R

Poprawa procesu technologicznego oczyszczalni $ciekow w Lipuszu wraz z
przebudows i rozbudowsa budynku technologicznego.
1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikow.

W 2020 r. w Urzedzie Gminy Lipusz obowigzywat regulamin wynagradzania stanowiacy
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 17A/2019 Wojta Gminy Lipusz z dnia 16 kwietnia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Lipusz regulaminu wynagradzania pracownikow
samorzgdowych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg.

W Regulaminie okre$lono:

— wymagania kwalifikacyjne pracownikéw samorzgdowych,

— maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego pracownikow,

— dodatki do wynagrodzenia zasadniczego, nagrody, premie.

Ponadto w dniu 5 kwietnia 2013 r. prowadzono Regulamin Pracy Urzedu Gminy Lipusz,
ktory stanowit zalgcznik do Zarzadzenia nr 17/13 Wéjta Gminy Lipusz z dnia
5 kwietnia 2013 r. w sprawie ustalenia regulaminu pracy Urzedu Gminy Lipusz.

1.3.7. Pelnomocnictwa

Kierownicy jednostek organizacyjnych (o$wiatowych) gminy nieposiadajacych
osobowosci prawnej, dziatali jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez
Wéjta Gminy.
Wykaz pelnomocnictw zawarto w tabeli stanowigcej materiat roboczy kontroli ujety pod

poz. 1.3:1.

Joa
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Rada Gminy Lipusz uchwata Nr XV/80/2019 z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Lipusz na 2020 rok, upowaznila Wéjta Gminy do przekazania
uprawnien innym jednostkom organizacyjnym gminy do zaciggania zobowigzan z tytulu
umoéw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nast¢pnych jest niezbedna dla
zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajgce platnosci wykraczaja poza rok
budzetowy.

Wojt Gminy nie przekazywal kierownikom jednostek organizacyjnym upowaznienia w ww.
zakresie.
1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym

W kontrolowanym okresie, tj. 2017 — 2020 r. Gmina Lipusz nie nawigzata wspétpracy z

partnerem prywatnym w ramach umowy partnerstwa publiczno-prywatnego.
1.3.9. Terminowos¢ tlotenia oswiadczerni o stanie majgtkowym

Oswiadczenia majatkowe w latach 2018 -2020 zlozyly wszystkie osoby wymienione w
art. 24h ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713),
w tym zobowiazane na koniec kadencji 2014-2018 i poczatek kadencji 2018-2023.
Ustalono, ze wszystkie o§wiadczenia majatkowe zostaly ztozone w terminach obowigzujgcych.
Informacja o terminowosci zlozenia o$wiadczen majatkowych w latach 2018 - 2020 oséb
wymienionych w ustawie o samorzgdzie gminnym stanowi material roboczy ujety pod
poz. 1.3:2.
1.4.  Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej przez Rade Gminy (Komisje Rewizyjng)

Zasady oraz tryb dzialania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Lipusz zostaly okreslone
w rozdziale 6 ,Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej i Komisji Skarg, Wnioskow
i Petycji” Uchwaly Nr X1/60/2019 Rady Gminy Lipusz z dnia 22 sierpnia 2019 roku
w sprawie przyjecia i ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Gminy Lipusz.

Sktad Komisji Rewizyjnej w kadencji 2018-2023 zostat ustalony na podstawie uchwatly
Nr I/3/2018 Rady Gminy Lipusz z dnia 23 listopada 2018 r. w sprawie powolania skiadu
osobowego Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Lipusz, na mocy ktorej ustalono piecioosobowy
sktad Komisji Rewizyjnej. Uchwala weszta w zycie z dniem podjecia.

Ustalono, ze:
— zgodnie z zapisami Statutu Gminy Lipusz, Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole

w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Rade,

QX&%\“) ol @IJ
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— roczny plan pracy zostat zatwierdzony przez Rad¢ Gminy Lipusz na mocy uchwaty Nr
XV1/93/2020 z dnia 22 stycznia 2020 r. sprawie zatwierdzenia planu pracy Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy Lipusz na rok 2020,

— Komisja Rewizyjna w 2020 roku odbyla 3 posiedzenia oraz przeprowadzila kontrolg
wykonanych inwestycji: ,,Budowa publicznie ~dostepnego  samorzadowego parku
rekreacyjnego etap I czg$é I”, ,Przebudowa i odbudowa drég gminnych w ramach
Funduszu Drég Samorzgdowych 2020 na terenie gminy Lipusz”,

—  zgodnie z § 96 Statutu Gminy Lipusz, Komisja Rewizyjna sktada Radzie sprawozdanie ze
swojej dzialalnoéci w roku poprzednim w terminie do kofica I kwartatu,

—  sprawozdanie za 2020 r. zostalo przedstawione Radzie Gminy Lipusz na sesji w dniu
24.02.2021 1., z ktérej sporzadzono Protokdt Nr XX VII/2021.

1.4.2. Kontrola srodkow finansowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodel
Zarzadzeniem Nr 23/2005 Wéjta Gminy Lipusz z dnia 01.08.2005 r. wprowadzono do
stosowania instrukcje w sprawie przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu finansowego
wartoéci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu. W wymienionej instrukcji funkcj¢ koordynatora
ds. wspdlpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej W¢jt Gminy Lipusz
powierzyt Skarbnikowi Gminy.

Ustalono, ze Skarbnik Gminy Lipusz p. Anita Kulas w aktach osobowych nie posiada pisma

potwierdzajacego powierzenie przez Wojta funkcji koordynatora ds. wspolpracy

z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej.

W dniu 26.01.2021 r. p. Mirostaw Ebertowski Wéjt Gminy Lipusz upowaznit pisemnie p. Anitg

Kulas do petnienia funkcji koordynatora ds. wspéipracy z Generalnym Inspektorem Informacji

Finansowe;j.

W dniu 15.01.2021 r. Pan Mirostaw Ebertowski W6jt Gminy ztozyl oswiadczenie o tresci cyt.:

,.Oswiadczam, ze w latach 2017-2020 jednostka nie podejmowala czynnosci zwigzanych z

podejrzeniem prania brudnych pienigdzy i finansowaniem terroryzmuy, poniewaz nie wystqpity

przestanki do podjecia takich czynnosci.”
Powyzsze oswiadczenie ujeto w aktach roboczych pod pozycja Nr 1.4:1.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzqdczej
W zarzadzeniu Nr 24/2011 Wéjta Gminy Lipusz dnia 28 maja 2011 r. w sprawie przyjecia
regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lipusz i jednostkach organiz?tﬂyjnych
-
b
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Gminy Lipusz oraz zasad jej koordynacji i wprowadzania wytycznych w zakresie systemu
zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Lipusz i jednostkach organizacyjnych Gminy,
wprowadzono:
» Zalacznik nr 1 Regulamin kontroli zarzqdczej w Urzedzie Gminy Lipusz i jednostkach
organizacyjnych Gminy Lipusz oraz zasady jej koordynacji, w ktérym okreslono:
— sposob organizacji i zasady wykonywania kontroli zarzadcze;j,
— zasady koordynacji kontroli zarzadczej.
» Zalgcznik nr 2 wytyczne w zakresie sytemu zarzqdzania ryzykiem w Urzedzie Gminy
Lipusz i w jednostkach organizacyjnych Gminy, w ktérym okreslono:
— cel wytycznych,
— cele i zarzadzanie ryzykiem,
— 'mechanizmy kontroli, informacji i komunikac;ji,
— monitorowanie i ocena.
Za koordynacje kontroli zarzadczej odpowiada Sekretarz Gminy. Koordynator w imieniu wéjta
sprawuje bezposredni nadzér nad stanem kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych
gminy.

Oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lipusz oraz w jednostkach
podlegltych zostaly przedtozone Wéjtowi Gminy Lipusz w dniach od 27 do 29 stycznia 2021
1. (terminowo - termin do 31.01.2021 r.).

1.4.4. Audyt wewnetrzny
W okresie obj¢tym kontrola Urzad Gminy Lipusz nie podlegal obowigzkowi prowadzenia
audytu wewnetrznego.
1.4.5. Upowaznienia
W dniu 12.01.2021 r. p. Maria Zywicka Sekretarz Gminy Lipusz o$wiadczyla, ze cyt.:
»W Urzedzie Gminy Lipusz nie jest prowadzony rejestr wydawanych upowaznien do
wydawania decyzji administracyjnych. Upowaznienia takie posiadaja:

- - — inspektor ds. ksiggowosci podatkéw i oplat,

- — inspektor ds. wymiaru podatkéw i opfat,

- — zastepca Kierownika Referatu Finansowo-Podatkowego,

- — inspektor ds. obstugi kasy i podatkéw od srodkéw transportu,

- — specjalista pracy socjalnej w Osrodku Pomocy Spolecznej

w Lipuszu.”.

Powyzsze o$wiadczenie ujgto w aktach roboczych pod pozycja Nr 1.4:2.
Y
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1.5. Kontrole zewne¢trzne

Kontrola objgto okres od poprzedniej kontroli kompleksowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku (przeprowadzonej w dniach od dnia 24 maja 2017 roku do
22 wrzeénia 2017 roku), tj. kontrole zewnetrzne przeprowadzone od 23 wrze$nia 2017 roku do
dnia 31 grudnia 2020 roku.

W okresie objetym kontrolg uprawnione organy zewnetrze przeprowadzily 4 kontrole
finansowe, w tym: ZUS O/ Gdansk Wydzial Kontroli Platnikéw Skiadek, Pomorski Urzad
Wojewddzki w Gdarisku Wydziat Finansoéw i Budzetu — 3 kontrole.

Dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia podmiotéw  ja
przeprowadzajacych zostaty udostgpnione w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Lipusz
(art. 8 ust 3 w zw. z art. 6 ust 1 pkt 4 lit a tiret drugie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 1. 0 dostepie
do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 z pézn. zm.)).
Zestawienie przeprowadzonych kontroli jednostki stanowig akta robocze kontroli Nr 1.5:1.

Ponadto ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Lipusz
Zamieszczono:
~ protokét z poprzedniej kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbe

Obrachunkowa w Gdansku w dniach 24.05.2017 r. do 22.09.2017 r. (data udostepnienia

w BIP 05.10.20171.),

— wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku - pismo

WK.0804/62/15/K/1/2017 z dnia 14.11.2017 1. (data udostgpnienia w BIP 08.12.2017 1.).

W dniu 11 stycznia 2021 roku kontrolujace zwrdcily si¢ do Pana Mirostawa Ebertowskiego
Wojta Gminy Lipusz o wskazanie adresu e-mail, na ktéry beda mogty by¢ przekazywane cz¢sci
robocze protokotu (w wersji elektronicznej), w celu usprawnienia wnoszenia uwag i uzupelnien
do protokotu w trakcie trwania kontroli.

W dniu 12 stycznia 2021 roku Pan Mirostaw Ebertowski Wéjt Gminy Lipusz, udzielit
informacji pisemnej o tresci, cyt.: ,,W odpowiedzi na pismo z dn. 11 stycznia 2021 r. wskazuje
adres e-mail, na kiéry bedg mogly byé przekazywane czesci robocze protokotu w trakcie
prowadzenia kontroli (w wersji elektronicznej) w celu usprawnienia wnoszenia uwag
i uzupetnieri do protokotu kontroli: anita.kulas@lipusz.pl”.

Pismo zalgczono do akt kontroli pod poz. 1.5:2.

W dniu 21.01.2021 r. kontrolujaca przekazala na wskazany adres e-mail, roboczg wersj¢
rozdziatu I, z progba o wniesienie uwag i wyjasnien pisemnych do dnia 28.01.2021 r.

Pismo z potwierdzeniem odbioru zataczono do akt kontroli pod poz. 1.5:3. ‘ (
ot (-
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T KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

Kontrolg objeto rok 2020,

2.1.1. Obstuga bankowa.

Obstuga bankowa budzetu Gminy Lipusz i jednostek organizacyjnych Gminy.

W badanym okresie obshuge bankowsg budzetu Gminy Lipusz prowadzil Bank

Spétdzielczy w Starogardzie Gdanskim, na podstawie umowy Nr 2000475 z dnia
1 pazdziernika 2019 r. zawartej przez p. Mirostawa Ebertowskiego Wéjta Gminy Lipusz przy
kontrasygnacie Pani Anity Kulas. W umowie okreslono m.in.:

— zakres umowy — obstuga bankowa budzetu Gminy i jednostek organizacyjnych,

— termin obowigzywania umowy — od 1 pazdziernika 2019 r. — 30 wrze$nia 2022 r.

Wyboru banku dokonano w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych.

W dniu 05.09.2019 r. Gmina Lipusz pismem nr FP.KB.3024.8.2019-AK zwrécila si¢ do
Banku Spoétdzielczego w Starogardzie Gdanskim w zwigzku z konczaca si¢ umowa z prosba
0 zaproponowanie zakresu obstugi i warunkéw nowej umowy.

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia zostala ustalona przez p. Anite Kulas Skarbnika
Gminy, w wysokosci 66.359,28 z1, tj. 15.390,51 euro, co nie przekroczyto 30.000 euro, wobec
tego nie zastosowano przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych.

W dniu 19.09.2019 r. Zarzad Banku Spoéidzielczego w Starogardzie Gdanskim przedlozyt
propozycje kontynuacji obstugi finansowej rachunkéw budzetu Gminy Lipusz na zawartych
juz warunkach cenowych i oferowanym oprocentowaniu.

W dniu 1 pazdziernika 2019 r. zawarto w/w umowe.

Operacje bankowe

W kontrolowanej jednostce w okresie objetym kontrolg obowiazywaly zarzadzenie Nr 95/2018
Wéjta Gminy Lipusz z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w ktérym wprowadzono:

—~ plan kont dla Urzedu Gminy Lipusz— Zalacznik Nr 3a,

— plan kont dla Gminy Lipusz — Zatacznik Nr 3b.
Jednostka posiadala jeden rachunek bankowy dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy Lipusz,
sprawdzono zgodnos¢ zapiséw na koncie.

Na podstawie ksieggowan z miesigca stycznia 2020 roku ustalono, ze: _ Q@
c,.Ma'-\ *
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zapisy na koncie 133, dokonywane byly na podstawie wyciagéw bankowych,
zachowano pelng zgodno$é sald miedzy ksiggowoscia banku, a ksiggowoscig Urzedu.
obroty na koncie 133 byly zgodne z obrotami wynikajacymi z wyciggéw bankowych,
za wyjatkiem obrotéw na koncie 133 w dniach:

08.01.2020 r. - obroty na koncie 133 réznily si¢ od obrotéw na wyciggu bankowym
kwotg 560,00 zl,

14.01.2020 r. - obroty na koncie 133 réznily si¢ od obrotéw na wyciggu bankowym
kwota 7.134,52 zi,

21.01.2020 . - obroty na koncie 133 réznily si¢ od obrotow na wyciaggu bankowym
kwotg 3.836,31 z,

22.01.2020 r. - obroty na koncie 133 réznily si¢ od obrotéw na wyciggu bankowym
kwotg 216,18 zi,

24.01.2020 r. - obroty na koncie 133 réznity si¢ od obrotéw na wyciagu bankowym
kwotg 25,00 zi,

28.01.2020 r. - obroty na koncie 133 réznily si¢ od obrotéw na wyciggu bankowym
kwota 8,31 zi,

30.01.2020 1. - obroty na koncie 133 réznily sie od obrotéw na wyciagu bankowym
kwotg 58,79 z1,

31.01.2020 r. - obroty na koncie 133 réznily si¢ od obrotéw na wyciagu bankowym
kwotg 5.523,04 z1.

W dniu 19.04.2021 r. p. Anita Kulas Skarbnik Gminy Lipusz wyjasnita, cyt.: ,,Gmina Lipusz
nie posiada wyodrgbnionego osobnego rachunku bankowego dla swojej Jednostki
budzetowej — obstugujgcego go Urzedu Gminy. Realizacja dochoddw i wydatkoéw Jednostki
budzetowej nastepuje bezposrednio z rachunku bankowego gminy Lipusz. Wszelkie
operacje zwigzane z przelewami bankowymi ujmowane sq na podstawie jednego wyciggu
bankowego i znajdujq odzwierciedlenie zaréwno w ksiggach organu jak i urzedu. Gmina
Lipusz dochody i wydatki urzedu, jako jednostki budietowej realizuje bezposrednio z
rachunku budzetu i w ksiegach organu wplyw dochodéw na rachunek budzetu traktuje sig
jak operacje réwnowazing z przekazaniem dochodoéw z rachunku urzedu na rachunek
budzetu, a wydatki urzedu jak operacje réwnowazng z przelewem Srodkow z rachunku
budzetu na wydatki urzedu jako jednostki budzetowej. Wszystkie operacje pienigine
dokonywane na bankowym rachunku budzetu ewidencjonowane sq jako obroty konta 133

, Rachunek budzetu”, po stronie Wn wplywy Srodkéw pienigznych na rachunek pudzetu, po

s’ _@-
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stronie Ma wyplaty z rachunku budzetu. Konto 133 stuzy rowniez do ewidencji stanu
srodkéw pienigznych na rachunku.

Na podstawie wyciggu bankowego sporzqdza sig polecenia ksiggowania (z podziatem na
dotyczgce dochodéw oraz wydatkéw) odzwierciedlajqce wartosé dochodoéw i wydatkow
zrealizowanych bezposrednio w danym dniu z rachunku budzetu gminy i ujmuje sig obroty
na koncie 133 zachowujgc tym samym zgodno$é obrotéw konta 133 z wyciggiem bankowym.
W przypadku, gdy nastgpuje zwrot dochodow, czy wydatkéw zgodnosé ta nie zostaje
zachowana, poniewaz w przypadku dochodéw od wartosé zrealizowanych dochodow
odejmuje sie kwote zwrotu dochodéw, a przypadku wydatkéw warto$¢ poniesionych
wydatkéw pomniejsza sig o kwotg zwrotu wydatkéw. Jednak takie ksiggowanie nie
powoduje zmiany salda konta 133 i zgodnosci ze stanem Srodkéw na rachunku budzetu.

W przypadku rozliczania podatku VAT naleznego do wysokosci VAT naliczonego dokonuje
sie ksiggowanie obrotéw na podstawie polecenia ksiggowania w podziale na dochody i
wydatki pomimo, ze na wyciggu bankowym operacja ta nie wystgpuje (ksiggowanie
wewnetrzne) przez co nie zostaje zachowana zgodnos¢ obrotéw konta 133
z wyciggiem bankowym. Jednak saldo wynikajgce z wyciggu bankowego jest zgodne
z saldem ewidencji na konie 133 — rachunek budzetu.”.

W dniu 19.04.2021 r. p. Anita Kulas Skarbnik Gminy Lipusz dolgczyla nastepujace
wyjasnienie cyt.: ,,Dotyczy zgodnosci obrotéw wynikajgcych z wyciggdw bankowych
z obrotami na koncie 133:

- wycigg bankowy z dnia 08.01.2020 r. — obroty na koncie 133 roznig sig od obrotéw na
wyciggu bankowym kwotg 560,00 z# kwota dotyczy zwrotu niewykorzystanej dotacyi,
0 wartosé tego zwrotu zostaly pomniejszone wydatki poniesione w dniu 08.01.2020 r
(obroty strony Ma konta 133)

(-) 224/130 560,00

- wycigg bankowy z dnia 14.01.2020 r. — obroty na koncie 133 réznig si¢ od obrotéw na
wyciggu bankowym kwotq 7 136,82 zi (-201/130 7 136,82), kwota dotyczy zwrotu oplaty
rocznej za zajecie pasa drogowego o wartos¢ tego zwrotu zostaly pomniejszone wydatki
poniesione w dniu 14.01.2020 r (obroty strony Ma konta 133)

(-) 201/130 7 136,82

- wycigg bankowy z dnia 21.01.2020 r. — obroty na koncie 133 réziniq sig od obrotéw na
wyciggu bankowym kwotq 3 836,31 zI, kwota dotyczy refundacji wydatkow za energig
elektr. i olej napedowy w wysokosci 3 738,97 zi - obroty strony Ma konta 133 zostaly

pomniejszone o wartos$é refundacji oraz pod. VAT w wysokosci 97,34 zi z iyt. podzielonej

oy
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platnosci, obroty strony WN konta 133 pomniejszono o kwote 97,34 z

(-) 2017130 3 738,97; (-) 130/141 97,34 ptatnos¢ podzielona

- wycigg bankowy z dnia 22.01.2020 r. — obroty na koncie 133 rézniq si¢ od obrotéw na
wyciggu bankowym kwotq 216,18 zi, kwota dotyczy refundacji ubezpieczenia PZU w kwocie
118,84 i podatku z tyt. podzielonej platnosci w kwocie 97,34 - obroty strony Ma konta 133
zostaly pomniejszone o wartosé refundacji oraz pod. VAT

(-) 240/130 118,84: (+) 130/141 97,34 platnos¢ podzielona

- wycigg bankowy z dnia 24.01.2020 r. — obroty na koncie 133 réznig sig od obrotow na
wyciggu bankowym kwotg 25,00 2, kwota dotyczy potrgconych kosztéw komorniczych z
egzekwowanej kwoty, o ktérg powigkszono wydatki (obroty konta 133 Ma) i dochody
(obroty konta 133 Wn) |

(+) 761/130 25,00 wydatki; (+) 130/221 25,00 dochody

- wycigg bankowy z dnia 28.01.2020 r. — obroty na koncie 133 réziniq sig od obrotow na
wyciggu bankowym kwotq 8,31 2}, kwota dotyczy podatku Vat z tytutu podzielonej ptatnosci,
obroty Wn konta 133 zostaly pomniejszone o kwote podatku

(-) 130/141 8,31 platnosé podzielona

- wycigg bankowy z dnia 30.01.2020 r. — obroty na koncie 133 rozniq sig od obrotéw na
wyciggu bankowym kwotq 58,79 zI, kwota jest réinicq pomigdzy potrgcong prowizjg
podatku dochodowego i skladek ZUS w wysokosci 67,10 21, a podatkiem VAT z tytutu
podzielonej platnosci w wysokosci 8,31 zi, o ktérg pomniejszono wydatki (obroty konta 133
Ma). Odnosnie kwoty 67,10 zt dochody (Wn 133) i wydatki (Ma 133) zostaly powigkszone
(+) 225/130 59,00, (+) 229/130 8,10 = 67,10; (+) 130/141 8,31

- wycigg bankowy z dnia 31.01.2020 r. — obroty na koncie 133 rézniq si¢ od obrotéw na
wyciggu bankowym kwotg 5 523,04 zt, na kwotg skladajq sig.

* refundacja poniesionych wydatkéw w kwocie 167,28 zi, o ktorg pomniejszono wydatki
(obroty konta 133 Ma);

* kwota podatku Vat z tytutu podzielonej platnosci w wysokosci 5 046,26 zi, obroty Wn
konta 133 zostaly pomniejszone,

* kwota 309,50 zt stanowi rozliczenie podatku VAT naleznego do wysokosci naliczonego;
ij. pomniejsza dochody (Wn 133) i wydatki (Ma 133)

(-) 130/141 5 046,26; (-) 201/130 124,23: (-) 201/130 43,05; (-) 225/130 309,50 wydatki (-
) 1307225 309,50 dochody.”.

Powyzsze wyjasnienia zataczono do akt kontroli pod poz. 2.1:1

a&m;:» N/ (ﬂf
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Ponadto ustalono, Ze na dzien 31.12.2020 roku konto 133 wykazywalo saldo
Wn 4.628.376,43 zl.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

2.1.2.1. W zakresie spraw organizacyjnyvch.

Kontrolg objeto rok 2020.
W badanym okresie zasady gospodarki kasowej zostaty okreslone w Zarzadzeniu Nr 10A/2013
Wéjta Gminy Lipusz z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej w
Urzedzie Gminy Lipusz i stanowily zatacznik Nr 1 do w/w zarzadzenia.
W wymienionej instrukcji ustalono:
— wymogi kwalifikacyjne stawiane osobie pelniacej funkcje kasjera,
— warunki organizacyjno-techniczne pomieszczenia kasowego oraz formy jego
zabezpieczenia,
— zasady transportu i ochrony wartosci pieni¢znych,
~ zasady gospodarki kasowej, w tym niezbedny zapas gotowki tzw. Pogotowie kasowe —
ustalane odrebnym zarzadzeniem,
— dokumentacje kasowsa - rodzaje dowodow kasowych,
— zasady przyjmowania wplat i dokonywania wyplat z kasy,
— sposdb i czestotliwoéé sporzadzania raportow kasowych,
— zasady wypelniania formularzy i drukéw kasowych,
— czynnosci kontrolne,
— uregulowania dotyczace inwentaryzacji.
Zarzadzeniem Nr 14/2009 Wéjta Gminy Lipusz z dnia 03.04.2009 r. w sprawie ustalenia
stalego zapasu gotéwki, ustalono staly zapas gotéwki w kasie Urzedu Gminy
w wysokosci 2.000,00 zl.
Ustalono, ze obowigzki kasjera od dnia 01.02.2017 r. pelni pani
zatrudniona przez Wéjta Gminy Lipusz na stanowisku inspektora ds. obstugi kasy i podatku od
ér. transportowych kasjera w pelnym wymiarze czasu pracy, ktéra w dniu 01.02.2017 r.,
réwniez podpisala o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzong gotéwke oraz
inne wartosci pienigzne.
W czasie nieobecnosci p. w zastepstwie, funkcje kasjera w 2020 r.
obejmowata: p. inspektor ds. wymiaru podatkow i oplat lokalnych, ktéra
podpisata o$wiadczenie dotyczace ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za powierzone

$rodki pieni¢zne i inne wartosci w dniu 01.02.2017 r. Y ( M
oA .
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Kasjer posiada aktualny wykaz oséb upowaznionych do dysponowania rachunkiem

bankowym wraz z wzorami podpiséw tych oséb.

2.1.2 2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych.

W Urzedzie Gminy w Lipusz prowadzi si¢ 6 rodzajow raportéw kasowych, w tym:

— Raport Kasowy budzetu”,

- ,,Raport Kasowy ZFSS”,

— ,.Raport Kasowy sum depozytowych”,

— Raport Kasowy Zespotu Szkét w Lipuszu” (dotyczy rachunku biezacego i rachunku
ZFSS),

— ,Raport Kasowy Szkoly Podstawowej w Tuszkowach” (dotyczy rachunku biezgcego
i rachunku ZFSS),

— ,.Raport Kasowy Osrodka Pomocy Spotecznej w Lipuszu™.

Kontrolg objeto raporty kasowe budzetu (w ktérych ujmowano zaréwno wplaty

i wyplaty) sporzadzone w miesigcach styczen — marzec 2020 r. — lacznie raportow od numeru
KASA/1 z dnia 02.01.2020 r. do numeru KASA/53 z dnia 17.03.2020 1. (od dnia 18.03.2020 r.
do dnia 04.05.2020 r. ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng w kraju kasa Urzedu Gminy

Lipusz byla nieczynna).

Y

wyniku kontroli raportéw kasowych ustalono, ze:

raporty kasowe prowadzone sa komputerowo. Numery raportéw nadawane sg kolejno przez
system komputerowy. Do raportéw kasowych dotgczane jest szczegélowe wskazanie
ksiegowania operacji na kontach bilansowych (dekretacja),

raporty objete kontrola sporzadzane byly na okres jednodniowy,

wszystkie raporty kasowe zostaly sprawdzone przez Skarbnika Gminy p. Anit¢ Kulas,
dowody KP — potwierdzenia wplaty prowadzone sa komputerowo. System nadaje im kolejny
numer porzadkowy i przypisuje do raportu kasowego. Dowody KP drukowane
w dwéch egzemplarzach jako ,.oryginal” i ,kopia”, soryginal” otrzymuje wplacajacy
a ,kopie” dolgcza si¢ do raportu kasowego, ktory przekazuje si¢ do pracownika
merytorycznego referatu finansowo-podatkowego, ktory sprawdza dowody KP, segreguje
wedlug poszczegdlnych wplat i przechowuje w odrebnych segregatorach. Do raportu
dotaczany jest ,,Dzienny stan optat i podatkow” sporzadzany za kazdy dzien, w ktérym ujeta
jest suma poszczegolnych rodzajow wpfat,

dowody KW — potwierdzenia wyptaty, formularze pobierane s3 komputerowo z pr7gramu.

/)
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Formularzom drukéw nadaje sie kolejny numer porzadkowy i przypisuje do raportu
kasowego. Dowody KW wystawiane sg w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz dowodu
KW zalacza si¢ wraz z dowodem zrédiowym stanowiacym podstawe dokonania wyplaty
(np. faktura/rachunek) do raportu kasowego, natomiast drugi egzemplarz zalaczany jest do
rejestréow dowodéw KW. Dowodom KW nadawano numery uj¢cia pod raportem kasowym,

e operacje gotdwkowe ujmowano w raportach kasowych w dniu ich wystapienia,

o operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami, okreslonymi
w instrukcji kasowe;j,

o dokumenty wyplat gotdwkowych zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty przez kierownika jednostki,

e na dokumentach ujetych pod badanymi raportami kasowymi zamieszczano dekretacje,

o zachowano zgodno$é przychodu gotéwki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajacymi ich przyjecie,

e zachowano poprawno$é rachunkows obrotéw i sald oraz ciaglos¢ sald w raportach
kasowych,

o wplacone dochody zostaly odprowadzone na rachunek bankowy budzetu gminy
w dniu wplywu,

e stan gotéwki na niezbedne wydatki nie przekraczal wysokosci ,,pogotowia kasowego”

tj. 2.000 z,
e zachowano zgodno$é zapiséw konta 101 — , Kasa” z zapisami raportéw kasowych,
e zobowigzania wynikajace z faktur i rachunkow, regulowanych gotéwka w kasie,

ewidencjonowano na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™.

Ponadto ustalono, ze w 2020 roku dokonano lacznie 13 kontroli kasy, z czego
12 kontroli przeprowadzonych byto na dzieti przekazania kasy i 1 kontrola na dzien 31.12.2020
t.. Z przeprowadzonych kontroli zostaly sporzadzone protokoty. Kazdorazowo do protokotu
zataczono oswiadczenie (wstgpne i koficowe) osoby odpowiedzialnej za wartosci pienigzne. W
wyniku kontroli rzeczywistego stanu gotéwki w kasie w odniesieniu do stanu ujgtego w

raportach kasowych - r6znic nie stwierdzono.

W dniu 18.03.2021 r. inspektor kontroli przeprowadzil kontrole kasy i drukéw $cislego
zarachowania.

Protokét z przeprowadzonej, przez inspektoréw kontroli, inwentaryzacji kasy stanowi
Zalgcznik nr 2 do protokotu z kontroli.

K
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2.1.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania
Kontrolg objeto rok 2019.

Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanyvmi.

W roku objetym kontrolq, w jednostce kontrolowanej, obowigzywala ,Instrukcja okreslajaca
zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw
ksiegowych w Urzedzie Gminy Lipusz”, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 88/2012 Wajta
Gminy Lipusz z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji okreslajacej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw
ksiegowych w Urzedzie Gminy Lipusz. Do w/w zarzadzenia wprowadzono 3 zmiany, ostatnia
zmiana na podstawie Zarzadzenia nr 19/2018 Wojta Gminy Lipusz z dnia 12.04.2018 r.
W czesci 8 w/w instrukcji okre§lono gospodarke drukami $cistego zarachowania. Zgodnie
z instrukcja do drukéw Scistego zarachowania zaliczono:

— czeki gotowkowe,

— czeki rozrachunkowe,

— dowody wptlaty — KP,

— dowody wyplaty,

— arkusze spisu z natury,

— kwitariusze przychodowe K-103,

— karty drogowe.

Powyzsza instrukcja weszla w zycie z dniem podpisania.

Sposdb gospodarowania drukami ewidencionowanymi.

Druki $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Lipusz zostaly ujete w nastgpujacych
ksiggach:

— Ksiega drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 04.01.2016 r., w ktorej
prowadzono ewidericje czekéw gotdwkowych: oddzielnie dla Budzetu, ZFSS UG,
depozytow,

- Ksigga drukéw S$cistego zarachowania zatozona w dniu 02.01.2020 r., w ktorej
prowadzono ewidencje: arkuszy spisu z natury, kwitariuszy przychodowych K-103,
dowodéw wplaty KP i dowodéw wyplaty KW ,bloczkow optaty targowej, protokolow
inwentaryzacji kasy, miesiecznych kart drogowych pojazdu samochodowego,
miesiecznych kart pracy sprzetu silnikowego, miesigcznych kart drogowych
pozarniczego pojazdu samochodowego,

— Ksiega drukéw $cistego zarachowania zalozona w dniu 04.01.2016 r., wftérej
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prowadzono ewidencje czekéw gotéwkowych i depozytow dla O$rodka Pomocy
Spolecznej,

— Ksiega drukéw $cistego zarachowania zalozona w dniu 04.01.2016 r., w ktorej
prowadzono ewidencj¢ czekow gotowkowych i ZFSS dla Szkoly Podstawowej
Tuszkowy,

— Ksiega drukéw $cistego zarachowania zalozona w dniu 04.01.2016 r., w ktorej
prowadzono ewidencje kwitariuszy przychodowych K-103 dla Zespotu Szkot w
Lipuszu,

- Ksigga drukéw écistego zarachowania zalozona w dniu 04.01.2016 r., w ktorej
prowadzono ewidencjg czekow gotowkowych i ZFSS dla Zespohu Szkot w Lipuszu.

Ustalono, ze:

— ewidencja drukéw zawierata date, liczbg, numery przyjetych, wydanych i zwréconych
drukéw oraz ich ilosciowy stan,

—  w ksiegach dokonywano zamknigcia na koniec kazdego roku obrotowego,

- w kontrolowanym okresie pracownikiem odpowiedzialnym za prawidlows gospodarke,
ewidencje i zabezpieczenie drukéw Scistego zarachowania byla p.

inspektor ds. obstugi kasowej i podatku od Srodkow transportowych.

W dniu 18.03.2021 r. inspektor Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku przeprowadzil

kontrolg drukéw $cistego zarachowania, celem sprawdzenia zgodnosci rzeczywistego stanu

drukoéw ze stanem ewidencyjnym - w wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Protokél z przeprowadzonej, przez inspektoréw kontroli, inwentaryzacji kasy stanowi

Zalgcznik nr 2 do protokohu z kontroli.

Inwentaryzacia srodkow pieni¢znych w kasie oraz drukéw ewidencjonowanych.

Wéjt Gminy Lipusz w dniu 30.10.2020 r. wydal Zarzadzenie Nr 68/2020

w sprawie przeprowadzenia weryfikacji skiadnikow majgtkowych objetych ewidencjq
ilosciowq pozabilansowq, inwentaryzacje kasy i Srodkow trwalych bedgcych wiasnosciq
obcych jednostek oraz niezuzyte materialy odpisane w koszty w momencie zakupu w 2020 r., W
ktorym okreslil termin przeprowadzania weryfikacji (migdzy ostatnim kwartatem 2020 roku a
15 dniem roku 2021), powotat trzyosobowa Komisje Inwentaryzacyjna i zespoly spisowe.
Ustalono, ze Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzila inwentaryzacje stanu gotdwki
w kasie w dniu 31 grudnia 2020 roku. Kasjerka zlozyla o$wiadczenie przed inwentaryzacjg
oraz po jej zakonczeniu. Z przeprowadzonej inwentaryzacji spisano protokét, w ktorym

stwierdzono, ze rzeczywisty stan gotowki wynosit O zl, roznic inwentaryzacyjnych nie
4
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stwierdzono. W tym samym protokole spisano druki Scistego zarachowania, tj. czeki
gotéwkowe oraz kwitariusze przychodowe, réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.
2.1.4. Rozrachunkii roszczenia

Kontrola objeto rok 2020.

Rodzaje rozrachunkow.

Wéjt Gminy Lipusz wprowadzit zasady rachunkowosci zarzadzeniem Nr 95/2018 z dnia
28 grudnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki).
W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencj¢ analityczng kont rozrachunkowych ustalono,

ze w 2020 roku jednostka — Urzad Gminy w Lipuszu posiadata nastepujace rozrachunki (w z1):

Kadits Wathtyctas Stan na dzier 01.01.2020 r. Stan na dziefi 31.12.2020 r.
naleZnosci | zobowiszania | naleznosci zobowiazania
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 73.359,57 9.115,89 118.000,74
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 323.422,96 6.333,28 278.921,98 12.702,56
222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
224 — Rozliczenie dotacji budietowych oraz
platnosci z budzetu Srodkéw europejskich 533,00 0,00 71.649,00 4.98187
225 - Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 2.889,21 0,00
226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe 0,00 0,00 0,00 0,00
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 24.739,56 0,00 25.370,10
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00 130.127,19 0,00 132.173,84
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami 91.640,00 0,00 85.500,00 0,00
240 - Pozostate rozrachunki 0,00 75.907,38 71.466,00 263.411,80
245 — Wplywy do wyjasnienia 0,00 0,00 0,00 0,00
290 — Odpisy aktualizujqce naleznosci 0,00 103.050,10 0,00 121.095,25
Razem: 415.902,62 413.517,08 519.542,08 577.736,16 |

W trakcie kontroli, stwierdzono zgodno$¢ powyzszych sald z saldami wynikajacymi

z ewidencji analitycznej.

Prawidlowosé funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrola objgto wybrane konta rozrachunkowe prowadzone w Urzgdzie Gminy Lipusz

jednostce budzetowej. Szczegblowa kontrolg objeto losowo wybrane zdarzenia

ewidencjonowane na kontach rozrachunkowych w I kwartale 2020 roku. Ustalenia w tym

v W

zakresie przedstawiono ponizej:
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Obroty w I kwartat 2020 r.
Konto syntetyczne Wa Ma

201 — Zobowigzania wobec dostawcéw 0,00 4.813,41
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 2.495.990,54 0,00
224 ~ Rozliczenie dotacji budietowych oraz

platnosci z budsetu Srodkéw europejskich 21241096 367,00
225 - Rozrachunki z budzetem - 0,00 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 0,00
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzer 0,00 0,00
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami 73.150,00 0,00
240 - Pozostale rozrachunki 0,00 62.206,26
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 103.050,10

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto wykorzystywano w szczeg6lnosci do ewidencji rozliczen z tytutu dostaw, robot
i ushig. Ewidencja szczegdlowa prowadzona byla wg klasyfikacji budzetowej
i zapewniala ustalenie naleznosci i zobowiazan wedhig poszczegélnych kontrahentow
i tytuléw rozrachunkow.

Konto 221 - Naleznosci z tvtutu dochodéw budzetowych

Ustalono, iz ww. konto shuzylo w jednostce do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych (w szczegélnosci z tytulu: najmu pomieszczen i rozliczenia mediéw dla
najemcéw, dzierzawy gruntéw, sprzedazy $rodkéw trwatych, odsetek od zaleglodci,
zwrotu niewykorzystanych dotacji z wczesniejszych lat). Ustalono, iz konto
wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow

europejskich
Konto wykorzystywano do rozliczania udzielonych dotacji budzetowych.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto wykorzystywano w szczegélnosci do rozrachunkéw z Urzgdem Skarbowym
z tytutu VAT oraz zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na

wykorzystywano  zgodnie

podatek dochodowy od oséb fizycznych. Konto
Z przeznaczeniem.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto shuzylo do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegélnosci z ZUS,
z tytulu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych, na fundusz pracy. Ustalono, iz na koncie
ewidencjonowano zdarzenia wskazane w opisie konta, w polityce rachunkowosci.

Konto 231- Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen

Konto wykorzystywano w jednostce do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki

oraz innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptlat pieni¢znych.

BTN

.
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g) Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

h)

Konto 234 stuzyto do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytuléw niz wynagrodzenia. W wyniku kontroli zdarzefi zaewidencjonowanych na
koncie 234 ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem,
w szczegdlnosei do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS oraz
podrézy stuzbowych pracownikow.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Na koncie ujmowano rozrachunki dotyczace naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencjg na kontach 201-234, a w szczeg6lnosci: ubezpieczenia, kary umowne
zajecia komornicze, wynagrodzenia dla cztonkéw GKRPA.

Na koncie ujmowano takze wynagrodzenia i $wiadczenia na rzecz pracownikdow
(podwdjnie ksiegowano wynagrodzenia i §wiadczenia przelewane na konta bankowe,
ktére ujeto réwniez na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen).

Zgodnie z politykg rachunkowosci obowiazujaca w jednostce oraz rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu parstwa, budietéw jednostek samorzqdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, paristwowych funduszy
celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci i roszczen oraz zobowigzaf nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowi fragment polityki rachunkowosci oraz
wydruki z konta 231 i 240, ktére ujgto w aktach roboczych pod poz. 2.1:2

W dniu 20.05.2020 r. p. [nspektor poinformowata, ze cyt.: ,,Przelewy
wynagrodzer: do kwietnia 2021 br. Ksiggowane byly zapisem na kontach 240/130. Od maja
2021 br. ewidencjonowane zostang na kontach 231/130.”.

Powyzsza informacje ujeto w aktach roboczych pod poz. 2.1:3

Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Ustalono, ze na koncie ujmowano odpisy naleznosci o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci. Konto wykorzystywano zgodnie

Z przeznaczeniem.

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowiqzar

2.1.5.1. Terminowo$é¢ reculowania zobowigzan z tytutu dostaw. robét i ustug

oYon’ (ﬂ‘
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Terminowosé regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ustug sprawdzono na podstawie
proby obejmujacej 238 dowodéw ksiggowych z I kwartatu 2020 roku w lacznej wysokosci
524.674,06 zl.
W wyniku kontroli ustalono, Ze:
— platnosci zostaly dokonane w wyznaczonym przez kontrahentéw terminie,
- w jednym przypadku na kwote 3.075,00 zt, zobowigzanie  ujgto
w ewidencji ksiegowej w innym okresie sprawozdawczym niz ten, ktérego
zobowigzanie dotyczylo.
2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencj¢ ksiggows na koncie 225 Rozrachunki
z budzetami, sprawdzono terminowo$¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy
w 2020 roku. Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzeti przekazywano
w terminie, tj. do 20 dnia nastgpnego miesigca.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:4.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Ubezpieczen

Zdrowotnych i Fundusz Pracy.

W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencj¢ ksiegows na koncie 229 Pozostate
rozrachunki  publicznoprawne, sprawdzono terminowos¢ przekazywania skladek na
ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w roku 2020. Ustalono, ze sktadki przekazywano
w terminie, tj. do 5 dnia nastepnego miesigca po wyplacie wynagrodze.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:5.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON.

W Urzedzie Gminy w Lipuszu wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych wynosit

powyzej 6%, w zwigzku z tym urzad byt zwolniony z wptlat na PFRON (art. 21 ust. 2a ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob
niepetnosprawnych).

Co miesiac jednostka skfadata informacj¢ INF-1 o zatrudnieniu, ksztatceniu lub o dziatalnosci
na rzecz os6b niepetnosprawnych.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce.

Zobowiagzania wymagalne.

Kontroli poddano pozycje, ujete na koncie 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

posiadajace saldo Ma na dzien 31.12.2020 r. (zobowigzania dotyczace 20 kontrahentow

o wartosci 118.000,74 zi). . j
OZM'\ ’
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Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce nie wystapily zobowigzania wymagalne na dzien
31.12.2020 r. (termin zaplaty zobowiazar to 2021 rok), co bylo zgodne z danymi wynikajgcymi
z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych na
dzien 31 grudnia 2020 roku.

Wydatki niewygasajgce

Zgodnie z danymi z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S z wykonania planu

wydatkow budzetowych na dzien 31.12.2020 r. wynika, ze

w kontrolowane;j jednostce wystapity wydatki niewygasajace w wysokosci 200.258,00 zl.

W dniu 16 grudnia 2020 r. Rada Gminy Lipusz Uchwalg Nr XXV/154/2020 ustalita wykaz

wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 2020 w kwocie 200.258,00 z1.
Zgodnie z w/w uchwala wydatkami niewygasajgcymi byly:

Termin
Klasyfikacja Nazwa zadania Plan ostatecznej
budzetowa finansowy realizacji
zadania
60016/6050 | Budowa ciagu pieszego i ktadki przez rzeke Wde 49.346,00
85505/6050 | Utworzenie ztobka w Lipuszu 138.912,00 30.06.2021r.
92120/6580 Do’kL.lmentac_]a pro;e.zkt?wa na zagospodarowanie terenu wokét 12.000,00
kosciola po ewangelickiego
Razem wydatki, ktére nie wygasty z uplywem 2020 roku |  200.258,00 X

hyoa

Srodki przeznaczone na w/w zadania wyodrebniono na koncie 135 — Rachunek srodkéw na
niewygasajqgce wydatki.
2.2. Stan i kompletno$é ksiag rachunkowych
Kontrolg objgto rok 2020.
Urzad Gminy Lipusz — jako jednostka, prowadzi ksiegi rachunkowe przy zastosowaniu technik
komputerowych, za pomocg systemu finansowo-ksiegowego Radix (FKB+B, WIP+A,
KASA+A, POGRUN+A, POST-A, KADRY+A, PLACE+A, EKO+A, GOK+A,). Ksiegi
inwentarzowe $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych, prowadzone sg za pomocg programu komputerowego WYPOSAZENIE firmy
Wolters Kluwer.
W trakcie kontroli stanu i kompletnosci ksigg rachunkowych prowadzonych dla Urzedu Gminy
Lipusz, jako jednostki budzetowej, na podstawie dokumentdw objetych kontrola, stwierdzono,
ze:

e w Urzedzie prowadzone sg nastepujace ksiggi rachunkowe:

— Urzad Gminy 1 Dochody,
— Urzad Gminy 2 Wydatki, e m
o '
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— Urzad Gminy 3 Organ,

o Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapisow)
i sald ktére tworza: dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotow i
sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych,

e Ksiggi rachunkowe prowadzone sa technika komputerowa. Technika prowadzenia ksigg
zostala okre$lona przez kierownika jednostki w przepisach wewnetrznych
okreslajacych przyjete zasady rachunkowosci,

e Ksiegi rachunkowe sg oznaczane: nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej, nazwa programu przetwarzania oraz oznaczone, co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

¢ Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadajg:

— automatyczng kontrolg ciaglo$ci zapisow i przenoszenia obrotow i sald,
-~ wydruki komputerowe ksigg rachunkowych, zlozone s3: z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz z kolejnych stron

numerowanych w sposéb ciagly,

Zapisy w dziennikach prowadzone byly nastepujgco:

zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane byly

chronologicznie,

— zapisy byly kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalato na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisoéw liczone byly w sposéb ciagly,

— obroty dziennika byly zgodne z obrotami z zestawienia obrotéw i sald ksiggi glownej.

2.3. Sprawozdawczo$é budzetowa, finansowa i inne

Kontrola sprawozdan budzetowych.

Kontrolg objeto rok 2020.

Na podstawie czynnoéci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2020 r. sporzadzono

nastepujace zbiorcze sprawozdania budzetowe:

Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb-50 kwartalne o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych, p
N2 :

NN
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— Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,

—~ Rb-UZ uzupehiajace o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych jst,

— Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

— Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzgdu terytorialnego,

— Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Kontrolg objeto sprawozdania:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego

— kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone od poczatku roku do 31 grudnia 2020 roku,
ustalono, ze:

» dochody wykonane (kol. 7) wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z saldem konta
901 — ,,Dochody budzetu” —27.230.991,34 zi,

» dane dotyczace planu subwencji ogoélnej byly zgodne z zawiadomieniem Ministra
Finanséw a plan dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa z decyzjami
dysponentow,

Roczne sprawozdanie Rb-27S zostalo podpisane przez p. Mirostawa Ebertowskiego Wojta

Gminy Lipusz oraz p. Anite Kulas Skarbnika Gminy.

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego

— kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone od poczgtku roku do 31 grudnia 2020 roku,

w ktérym stwierdzono:

» wydatki wykonane (kol. 6) wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z saldem konta
902 — ,,Wydatki budzetu” 10.971.489,40 zi,

» kwota wydatkéw wykonanych nie przekraczata kwoty planu po zmianach,

» kwota wydatkéw wykonanych nie przekraczata zaangazowanych srodkéw,

Roczne sprawozdanie Rb-28S zostato podpisane przez p. Mirostawa Ebertowskiego Wéjta

Gminy Lipusz oraz p. Anit¢ Kulas Skarbnika Gminy.

Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dluznych oraz gwarancji i porgczen

— kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone na koniec 2020 roku, w ktorym wykazano
wysokos¢ kredytow i obligacji w kwocie 3.367.200,00 zl, ktéra byta zgodna ze:

> stanem kredytéw na koncie 134 — Kredyty bankowe — 3.210.000,00 z1,

» stanem obligacji na koncie 260 — Zobowigzania finansowe 157.200,00 z1.

OX;QQ\ 2y (jl/
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Roczne sprawozdanie Rb-Z zostalo podpisane przez p. Mirostawa Ebertowskiego Wéjta Gminy

Lipusz oraz p. Anit¢ Kulas Skarbnika Gminy.

Rb-ST o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za 2020 roku i stwierdzono, ze

stan:

>

$rodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wynosil
4.828.636,22 zl, co bylo niezgodne z saldem rachunku bankowego -
4.628.376,43 71 oraz saldem konta 133 — Rachunek budzetu — 4.628.376,43,
srodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym wynosit 0,00 z1, co bylo
niezgodne z saldem konta 224 - Rozrachunki budzetu, ktore wynosilo
4.707,08 zi,

Wydruk z konta 224 Rozrachunki budzetu oraz z konta 133 Rachunek budzetu

zalaczono do akt pod poz. 2.3:1

»

srodkéw subwencji i dotacji przekazanych w grudniu na styczen nastgpnego roku
wynosit 358.599,00 zl, co bylo zgodne z saldem konta 909 — Rozliczenia
migdzyokresowe,

wydatkéw niewygasajacych wynosit 200.258,00 zt, co bylo zgodne z saldem konta
135 — rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki pomniejszonego o kwote

1,79 zi (kapitalizacja odsetek).

W dniu 25.03.2021 r. sporzadzono korekte sprawozdania Rb-ST, w ktérym:

» stan Srodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego by} zgodny

z saldem rachunku bankowego oraz saldem kota 133 — Rachunek budzetu,
» $rodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym wynosity 4.707,08 zi,
co bylo zgodne z kontem 224 — Rozrachunki budzetu.

Roczne sprawozdanie Rb-ST zostato podpisane przez p. Mirostawa Ebertowskiego Wojta

Gminy Lipusz oraz p. Anit¢ Kulas Skarbnika Gminy.

Urzad Gminy Lipusz jako jednostka budzetowa sporzadzil sprawozdanie finansowe,

ktére zawieralo bilans, rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy), zestawienie zmian

w funduszu, informacj¢ dodatkowa.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ sporzadzenia Bilansu jednostki budzetowej Urzedu Gminy

Lipusz, wg stanu na dzien 31.12.2020 r. Wyniki kontroli opisano ponizej.

W Bilansie jednostki budzetowej wg stanu na dzien 31.12.2020 r. (sporzadzonym
w dniu 29.03.2021 r.) wykazano stany:

Aktywow (33.972.715,54 7b): e @ﬂ
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— trwatych (33.386.196,56 zl) zgodnych z saldami Wn kont:

>
>
>

011 — Srodki trwafe ( 45.311.498,76 z1),
013 — Pozostate srodki trwate (1.326.028,87 z}),
020 — Wartosci niematerialne i prawne (198.063,46 z1),

Pomniejszone o saldo Ma kont:

vV V V

YV V V V

>
>
>

071 — Umorzenie s$rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
(14.520.308,39 zb),

072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (1.515.009,97 zi).

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje) (2.335.323,83 zb),

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe (163.100,00 z1),

234 +240 — Naleznosci diugoterminowe (87.500,00 z}).

obrotowych (586.518,98 zl) zgodnych z saldami Wn kont:

310 — Materiaty (12.312,93 z}),

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (9.115,89 zl),

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (157.826,73 zi),

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platmosci z budzetu Srodkéw
europejskich (1.933,83 zl),

225 - Rozrachunki z budzetami (5.448,21 z1),

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami (38.000,00 z}),

240 — Pozostate rozrachunki (31.466,00 zi),

Na krotkotrwate aktywa finansowe (330.415,39 zl) skladal si¢ stan Srodkow
pienieznych na rachunkach bankowych, ktéry byt zgodny z saldami Wn kont:

>
>
>
>

130 — Rachunek biezacy jednostki (0,00 z1),

135 — Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (67.003,59zt)
139 — Inne rachurki bankowe (263.411,80 z}),

141 — Srodki pieniezne w drodze (0,00 z}).

Pasywow (33.972.715,54 z4):

l\\m

fundusz jednostki byl zgodny z saldem Ma konta 800 — Fundusz jednostki
(12.986.386,61 zi)
wynik finansowy netto byt zgodny z saldem konta 860 — Wynik finansowy
(20.210.766,30 zb),

o (fl
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— zobowigzania krétkoterminowe (775.562,63 zl) byly zgodne z saldem Ma kont
rozrachunkowych:

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (118.000,74 zl),

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (12.702,56 zi),

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych (0,00 zb),

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych (0,00 zb),

225 - Rozrachunki z budzetami (0,00 z1),

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne (25.370,10 zt),

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzer: (132.173,84 z1),

240 - Pozostale rozrachunki (263.411,80 z1),

oraz z saldem Ma konta 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych
(223.903,59 z1),

W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

YV V.V V V V V V¥V V¥V

Informacja Dodatkowa

Do sprawozdania finansowego sporzadzono Informacje Dodatkowg o ktérej mowa
w § 23 ust. 1 pkt 4 oraz w § 28 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342 ze zm.), ktéra zawierala informacje w zakresie ustalonym w Zataczniku nr 12 do w/w

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw.

Ponadto ustalono, ze sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego za 2020 rok, z uwzglednieniem wysokosci kwoty roéznicy, o ktorej
mowa w art. 30a ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (tekst jednolity
Dz. U. 22019 1., poz. 2215), zostalo sporzadzone w dniu 26.01.2021 roku przez Pania

. — Inspektora ds. ksiggowosci oswiatowe]j, zatwierdzone przez Pana Miroslawa
Ebertowskiego.
Sprawozdanie zostalo wystane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w formie
papierowej w dniu 01.02.2021 r.

HOR sad (-
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Z przedtozonego do kontroli sprawozdania za 2020 rok wynika, ze w przypadku nauczycieli

stazystow wystgpila ujemna réznica pomigdzy faktycznymi wydatkami poniesionymi na

wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi rocznymi wydatkami na wynagrodzenia.

Ustalono, Ze réznica zostala wyréwnana w styczniu 2021 r. ze srodkéw wlasnych szkot.

Powyzsze sprawozdanie zostalo przediozone:

— Dyrektorowi Zespolu Szkét w Lipuszu oraz Dyrektorowi Szkoly Podstawowej
w Tuszkowach,

— Radzie Gminy Lipusz, przestane w dniu 27.01.2021 r.,

— Prezesowi Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego Zarzadu Oddziatu w Koscierzynie, przesiane
w dniu 30.01.2021 r,,

~ Przewodniczacej Miedzyzaktadowej Komisji NSZZ ,,Solidarnos¢” POiW w Koscierzynie,
przestane w dniu 29.01.2021 r.,

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)

Kontrolg objeto 2020 r.

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Lipusz

zostaly okreslone w Zarzadzeniu Nr 87/2012 Wojta Gminy Lipusz w sprawie zasad

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Inwentaryvzacja srodkow pienieznych w kasie.

Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych w kasie zostata opisana w pkt. 2.1.2. protokotu.

Inwentarvzacja Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

W powyzszym zakresie kontroli poddano inwentaryzacje $rodkéw pienigznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych budzetu Gminy oraz Urz¢du Gminy Lipusz
przeprowadzong na dzien 31 grudnia 2020 r.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajace z ksiag rachunkowych oraz
zawiadomienia o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych Gminy Lipusz otrzymanego od
Banku Spétdzielczego w Starogardzie Gdanskim, na ostatni dzien roku 2020 stwierdzono, ze
salda poszezegolnych kont analitycznych byly zgodne z saldami odpowiednich rachunkéw
bankowych.

Inwentarvzacja naleznosci

W kontrolowanej jednostce, stan naleznosci na koniec 2020 roku na poszczeg6lnych kontach
(wedlug zestawienia obrotéw i sald za okres od 1.01.2020 r. do 31.12.2020 r.) wygladat
nastepujaco (w zl):

HOR Lt @'
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Nr konta Nazwa konta Nalefoat
(W)
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 9.115,89
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 278.921,98
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z

224 budzetu §rodkéw europejskich 71:649,00

225 Rozrachunki z budzetem 2.889,21

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 85.500,00

240 Pozostate rozrachunki 71.466,00
Razem: 519.542,08

Kontrola objeto inwentaryzacje naleznosci na dzieri 31.12.2020 r. W wyniku kontroli ustalono,
ze inwentaryzacji naleznoéci w badanym okresie dokonano w drodze weryfikacji salda tzn.

poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

W dniu 05.05.2021 r. kontrolujaca przekazala na adres anita.kulas@lipusz.pl robocza wersje
rozdziatu 11, z prosbg o wniesienie uwag i wyjasnien pisemnych do dnia.

Pismo z potwierdzeniem odbioru zataczono do akt kontroli pod poz. 2.4:1

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Lipusz na dziefi 31 grudnia 2020 roku plan dochodéw
budzetowych po zmianach wynosit 27.524.723,52 zl.

Dochody zostaty wykonane w kwocie 27.230.991,34 zt, co stanowilo 98,93% planu.

3.1. Subwenc;ja.

Kontrolg objgto rok 2020.

3.1.1. Subwencja ogdina.

Z tytutu subwencji ogolnej (§ 2920) Gmina Lipusz otrzymata w 2020 roku tgcznie kwotg
7.694.107,00 zl, co stanowilo 28,25 % wykonanych dochodow:

Lp. Dzial Rozdzial Paragraf Pl:;x;l;)iv;:::hk(‘::tz:;)po Wykonanie (w zl)

1. 758 75801 2920 4.635.927,00 4.635.927,00

2. 758 75807 2920 3.010.972,00 3.010.972,00

3. 758 75831 2920 47.208,00 47.208,00
RAZEM: 7.694.107,00 7.694.107,00

W trakcie kontroli ustalono, Ze subwencje ogélng gmina otrzymywata w terminach okreslonych
w art. 34 ust 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzqdu
terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 23) tj. Minister Finanséw przekazywat

s (f
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—  cze$¢ o$wiatowg subwencji ogolnej w rownych ratach do 25 dnia kazdego miesigca, za
wyjatkiem raty w lutym, ktéra wynosila 2/13 ogdélnej kwoty subwencji na zadania
oSwiatowe,

— cze$é wyréwnawcezg subwencji ogdinej w 12 réwnych ratach, do 15 dnia kazdego
miesigca,

—  cze$é rébwnowazgcg subwencji ogélnej w dwunastu ratach miesigcznych - w terminie
do 25 dnia kazdego miesigca.

Terminy otrzymania przez gming subwencji oraz kwoty poszczegélnych rat, ustalono
w oparciu o ewidencje na kontach: 133 — Rachunek budzetu oraz 901 ,,Dochody budzetu’.
Subwencje o$wiatows na miesigc styczen 2020 roku otrzymano w grudniu 2019 roku i ujeto na
koncie 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe” (Wb Nr 277/2019 z dnia 20.12.2019 r. -
360.387,00 zb). W dniu 2.01.2020 roku przeksiggowano na konto 901 (PK Nr 2 o wartosci
360.387,00 zb).

3.2.Dochody z tytulu pedatkéw i oplat lokalnych.

Kontrolg objeto rok 2020.

Przyjmowanie informacji i deklaracji podatkowych, prowadzenie rejestru przyjetych
deklaracji, sprawdzanie terminowosci ich zlozenia poprzez poréwnanie terminéw okreslonych
w ustawach z terminem wptywu do Urzedu Gminy lub terminem nadania przesylki pocztowej,
ustalanie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci
z przedstawionymi dokumentami poprzez poréwnanie danych z deklaracji i informacji
z danymi ewidencji gruntéw i budynkéw z danymi z lat poprzednich, sprawdzanie czy wszyscy
zobowigzani do placenia podatkéw podatnicy zlozyli informacje i deklaracje podatkowe,
podejmowanie przewidzianych prawem czynnosci majacych na celu pobér naleznych
budzetowi gminy podatkéw wobec podatnikéw, ktorzy nie dopetili obowigzkow
wynikajacych z przepisu prawa podatkowego, przygotowywanie i wysylanie decyzji
ustalajacych wysoko$é zobowigzan podatkowych w oparciu o dane zgromadzone dla potrzeb
wymiaru podatkéw (w tym w sprawach stosowania ulg i umorzen), nalezalo do zakresu
czynnosci p. ] Inspektora ds. wymiaru podatkow i oplat lokalnych.
Wykonywanie zadan w zakresie podatku od srodkéw transportowych, a w szczegdlnosci:
terminowe i zgodne z przepisami dokonywanie wyiniaru i przypisu zobowigzan podatkowych
od os6b fizycznych i prawnych, prowadzenie ewidencji komputerowej podatnikéw
i opodatkowanych pojazdéw wg programu podatkowego, przygotowanie i wystanie decyzji
w zakresie okre$lenia zobowigzania podatkowego, gromadzenie dla potrzeb wymiaru podatku

od $rodkéw transportowych danych wynikajgeych z deklaracji podatkowych i z informacji

r i
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organéw rejestrujacych pojazdy w celu zapewnienia powszechnoéci opodatkowania oraz
aktualnosci podmiotéw i przedmiotéw opodatkowania, nalezalo do zakresu czynnosci
p. Emilii Pellowskiej Inspektora ds. obstugi kasy i podatku od srodkow transportowych.
Prowadzenie technika komputerowa ksiggowosci analitycznej podatkow i oplat stanowiacych
dochody gminy zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami oraz z wykorzystaniem
programu finansowo-ksiggowego FKB+ system ksiggowosci Budzetowej RADIX
prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej a takze archiwizowanie danych i
dokumentacji finansowo-ksiegowej w zakresie realizacji przez Urzad Gminy dochodéw
budzetu Urzedu Gminy Lipusz, nalezato do zakresu czynnosci p.
Inspektora ds. ksiggowosci podatkowej.
Zestawienie dochodéw z tytulu podatkéw lokalnych i oplat zatgczono do akt kontroli pod. 3.2:1.
3.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkow i oplat oraz postgpowanie podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowigzania podatkowego.
3.2.1.1.Ksiegowa ewidencja podatkow i opiat.
Jednostka ustalila zasady prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), w czgsci Nr 5 ,,Ewidencja podatkow i optat ”
zatacznika Nr 1 ,,Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych dla Urzedu
Gminy Lipusz” do zarzadzenia Nr 88/2012 Wojta Gminy Lipusz z dnia 3 1grudnia 2012 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych w Urzgdzie Gminy Lipusz, do
ktorego wprowadzono zmiany zarzadzeniem Nr 19/2018 z dnia 12.04.2018 r. oraz
zarzadzeniem Nr 99A/2017 z dnia 30 listopada 2017 .
W zarzadzeniu ustalono zadania z zakresu poboru podatkéw i optat:
— prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow, odpisow,
wplat, zwrotéw i zaliczeri nadplat z tytutu podatkéw i oplat,
—  kontrola terminowej wplaty naleznosci przez podatnikéw i inkasentow,
— terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia i tytuly wykonawcze,
— zwracanie i zaliczanie nadplat,
— przeprowadzenie rozliczania rachunkowo-kasowego inkasentow,
—  sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych obejmujacych bilans, rachunek

zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu na dziefi 31 grudnia, /ﬂ'
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— prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotéw kasy zwiazanych
z przyjmowaniem wplat gotéwka i z dokonywaniem zwrotéw podatnikom za
posrednictwem kasy urzedu oraz terminowe wyplacanie gotéwki z kasy na rachunek
bankowy urzedu,

— ustalanie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania

zaswiadczen o wysokosci zaleglosci podatkowych.

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego Gminy
Lipusz znajduje si¢ w zatgczniku nr 3a do Zarzadzenia nr 95/2018 Wojta Gminy Lipusz
z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat stanowi integralng czes¢ ewidencji ksiegowej Urzedu
Gminy Lipusz i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont Urzedu jako
jednostki budzetowej, w tym: konta 130 ,,Rachunek biezacy” oraz konta 221 ,,Naleznosci z
tytulu dochod6éw budzetowych” prowadzonych wedtug poszczegélnych podatkéw i oplat z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej

Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w systemie RADIX, ktéry obejmuje
m. in. system naliczania podatkéw (POGRUN+A) oraz system windykacji oplat i podatkow
(WIP+A).

Zapisy w ewidencji analitycznej dokonywane sa na podstawie wyciggdw bankowych oraz
raportéw kasowych na kontach podatnikow w szczegétowosci rozdzial, paragraf natomiast
zapisy w ewidencji syntetycznej dokonywane sa na podstawie wyciggéw bankowych wg.
szczegolowosci rozdzial, paragraf.

W Urzedzie Gminy Lipusz prowadzone byly rejestry wymiarowe przypisow i odpiséw
w podziale na:

» o0soby prawne

- podatek od nieruchomosci,

- podatek rolny,

- podatek lesny,

- podatek od srodkéw transportowych,

» osoby fizyczne

- podatek od nieruchomosci,

- podatek rolny,

- podatek lesny,

- podatek od §rodkéw transportowych.

U
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Sumy przypiséw i odpiséw z tytutu podatkéw lokalnych byly ujmowane na koncie 221 —

,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w dniu platnosei raty podatku.

Ewidencja nieruchomosci byta dostosowana do przepis6w rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz. U. Nr 107,

poz. 1138).

3.2.1.2.Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

—  przestrzegano obowiazku wszczecia postgpowania podatkowego w sprawie wymierzenia
zobowiazania podatkowego z urzedu w formie postanowienia organu podatkowego,

~  decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom za posrednictwem poczty: listem zwykiym
w przypadku podatku wynoszacego do 100,00 zt i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w przypadku podatku wynoszgcego powyzej 100,00 zt oraz za posrednictwem soltysow,

— nie dorgczano decyzji wymiarowych podatnikom w przypadkach gdy zobowigzanie
podatkowe na 2020 rok wynosito 0 z,

—  podatnikom - osobom fizycznym, na ktérych ciazyt obowiazek podatkowy w zakresie
podatku rolnego oraz jednoczesnie w zakresie podatku od nieruchomosci lub podatku
lesnego, wysokos¢ naleznego zobowigzania podatkowego ustalal organ podatkowy
w jednej decyzji (nakazie ptatniczym) w formie tacznego zobowigzania pieni¢znego,

— w2020 roku nie przeprowadzano zadnych kontroli podatkowych.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

Na terenie Gminy Lipusz w 2020 roku obowiazywaly stawki podatku od nieruchomosci
ustalone przez Rade Gminy Lipusz uchwala Nr X111/67/2019 z dnia 23 pazdziernika 2019 roku
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatkéw i oplat lokalnych w Gminie Lipusz oraz
zwolnien w podatku od nieruchomosci (Dz. U. z dnia 19.11.2019 r. poz. 5046).

W uchwale wprowadzono zwolnienia z podatku od nieruchomosci grunty sklasyfikowane jako

drogi.

W Urzedzie Gminy Lipusz prowadzono rejestry podatnikéw podatku od nieruchomosci dla

0s0b prawnych i dla 0s6b fizycznych, gdzie wykazano:

— 1153 o0s6b fizycznych —kontrolg objeto 29 podatnik6w, o numerach ewidencyjnych: 11-
0000000746, 11-0000002046, 11-0000003022, 11-0000001996, 11-0000002043, 11-
0000000811, 11-0000002924, 11-0000000847, 11-0000001106, 11-10000521,
11-0000000051, 11-0000197102, 11-0000001950, 11-0000001787, 11-00000013,
11-0000001874, 11-00001944014, 11-0000001680, 11-0000002828, 11-0000000657,

RNl (Z&_
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11-0000187701, 11-000011222, 11-0000000761, 11-0000001414, 11-0000000182,
11-0000001384, 11-0000002848, 11-0000002927,

~ 31 oséb prawnych-kontrolg objeto 7 podatnikow, o numerach ewidencyjnych:
40-00000047, 40-00000025, 40-000000025, 40-000000006, 40-0000000913,
40-0000000920,

Kontrola objeto:

— przestrzeganie przez podatnikéw obowiazku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysokos¢ zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

— skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,

~ prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajacych
z uchwaly Rady Gminy,

— prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
lacznego zobowiazania pieni¢znego,

— sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

Ustalono, ze:

—  wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano wedlug stawek okreslonych we wezesniej
przywotlanej uchwale organu stanowigcego,

— organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnik6w
oraz danych w nich zawartych,

— dane wykazane w informacji byty zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntow

i budynkéw,

— w decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidiowo
ustalono nalezny podatek,

~ decyzje ustalajgce wysoko$é zobowigzania podatkowego doreczane byly przez soltysow
lub za posrednictwem poczty,

— decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okre§lonym
ustawowo terminem ptatnosci I raty,

-~ w przypadkach nieterminowej wplaty raty podatku, odsetek za zwloke nie naliczono
poniewaz, kwota odsetek od zalegtosci podatkowej, byla nizsza niz trzykrotnosé wartosci

oplaty pobieranej przez operatora Wwyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia
elé'\u-\/ »
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23.11.2012 r. Prawo pocztowe, zgodnie z art. 54 § 1 pkt Sb Ordynacji podatkowe;j

przypisu naleznosci podatkowych na kontach podatnikéw - 0s6b fizycznych, dokonywano
w dniu 15.03.2020 r.

— przypisu naleznos$ci podatkowych na kontach podatnikéw — os6b prawnych, dokonano
w dniu 31.01.2020 1.,

w przypadku 2 o0s6b prawnych (nr ewidencyjny 40-00000047, 40-00000025 — wymiar
o lgcznej wartosci 123,00 zt), podatnicy zlozyli deklaracje po terminie (od 10 do 24 dni),

— wszystkie podlegajace badaniu deklaracje zlozone przez podatnikéw (osoby prawne)

zawieraly adnotacje organu podatkowego o dokonaniu weryfikacji informacji i zapisow

zawartych w deklaracji zgodnie z art. 272 pkt 2, 3 1 5 ustawy z dnia 29.08.1997 r. ordynacja
podatkowa ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1325),

Ponadto ustalono, ze:

- 2 jednostki organizacyjne Gminy Lipusz, korzystajace ze zwolnien z podatku od

nieruchomosci, na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku

o podatkach i oplatach lokalnych zlozyly deklaracje na podatek od nieruchomosci na rok 2020.

Kontrolg objeto réwniez prawidlowo$é opodatkowania podatkiem od nieruchomosci

zwirowni/kopalni odkrywkowych.

Stwierdzono, ze na terenie gminy Lipusz dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wydobywania

kopalin z gruntu prowadzi jeden podmiot Ustlugi Transportowe, Ziemne, Melioracyjne

i Ogélnobudowlane Henryk Czarnowski.

Na podstawie otrzymanych dokumentéw ustalono, ze:

— Ushugi Transportowe, Ziemne, Melioracyjne i Ogélnobudowlane Henryk Czapiewski

prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza na terenie czgéci dziatki nr 247/6 o powierzchni
catkowitej 2,15 ha (powierzchnia gruntu przeksztalcona na uzytek kopalny, oznaczony
w ewidencji gruntéw jako K wynosi 0,2014 ha) w miejscowosci Szklana Huta, gmina
Lipusz, ktorg dzierzawi na podstawie umowy dzierzawy nr 01/SH/2011 z dnia
25.03.2011 r zawartej z p. Januszem Kaszubowskim. Dziatalno$¢ gospodarcza w/w
podmiotu prowadzona jest na podstawie koncesji wydanej w dniu 21 listopada 2018 .
przez Starostwo Powiatowe w Koécierzynie. Koncesja wazna jest 10 lat, tj. do dnia
20 listopada 2028 r. W informacji w sprawie podatku od nieruchomosci zlozonej przez
wlasciciela dzialki, powierzchnia gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci
gospodarczej wynosi 2000 m? (2000 m? x 0,89 zt = 1.780,00 z}). Zgodnie z informacja
z rejestru gruntéw powierzchnia uzytku kopalnego wynosi 2014 m?. Na podstawie kart

kontowej podatnika stwierdzono, ze wiasciciel placi podatek od gruntéw, na ktérych

VRN
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prowadzona jest dzialalno$é w wysokosci 1.793,00 zt (2014 m? x 0,89 zt = 1.793,00 z1).
Powierzchnia za jaka faktycznie jest ptacony podatek jest zgodna z powierzchnig
gruntéw podang w informacji z rejestru gruntow.

3.2.3. Podatek rolny.

Podstawg obliczenia podatku rolnego na terenie Gminy Lipusz w 2020 r. stanowila $rednia
cena skupu zyta okreslona w komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia
18 pazdziernika 2019 roku w wysokosci za 1 dt 58,46 zt.

W zwigzku z tym stawki podatku rolnego w 2020 roku, na terenie Gminy wynosily:
— od 1 ha przeliczeniowego (2,5 dt x 58,46 zt) — 146,15 z1,
— od 1 ha fizycznego (5 dt x 58,46 zI) — 292,30 z1.
Gmina Lipusz zostata zaliczona do III okr¢gu podatkowego.
W Urzedzie Gminy prowadzono nastepujace rejestry podatnikéw podatku rolnego, gdzie na
dzien 31 grudnia 2020 roku wykazano:

— 1007 oséb fizycznych —kontrola objeto 36 podatnikéw o numerach ewidencyjnych:
01-00000817, 01-00001653, 01-00001349, 01-00001653, 01-00001349, 01-00000602,
01-00001018, 01-00000666/1, 01-00000640, 01-00000225, 01-0000171702,
01-0000149809, 01-0000000831, 01-00000121, 01-00001960, 01-0000001029,
01-0000000845, 01-00001546, 01-00001700, 01-00000546, 01-00001051,
01-00000435,  01-00000049,  01-00001201,  01-00000161,  01-00001278,
01-0000017804, 01-0000194404, 01-0000002859, 01-0000000433, 01-0000017801,
01-0000001896, 01-000080901, 01-00000435/12, 01-0000069201,01-0000067708

— 8 0s6b prawnych, z ktérych kontrola objgto 4 podatnikéw o numerach ewidencyjnych:
39-00000032, 39-00000044, 01-00001610, 39-00000033.

Kontrola objeto:

— przestrzeganie przez podatnikow obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

~ skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach rolnych,

— prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku ilosci i klas uzytkéw rolnych
zgodnie z ewidencjg geodezyjna,
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— prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hektaréw fizycznych na hektary
przeliczeniowe 1 prawidlowe ustalenie wysokodci zobowigzania podatkowego
w ramach nakazu platniczego,

— sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W oparciu o udostepnione kontrolujgcym dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,

ustalono, ze:

dane wykazane w informacji byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow,
w decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidtowo
ustalono nalezny podatek,

decyzje ustalajgce wysokos$¢ zobowigzania podatkowego dorgczane byly przez soltysow
lub za posrednictwem poczty (dot. podatnikéw os. fizycznych),

decyzje podatkowe doreczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okres$lonym
ustawowo terminem platnosci I raty,

na deklaracjach odnotowano date wplywu do urz¢du (deklaracje sktadane przez osoby
prawne),

podlegajace badaniu deklaracje zlozone przez podatnikéw (osoby prawne) zawieraly
adnotacji organu podatkowego o dokonaniu weryfikacji zapisow zawartych w deklaracji,
podatnicy terminowo dokonywali wplat podatku, za wyjatkiem podatnika
o nr ewidencyjnym: 01-0000001029, kt6ry dokonat wplaty podatku 45 dni po terminie,
Odsetek za zwloke nie naliczono, ze wzgledu na to, ze ich wysoko$¢ nie przekraczala
trzykrotnoéci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego W rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesylki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 ustawy Ordynacja podatkowa). Obecnie kwota ta

wynosi 8,70 z1.
3.2.3.1.1zby rolnicze
Wplywy z tytutu podatku rolnego:
— wroku 2020 wyniosty 9.970,00 zt
odsetki od nieterminowych wplat podatku 0.00 z
razem 9.970,00 zi

Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokoéci 2% uzyskanych wptywéw z tytutu podatku

rolnego nalezalo dokonaé, w my$l art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r.
o izbach rolniczych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1027), w terminie 21 dni

ofl dnia,
o fﬁ[
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w ktérym uptywat termin platnoéci danej raty podatku, natomiast kwote podatku wptaconego
po terminie ustawowym lacznie z odsetkami gmina winna przekaza¢ na rachunek izby w dniu
nastepnym, przypadajacym po dniu wptywu tych dochodéw na rachunek bankowy gminy.
Zestawienia wpltywow podatku rolnego i odsetek od nieterminowych wplat oraz
wyliczenie wptat przekazywano do Pomorskiej Izby Rolniczej za kazdy kwartal roku

podatkowego. Dane przekazane do Pomorskiej Izby Rolniczej przedstawiono w tabeli ponize]

(w zl):
Kwota Termin
Rok | Kwartal o d‘;‘;i??o’;:ego o:;f;u przekazana | ustawowy w]';?;aty NIE;:::
do Izby | przekazania v
1 2 3 § 6 7 3 9
1 5.310,00 106,20 106,20 | 06.04.2020| 15.04.2020 1157
2020 II 1.901,00 38,02 38,02 | 05.06.2020| 04.06.2020 1791
I 1.494,00 29,88 16,00 | 06.10.2020| 06.10.2020 3236
v 819,00+446,00 25,30 39,18 | 07.122020| 23.12.2020 4393
Ogolem: 9.970 199,40 199,40 x x ==

Ustalono, ze:
—  wplywy z podatku rolnego wykazane w sprawozdaniu Rb-27S wynosity: 739,00 zt od
0s6b prawnych (rozdziat 75615 § 0320), 9.231,00 zt od 0s6b fizycznych (rozdzial 75616
§ 0320) — tacznie 9.970,00 zi,
— nalezny odpis na Izby Rolnicze zostat przekazany w kwocie 199,40 zt (2% z 9.970,00
zt),
— kwota odpisu nalezna izbie rolniczej po uptywie pierwszej raty podatku rolnego zostata
przekazana 9 dni po ustawowym terminie.
3.24.

Podstawe obliczenia podatku lesnego na terenie Gminy Lipusz w 2020 stanowila cena

Podatek lesny.

sprzedazy drewna ogloszona w Komunikacie Prezesa GUS z dnia 18 pazdziernika 2019 r.
w sprawie sredniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedtug sredniej ceny drewna uzyskanej
przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2019 r. (M. P. z2019r. poz. 1018), ktora
wynosita 194,24 zt/m?3.

Stawka podatku leénego w 2020 roku wynosita 42,73 zt (194,24 zt/m?®. x 0,22 m°).

W Urzedzie Gminy prowadzono nastgpujgce rejestry podatnikéw podatku lesnego, gdzie na
dziefr 31 grudnia 2020 roku wykazano:

— 297 oséb fizycznych — kontrola 13 podatnikéw podatku lesnego o numerach
ewidencyjnych: 12-0000001262, 12-000014483, 12-0000001004, 12-0000090409,
12-000014483, 12-0000002894, 12-0000001279, 12-0000000788, 12-000014482,
12-0000000791, 12-0000002963, 11-0000001187, 12-0000000959, 03_4.«.../ (/[1.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Lipusz



Ko

W

47

— 7 os6b prawnych, kontrolg objeto 5 podatnikéw o numerach ewidencyjnych:
41-0000001998, 41-00000026, 41-0000002168, 41-00000033, 41-00000700.

ntroli poddano:

— przestrzeganie przez podatnikow obowiazku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

— skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach lesnych,

— prawidtowe ustalenie powierzchni laséw,

— prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

— sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

oparciu o udostepnione kontrolujgcym dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,

ustalono, ze:

przypisu naleznosci podatkowych na kontach podatnikéw - oséb prawnych (3 na 5
sprawdzonych), dokonywano w dniu 15.03.2020 r. — 60 dni po terminie pierwszej raty,

W dniu 04.05.2021 r. p. ! inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych
wyjasnila, cyt.:”

- zewdniu 13.01.2020r. wphneta deklaracja na podatek lesny podatnika o numerze
ewidencyjnym 41-0000002168 , pomytkowo przypisu dokonano w dniu 15.03.2020r.
Podatnik wplaty dokonat w dn. 31.01.2020r.

-2e wdniu 15.01.2020r.  wplynela deklaracja na podatek lesny podatnika o numerze
ewidencyjnym 41-0000001998 , pomytkowo przypisu dokonano w dniu 15.03.2020r.

Podatnik wplaty dokonat w dn.10.02.2020r.

-2e wdniu 15.01.2020r.  wplynela deklaracja na podatek lesny podatnika o numerze
ewidencyjnym  41-00000700, pomytkowo przypisu dokonano w dniu 15.03.2020r.

Podatnik wplaty dokonal w dn. 24.03.2020r.

Jednoczesnie wyjasnia sig , ze w 2021 roku prawidtowo dokonatam przypisu podatku
lesnego w dniu 15.01.2021r.”.

Wyjasnienie zalgczono do akt kontroli pod poz. 3.2:2
dane wykazane w informacjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw,
w decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz praw?lowo

st -
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ustalono nalezny podatek,
— decyzje ustalajace wysokos$é zobowiagzania podatkowego dorgczane byly przez soltysow

lub za posrednictwem poczty,

— decyzje podatkowe dor¢czono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem platnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po dorgczeniu decyzji

podatkowej (dot. 0séb fizycznych),

-~ podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw (osoby prawne) zawieraly
adnotacje organu podatkowego o dokonaniu weryfikacji informacji i zapiséw zawartych
w deklaracji,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

—  wplat naleznego podatku dokonywano terminowo, za wyjatkiem 2 oséb prawnych o
numerach ewidencyjnych: 41-00000700 (53 dni po terminie), 41-0000001998 (10 dni po
terminie),

- odsetek za zwloke nie naliczono, ze wzgledu na to, ze ich wysokos¢ nie przekraczata
trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej
jako przesylki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 ustawy Ordynacja podatkowa). Obecnie kwota
ta wynosi 8,70 zt.

3.2.5. Sprawozdawczos¢ podatkowa w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego

i podatku lesnego.

W 2020 roku kontrolowana jednostka zlozyla sprawozdanie podatkowe SP-1 w zakresie
stawek podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego wedtug stanu na dzien
1.01.2020 r. oraz podstawy opodatkowania na dzien 30 czerwca 2020 r. Ustalono, ze ww.
sprawozdanie zlozono w terminie (7.01.2020 r., 02.07.2020 r.) i wedlug wzoru okreslonego
w zalaczniku rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 20 grudnia 2017 r.,
w sprawie sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego
i podatku lesnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 2455).

W oparciu o udostepnione kontrolujacym dokumenty, w wymienionym wyzej zakresie

ustalono, Zze dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z danymi wynikajacymi

z ewidencji prowadzonej w Referacie Finansowym.

3.2.6. Podatek od srodkow transportowych.

e /M
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Stawki podatku od $rodkéw transportowych Rada Gminy Lipusz okreslita w uchwale
Nr XXI11/70/2019 z dnia 23 pazdziernika 2019 roku w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od srodkéw transportowych (Dz. U. z dnia 19.11.2019 r. poz. 5049), do ktérej
wprowadzono zmiany na podstawie Uchwaty Nr XVIII/107/2020 Rady Gminy Lipusz z dnia
20 maja 2020 r. w sprawie zmiany uchwaty nr XI11/70/2019 Rady Gminy Lipusz z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie okreslenia wysokodci stawek podatku od $rodkéw
transportowych (Dz. U. z dnia 19.06.2020 r. poz. 2765).

W/w Uchwaly zostaly objete badaniem przez Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdarisku na posiedzeniu w dniu 07.11.2019 r. oraz 18.06.2020 r.— uwag nie
whiesiono.

Wedtug wykazu podatnikéw, w Gminie Lipusz na dzien 31.12.2020 roku podatnikami podatku
od $rodkow transportowych byto:

— 29 oséb fizycznych, kontroli poddano 7 oséb,

— 2 osoby prawne, kontroli poddano wszystkich podatnikow.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:
— egzekwowania od podatnikéw obowiazku sktadania deklaracji,
— npaliczania podatku zgodnie ze stawkami ustalonymi przez Rad¢ Gminy,
z uwzglednieniem terminéw powstania i wygasnigcia obowigzku podatkowego,

— wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okreslonych w art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity:
Dz. U. z2019r. poz. 1170),

— wszczynania postepowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez podatnika
obowigzku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okreslajacej wysokos¢
zobowigzania podatkowego,

— prowadzenia ewidencji Ssrodkéw transportowych,

— ustalenia osoby, na ktérej cigzy obowiazek podatkowy i ustalenia organu podatkowego.

W wymienionym zakresie ustalono:

— podatnicy zlozyli deklaracje terminowo, tj. do 15 lutego 2020 r. (na deklaracji
odnotowano dat¢ wptywu do urz¢du),

— w przypadku zmian w ciggu roku (zakup badZ zbycie $rodka transportu) podatnicy
skfadali deklaracje po terminie obowigzujgcym a mianowicie pézniej niz 14 dni od

powstania zobowigzania podatkowego, dotyczy podatnikéw o nr kart kontowych:

Sﬁm/
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e 02-00002516 (osoba fizyczna), ktéry ztozyt deklaracje 49 dni po terminie,
e 02-00001630 (osoba fizyczna), ktéry ztozyt deklaracje 3, 14, 24 dni po terminie,
e (02-00000323 (osoba fizyczna), ktory ztozyt deklaracje 17 dni po terminie.
~ zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje, za wyjatkiem deklaracji
zlozonych przez podatnikéw o nr kart kontowych:
e  42-00000075 (osoba prawna). W deklaracji brakowato wskazania dopuszczalnej masy
catkowitej pojazdu oraz rodzaju zawieszenia,
e 02-00004775 (osoba fizyczna). W deklaracji brakowato danych o rodzaju srodka
transportowego, liczby osi pojazdu,
e Organ podatkowy wzywat w/w podatnikéw do zlozenia deklaracji,
- w deklaracjach, ktére zawieraly wszystkie wymagalne informacje zastosowano wiasciwe
stawki podatkowe oraz prawidtowo obliczono nalezny podatek,
-~ wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje
organu podatkowego o dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem formalnym
i merytorycznym,
—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,
— od nieterminowej wplat prawidtowo naliczono odsetki za zwloke.
3.2.7. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.
Rady Gminy Lipusz Uchwatg Nr XIII/69/2019 z dnia 23 pazdziernika 2019 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawki oplaty miejscowej w Gminie Lipusz oraz okreslenia
zasad ustalenia i poboru tej oplaty. Powyzsza uchwala zostata opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 19.11.2019 r. pod poz. 5048.
W wyniku nadzoru, Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w uchwale
nr 226/g241/P/19 z dnia 21 listopada 2019 r. (Dz. U. z dnia 17.12.2019 r. poz. 6040) orzekio
niewaznos$¢:
- § 2 ust. 2 badanej uchwaly w zakresie postanowienia: ,,Na inkasentoéw oplaty miejscowej
zobowigzanych do ich poboru wyznacza sig whascicieli i zarzqdcéw osrodkéw wezasowych,
obozowisk turystycznych, kempingdw, kwater agroturystycznych i pél namiotowych,
przedsigbiorcow Swiadczgcych ustugi turystyczne”.
Powyzszy zapis badanej uchwaly w spos6b istotny narusza art. 19 pkt 2 ustawy o podatkach
i optatach lokalnych.
Stawka dzienna oplaty miejscowej obowiazujacej w 2020 roku na terenie Gminy 7pusz
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wynosita 2,00 zt. Oplata miejscowa pobierana byla od os6b fizycznych przebywajacych dtuze;
niz dobe na terenic Gminy Lipusz w celach wypoczynkowych, szkoleniowych lub
turystycznych. Poboru oplaty miejscowej dokonuja inkasenci bedacymi wiascicielami,
zarzadcami o$rodkéw wczasowych, obozowisk turystycznych, kempingéw, kwater
agroturystycznych i p6l namiotowych, przedsigbiorcéw $wiadczacych ustugi hotelarskie.
Inkasenci oplaty miejscowej zostali ustaleni na podstawie:
— Uchwaly Nr XIV/76/2019 Rady Gminy Lipusz z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie okreslenia
inkasentow oplaty miejscowej na terenie Gminy Lipusz,
— Uchwaty Nr XVII/104/2020 Rady Gminy Lipusz z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
okreslenia inkasentdw oplaty miejscowej na terenie Gminy Lipusz,
— Uchwaty Nr XXI1/138/2020 Rady Gminy Lipusz z dnia 23 wrze$nia 2020 r. w sprawie
okreélenia inkasentéw oplaty miejscowej na terenie Gminy Lipusz.
Powyzsze uchwaty zostaly zbadane przez Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej
odpowiednio w dniach: 19.12.2019r., 07.05.2020 r., 14.10.2020 r.
W6jt Gminy Lipusz zawart z inkasentami umowy zlecenia (facznie 8 uméw). W kazdej umowie
Zlecajacy zlecit Wykonawcy do realizacji pobér oplaty miejscowej od oséb fizycznych
przebywajacych dhuzej niz dobe w celach turystycznych, wypoczynkowych lub szkoleniowych
na terenie Gminy Lipusz. Za pobor optaty miejscowej Wykonawca otrzymywat wynagrodzenie
prowizyjne w wysokosci 6 % sumy zainkasowanych osobiscie kwot. Wyptata wynagrodzenia
nastapi po zakonczeniu kazdego miesiaca W ciagu 14 dni od wystawienia rachunku. Na
podstawie podpisanych uméw Inkasenci zobowigzali si¢ do:

— prowadzenia inkaso oplaty miejscowe;j zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 1.. poz. 1170 wraz z
pozn. zm.) oraz aktualnymi uchwalami,

— dokonywania poboru i rozliczen optaty miejscowej wg stawki okreslonej w/w uchwaty,

— wydawania pokwitowanie za kazda pobrang kwote oplaty miejscowej w kwitariuszu
przychodowym pobranym z Urzgdu Gminy Lipusz,

— rozliczania si¢ z pobranej oplaty miejscowej w terminie do dnia 10-go kazdego
miesigca, za miesigc poprzedni na podstawie dokumentu finansowego (kwitariusza),
wplacajac zainkasowang oplate miejscowa w kasie Urzgdu Gminy Lipusz.

W 2020 r. Gmina Lipusz osiggneta dochody z tytulu optaty miejscowej w wysokosci
3.358,00 zt. Powyzsze dochody ujeto w rozdziale 75616 ,,Wpltywy z podatku rolnego, podatku
lesnego, podatku od spadkéw i darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz

dann’ .
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podatkéw i optat lokalnych od oséb fizycznych” § 0440 ,,Wplywy z oplaty miejscowej”

i wykazano w sprawozdaniu rocznym Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.

W badanym okresie oplate miejscowa wptlacito 5 inkasent6w.

Kontrolg objeto wptaty i wynagrodzenia za pob6r oplaty miejscowej dokonane w 2020
roku przez wszystkich inkasentéw optaty miejscowe;.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— inkasenci dokonywali rozliczenia z pobranej oplaty miejscowej terminowo, tj. w terminie
10 dnia nastepujacego po miesigcu, w ktérym pobrano oplate, za wyjatkiem trzech
inkasentow, ktorzy rozliczyli sie z pobranej optaty od 1 dnia do 33 dni po terminie
w lacznej kwocie 748,00 zi,

o odsetki za nieterminowe wplaty nie stanowily kwoty wyzszej niz trzykrotno$¢ wartosci
oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. Prawo pocztowe, w zwigzku z czym nie naliczono odsetek,

—  oplate miejscowg inkasenci naliczali w prawidlowej wysokosci,

—~ w2020 r. nie wyptacono wynagrodzen dla inkasentéw pobierajacych oplate miejscowa ze
wzgledu na to, Ze nie przedstawiono rachunkow, co wedtug uméw zlecen bylo podstawa
do naliczenia wynagrodzenia.

W dniu 02.02.2021 1. p. _ Inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych

wyjasnila, ze cyt. ,, zgodnie z paragrafem 3 uméw zlecenia ,, Wyplata wynagrodzenia nastqpi

na podstawie ztozonego przez inkasenta rachunku”. Jednoczesnie wyjasnia sig, ze w 2020 roku
nie zostat ztozony przez inkasentow oplaty miejscowej zaden rachunek.”.
Wyjasnienie zataczono do akt kontroli pod poz. 3.2:3

3.2.8. Oplata targowa.

Rada Gminy Lipusz uchwala Nr XII1/68/2019 z dnia 23 pazdziernika 2019 roku

w sprawie okreslenia wysokoéci stawek oplaty targowej w Gminie Lipusz (Dz. Urz. Woj.

z dnia 19.11.2019 r. poz. 5047), ustalila:

— stawki dziennej oplaty targowej,
— pobér oplaty targowej w drodze inkasa.
Do poboru tej optaty w drodze inkasa w 2020 r. zostala wyznaczona p.

z ktérg Wojt Gminy Lipusz p. Mirostaw Ebertowski zawarl umowe zlecenia

w dniu 02.01.2020 r. Umowa zostata zawarta na czas okreslony, od dnia 01.01.2020 r. do dnia

31.12.2020 1., zobowiazywata do:

—  poboru oplaty targowe]j w dzien targowy (czwartek) na targowisku w Lipuszu,
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prowadzenie ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenia w formie pisemnej (wzo6r

stanowi zatgcznik nr 1 do w/w Uchwaly).

W/w umowie okreslono:

wynagrodzenie inkasa w wysokogci 25 z! brutto od jednego targu (jednego dnia
targowego), platne w terminie do piatego dnia nast¢pnego miesigca , liczac od dnia
przedstawienia przez Zleceniobiorce stosownego rachunku Zleceniodawcy wraz z

wypehiong kartg — ewidencjg godzin wykonywania umowy zlecenia.

Kontroli poddano rozliczenie inkasenta z poboru oplaty targowe;.

W trakcie kontroli stwierdzono:

poboru podatkéw dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103 bedacych
drukami $cislego zarachowania,

taczna kwota pobranej oplaty targowej w 2020 r. wyniosta 1.881,50 zl,

inkasent dokonywat wptat zainkasowanych kwot przypadajacych na poszczegolne dni
targowe (czwartek) w kasie Urzgdu,

wyplaty wynagrodzenia dokonano w dniach: 03.02.2020 roku (lista plac Nr 5 z dnia
03.02.2020 roku — 93,94z}), 02.03.2020 roku (lista ptac Nr 19 z dnia 02.03.2020 roku —
75,75 z1), 03.04.2020 roku (lista plac Nr 33 z dnia 03.04.2020 roku - 37,38 z),
02.06.2020 roku (lista ptac Nr 54 z dnia 02.06.2020 roku — 37,38 z}), 01.07.2020 roku
(lista ptac Nr 62 z dnia 01.07.2020 roku — 56,56 zt), 05.08.2020 roku (lista ptac Nr 83 z
dnia 04.08.2020 roku — 93,94 z}), 01.09.2020 roku (lista ptac Nr 98 z dnia 31.08.2020
roku — 75,75 z1), 02.10.2020 roku (lista ptac Nr 109 z dnia 02.10.2020 roku — 75,75 z}),
03.11.2020 r. (lista ptac Nr 123 z dnia 03.11.2020 roku — 93,94 z}), 01.12.2020 roku
(lista ptac Nr 140 z dnia 01.12.2020 roku - 75,75 zt), 30.12.2020 roku (lista ptac Nr 166
z dnia 30.12.2020 roku — 56,56 zt) na podstawie sprawdzonych i zatwierdzonych do
wyplaty list wyplat,

wyplaty wynagrodzenia dokonano na podstawie przedstawionych przez Zleceniobiorcg
rachunkéw wraz z wypelnionymi kartami — ewidencja godzin wykonywania umowy
zlecenia,

wynagrodzenie wyplacano terminowo, tj. do 5 dnia nast¢pnego miesigca,
wynagrodzenia inkasenta ujmowano w rozdziale 75095 — Pozostala dziatalnos¢ (dzial
Administracja publiczna)§ 4100 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne, w 2020 roku w
wymienionym paragrafie klasyfikowano wydatki w wysokosci 6.646,00 zi (plan
9.900,00 zl).

Ustalono réwniez, ze w 2020 r. Gmina Lipusz zrealizowata dochody z tytulu oplaty

4.
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targowej w wysokosci 1.881,50 zt (plan 2.500,00 zt). Dochody z tytulu oplaty targowe;j

zostaly wplacone przez w/w inkasenta w kasie Urzedu Gminy.

Wyplata wynagrodzeti wynikajgcych z uméw zlecen oraz rozliczanie inkasentow nalezalo

do zakresu czynnosci p. Inspektor ds. obstugi kasy i podatku od §rodkow
transportu.
3.2.9. Oplata od posiadania psow.
Rada Gminy Lipusz Uchwalg Nr XXIX/137/2016 z dnia 27 pazdziernika 2016 r. uchylila
uchwate dotyczaca wprowadzenia optaty od posiadania pséw na terenie Gminy Lipusz.
W zwigzku z powyzszym Gmina Lipusz w 2020 r. nie osiagneta dochodu z tytutu oplaty od
posiadania psa.
3.2.10. Pobor podatkow i oplat, rozliczenie inkasentow.
W 2020 roku obowiazywala uchwata Nr XXXV1/210/2013 Rady Gminy Lipusz z dnia
14 listopada 2013 roku w sprawie poboru podatkéw i optat lokalnych w formie inkasa na terenie
Gminy Lipusz oraz okre$lenia inkasentow.
Zgodnie z uchwata:

— zarzadza si¢ pobér podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci oraz oplaty od
posiadania pséw w formie inkasa od oséb fizycznych,

—  inkasentami podatkéw rolnego, lesnego, od nieruchomosci oraz oplaty od posiadania
ps6w w poszczegblnych solectwach gminy ustanawia sig odpowiednio soltyséw danego
solectwa,

— inkasentom przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 6% zainkasowane]j kwoty.
Kontroli poddano rozliczenie wszystkich inkasentéw podatkéw lokalnych: podatku rolnego,
le$nego, od nieruchomodci od os6b fizycznych. Zgodnie z Uchwatg Nr XXIX/137/2016 Rady
Gminy Lipusz z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie uchylenia uchwaty dotyczacej
wprowadzenia oplaty od posiadania ps6w na terenie gminy Lipusz, inkasenci nie pobierali
oplaty od posiadania pséw.

W trakcie kontroli stwierdzono:

— poboru podatkéw dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103 bedacych

drukami $cistego zarachowania,

— Iaczna kwota zainkasowanych podatkéw wyniosta 90.120,00 zt (I rata 52.254,00 z1,
11 rata 0,00 zi, II1 rata 20.032,00 z1, IV rata 17.834,00 z}),

—  w zwigzku z sytuacja epidemiologiczng inkasenci nie pobierali II raty podatku rolnego,
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— inkasenci dokonywali wplat zainkasowanych kwot przypadajacych na poszczego6lne
raty podatku, w kasie Urzedu Gminy,
— wyplaty prowizji od inkasa dokonano w dniach: 23.03.2020 roku (lista plac

Nr 29 z dnia 23.03.2020 roku — 2.947,00,00 zf), 24.09.2020 roku (lista plac

106 z dnia 24.09.2020 roku — 1.060,00 zi), 25.11.2020 roku (lista plac

Nr 135 z dnia 25.11.2020 roku - 926,00 zl), na podstawie sprawdzonych

i zatwierdzonych do wyplaty list wyplat,

— wynagrodzenia inkasentow ujmowano w rozdziale 75095 — Pozostata dziatalnosé (dziat

Administracja publiczna) § 4100 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne, w 2020 roku

w wymienionym paragrafie klasyfikowano wydatki w wysokosci 6.646,00 zt (plan

9.900,00 z).

Rozliczanie inkasentéw z inkasa naleznosci podatkowych i innych optat oraz obliczanie
wynagrodzen prowizyjnych dla inkasentow, nalezalo do zakresu czynnosci p.

aspektora ds. ksiggowoéci podatkowej.
3.2.11. Powszechnos¢ opodatkowania.
Kontrola objeto okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.
»  Ewidencja dzialalnosci gospodarczej
Kontrola objeto powszechnos¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomosci gruntéw oraz
budynkéw lub ich czesci wedlug stawek okreslonych dla gruntéw i budynkéw zwigzanych
z prowadzeniem dzialalnoéci gospodarcze;.
Na podstawie raportow z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
(CEIDG) wygenerowanych za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. ustalono, ze w 2020
roku ztozono i przetworzono lacznie 93 wnioskéw wprowadzajgcych zmiany do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej z czego: 18 wnioskow dotyczylo =zalozenia dzialalnosci
gospodarczej, 11 wnioskow dotyczylo zakonczenia dziatalnosci gospodarczej, 13 wnioskow
dotyczylo zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, 10 wnioskéw dotyczylo wznowienia
dziatalnosci gospodarczej oraz 41 wnioskéw dotyczacych zmiany zapiséw w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej.

Na podstawie w/w raportu w 2020 r. ztozono 18 wnioskdéw dotyczacych zalozenia
dziatalnosci gospodarczej, na podstawie ktérych nie byto podstaw do opodatkowania.

W dniu 22.02.2020 r. p. ! Inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat
lokalnych zlozyla wyjasnienie dotyczace nie opodatkowania podmiotéw prowadzacych
dzialalnos$¢ gospodarczg podatkiem od nieruchomosci w roku 2020.

Wyjasnienie zalgczono do akt kontroli pod poz. 3.2:4 REW, M :
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»  Budynki oddane do uiytkowania
Urzagd Gminy Lipusz otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Koscierzynie zawiadomienia o zakoficzeniu budowy obiektéw budowlanych oraz informacje
o pozwoleniach na uzytkowanie obiektéw budowlanych.
Na podstawie przestanych zawiadomien, ustalono ze w 2019 roku na terenie gminy Lipusz
zakonczono budowg 11 obiektéw budowlanych.
Kontroli poddano wszystkie nieruchomosci ujete w przestanych w 2019 r. przez Powiatowy
Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie zgloszeniach o zakoficzeniu budowy.
Stwierdzono, ze wszystkie budynki zostaly opodatkowane w 2020 roku podatkiem
od nieruchomoéci.

> Ewidencja geodezyjna
Urzad Gminy Lipusz posiada bezposredni dostep do ewidencji gruntéw i budynkéw znajdujacy
si¢ w Starostwie Powiatowym w Koscierzynie, ponadto otrzymuje pisemne informacje o
zmianach w ewidencji gruntéw i budynkéw.
Informacje z rejestru gruntéw znajduja sie w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidtowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej w punkcie
3.2.2. , Podatek od nieruchomosci”, 3.2.3. , Podatek rolny”, 3.24. , Podatek lesny”
niniejszego protokotu z kontroli.
»  Powszechnosé¢ opodatkowania — srodki transportowe
Informacj¢ o kupnie i sprzedazy pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
Srodkéw transportowych, uzyskiwano z miesiecznych ,Informacji podatkowych dla Gminy ”
sporzadzanych z komputerowej bazy danych pojazdow w Starostwie Powiatowym
w Koscierzynie, ktdre przesytano do Urzedu Gminy w Lipuszu.
Powszechnos¢ opodatkowania pojazdow podatkiem od srodkow transportowych sprawdzono
W oparciu o przedstawiong do kontroli informacje o zarejestrowanych pojazdach w miesiagcu
maju, pazdzierniku, i listopadzie (informacja nr K.5411.119.1.2020 z dnia 01.06.2020 r. ktéra
wplyneta do Urzedu w dniu 02.06.2020 r., informacja nr K.5411.218.1.2020 z dnia 02.11.2020
1, ktora wplyneta do Urzedu w dniu 03.11.2020 r. oraz informacja nr K.5411.243.1.2020 z dnia
01.12.2020 r.— Iacznie 11 wpisow).
W wyniku kontroli ustalono, Ze:

— wszystkic wymienione w informacji pojazdy, ktére zostaly nabyte, sprzedane badz

nowo przyj¢te do ewidencji zostaly objete podatkiem od $rodkow transportowych,
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- od podatnikéw egzekwowano obowigzek skiadania deklaracji na podatek od srodkow
transportowych na podstawie wezwan do przedlozenia deklaracji na podatek od
$rodkéw transportowych wystawionych przez Wéjta Gminy Lipusz,
- w zlozonych deklaracjach, prawidlowo ustalono wysokos¢ naleznego podatku.
3.2.12. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

Woéjt Gminy Lipusz w 2020 roku udzielat ulg w zaptacie podatku na podstawie art. 207
w zwiazku z art. 67a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (Dz. U.
z 2019 r. poz. 900).
Wéjt Gminy Lipusz w 2020 roku wydat 4 decyzje o udzieleniu ulg na kwotg ogodtem
1.964,00 zt: w tym:

— 3 decyzje o wartosci 1.381,00 zi dotyczyly umorzenia zaleglosci w podatku lesnym 0séb
fizycznych,

— 1 decyzja o wartosci 574,00 z} (podatek) i 9,00 zt (odsetki) zt dotyczyla odroczenia
terminu platnosci podatku od nieruchomosci osoby fizyczne;j.

Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2020 roku i ustalono, ze:

ulgi podatkowe udzielane byly na wniosek podatnika,

~ organ podatkowy wzywal podatnikéw do zlozenia dokumentow potwierdzajacych
sytuacje materialng strony,
— organ podatkowy zgromadzit material dowodowy w poszczegélnych postgpowaniach,
— ulgi w zaplacie podatkéw udzielano wylacznie w formie decyzji Wojta Gminy,
— wszystkie decyzje zawieraly uzasadnienie faktyczne i prawne.
W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Prowadzenie spraw z zakresu ulg podatkowych, umorzen, przesunigé termindéw platnosci
podatkéw i rozktadania na raty w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku lesnego, podatku
rolnego, podatku od $rodkéw transportowych i oplat od psow oraz naliczania oplaty
prolongacyjnej; przyjmowanie i kompletowanie naptywajacych podafi, wnioskéw i odwotan
dotyczacych odraczania terminéw platnosci, rozkladania na raty oraz umorzen zaleglosci
podatkowych, przedkladanie ich do rozpatrzenia Wojtowi oraz opracowanie na tej podstawie
decyzji administracyjnych, nalezato do zakresu czynnosci p. Inspektora ds.
wymiaru podatk6w i optat lokalnych.
3.2.13. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzer oraz obniienia gornych
stawek podatkowych.
Roczne skutki finansowe za 2020 rok, wyniosty (w z1): (al

Xb’\&)\\ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Lipusz



58

Skutki deeyzji
Saldo koficowe Skutki wyda;);c‘:: fkr:ez organ
Skutki atkowy
é 8 Naleznosé V?yo;::::e Naleznogci Nadplaty ‘::;:‘inz;::: udzi:!&nych B
pozostale do wiym stawek umorz. raty
zaplaty zalegloéci zalegloSci - dmc’z.
opdiem

0310 558.573,00 583.489,00 2.235,00 2.235,00 16,00 14.937,05 11.800,71 0,00 0,00
0320 717,00 739,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- 0330 208.240,00 205.512,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
§ 0340 4.370,00 6.692,00 0,00 0,00 0,00 3.240,07 1.575,00 0,00 0,00
= 10910 1.181,00 257,00 924,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0310 893.761,35 789.723.41 105.428,63 105.428,63 | 1.390,69 152.189,45 24.600,03 0,00 0,00
0320 9.229,00 9.231,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00
é 0330 50.988,90 46.924,70 5.032,30 5.032,30 968,10 0,00 0,00 1.381,00 0,00
@ | 0340 253.345,01 220.091,06 34.132,75 34.132,75 878,80 78.062,53 0,00 0,00 0,00
0360 6.802,58 6.154,10 648,48 492,48 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 0910 26.807,86 6.254,86 20.553,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Low

Powyzsze dane wynikajg ze sprawozdania Rb-27S na dzien 31 grudnia 2020 roku.
Skutki udzielonych ulg i zwolnieri (bez ulg i zwolnien ustawowych), za okres od 01.01.2020 .
do 31.12.2020 r. wyniosty 37.975,74 zl. Na kwote ta zlozyla sie:

* kwota 27.591,34 zl wynikajaca ze zwolnieri od podatku od nieruchomosci gruntéw
sklasyfikowanych jako drogi (osoby fizyczne i prawne) — zgodnie z zapisem § 2 Uchwaly
nr XI11/67/2019 Rady Gminy Lipusz z 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie okreslenia
wysokoéci stawek podatkéw i oplat lokalnych w Gminie Lipusz oraz zwolnien w podatku
od nieruchomosci;

» kwota 8.809,41 zl wynikajaca ze zwolnienia z podatku od nieruchomosci budynkéw lub
ich czesci, budowli oraz gruntéw zajetych na potrzeby kultury fizycznej i sportu do
uzytku publicznego — ogéInodostepnego; budynkéw lub ich czgsci, budowli oraz gruntow
zajetych wylacznie na potrzeby statutowej dziatalnosci w zakresie kultury; gruntéw pod
urzadzonymi placami zabaw do publicznego uzytku - ogélnodostgpnego wynikajgca z
Uchwaly Nr XL/277/2010 Rady Gminy Lipusz z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie
podatku od nieruchomosci

= kwota 1.575,00 zt wynikajaca ze zwolnien z podatku od $rodkéw transportowych
autobuséw wykorzystywanych tylko i wytacznie do przewozu dzieci i mtodziezy do szkét
na terenie gminy — zgodnie z zapisem §2 Uchwaty nr X1I1I/70/2019 Rady Gminy Lipusz
z dnia 23 paZdziernika 2019 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od
$rodk6éw transportowych.

Obnizenie gérnych stawek podatku na terenie Gminy Lipusz nastgpito na podstawie:
— uchwaly Rady Gminy Lipusz Nr XI11/67/2019 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w
sprawie okreslenia wysokosci stawek podatkéw i oplat lokalnych w Gminie

A (_,//1.

Lipusz oraz zwolnieti w podatku od nieruchomosci,
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— uchwaly Rady Gminy Nr XIII/70/2019 z 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkéw transportu, zmieniona uchwata
Nr XVIII/107/2020 z dnia 20 maja 2020 r. oraz uchwala Nr XXV/155/2020 z

dnia 16 grudnia 2020 r.
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec roku 2020
wykazano skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw w wysokosci 248.429,10 zi,

w tym:

» Podatek od nieruchomosci — w kwocie 167.126,50 zi. Kwota zostala ustalona na

podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix
POGRUN+, wg stanu na 31.12.2020r.

Kontrolujacej przedstawiono wydruki z programu Radix POGRUN+ ,,Skutki obnizenia stawek
podatku od nieruchomosci za okres 2020.01.01 — 2020.12.31” w podziale na:

- naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych

opodatkowaniu, a bedacych wiasno$cig podatnikéw oséb fizycznych,
— naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedacych whasnoscig podatnikéw oséb prawnych.
Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegoélowosci: rodzaj/typ nieruchomosci, podstawa
opodatkowania, stawka podatkowa ustalona przez Rad¢ Gminy, stawka ustawowa, podatek
ustalony wg. stawek Rady Gminy, podatek ustawowy, skutek (dochody utracone bedace
réznicg podatku wg stawek ustawowych a podatku naliczonego przez organ podatkowy).
Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gémych stawek
podatkowych za 2020 r., wyniosty:
— w podatku od nieruchomosci dla 0séb prawnych — 10.925,84 zi,
~ wpodatku od nieruchomodci dla 0séb fizycznych - 145.250,98 z1.

Ponadto, do obliczenia skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkéw ujgto powierzchnie
gruntéw i budynkdw zajetych wylacznie na potrzeby statutowej dziatalnosci w zakresie kultury;
na potrzeby kultury fizycznej i sportu oraz grunty pod urzadzonymi placami zabaw, do uzytku
publicznego ogdlnodostepne, zwolnionych z podatku od nieruchomos$ci na mocy Uchwaty Nr
X1./277/2010 Rady Gminy Lipusz z dnia 28 stycznia 2010 r. oraz grunty sklasyfikowane jako
drogi, zwolnione z podatku od nieruchomosci na mocy Uchwaty Nr XII1I/67/2019 Rady Gminy
Lipusz z dnia 23 pazdziernika 2019 r. (do obliczenia skutkéw przyjeto réznice pomigdzy
stawkami ministerialnymi, a wynikajgcymi z wysokosci rocznych stawek podatku jakie gmina

osiggnetaby stosujac stawki z ww. uchwal).
oY»—V\/ m
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Wysoko$é skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych za 2020 r. wynikajgca
z przedstawionych zestawiefi komputerowych wyniosta:

- w podatku od nieruchomosci dla 0séb prawnych — 4.011,21 z,

—  w podatku od nieruchomosci dla 0séb fizycznych - 6.938,47 zt.
Laczna wysokos¢ skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych za rok 2020 wynikajaca
z przedstawionych wydrukéw wyniosta 167.126,50z1.
Réznic pomiedzy wysokoscia skutkéw wykazang w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Lipusz za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.
w rozdziale 75615 § 03101 75616 § 0310 nie stwierdzono.
Wyliczone skutki finansowe Gmina Lipusz wykazata prawidiowo w sprawozdaniu
Rb-PDP.

» Podatek od srodkéw transportowych — w kwocie 81.302,60 zi. Kwota zostala ustalona na

podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix POST+,
wg stanu na 31.12.2020 r.

Kontrolujgcej przedstawiono wydruki z programu Radix POST+ ,Skutki obniZenia stawek
podatku od $rodkéw transportowych za okres 2020.01.01 —2020.12.30” w podziale na:

~ naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od srodkéw transportowych

podlegajacych opodatkowaniu, a bedacych wiasnoscig podatnikéw oséb fizycznych,
~ naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od $rodkéw transportowych
podlegajacych opodatkowaniu, a bedacych wlasnoscig podatnik6w os6b prawnych.
Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegélowosci: kategoria podatkowa, podstawa (ilos¢
srodkéw transportowych w danej kategorii podatkowej), stawka podatkowa ustalona przez
Rade Gminy, stawka ustawowa, podatek ustalony wg. stawek Rady Gminy, podatek ustawowy,
skutek (dochody utracone bedace réznica podatku wg ustawy a podatku naliczonego).
Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, Ze skutki obnizenia gornych stawek
podatkowych za 2020 r., wyniosty:
—  w podatku od érodkéw transportowych dla 0s6b prawnych — 3.240,07,00 zi,
—  w podatku od $rodkéw transportowych dla 0séb fizycznych — 78.062,53 zi.
Laczna wysokos¢ skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych za rok 2020 wynikajaca z
przedstawionych wydrukéw wyniosta 81.302,60 z1.
Réznic pomigdzy wysokoscig skutkow wykazana w sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu
dochod6éw budzetowych Gminy Lipusz za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. w
rozdziale 75615§034 i 75616 §034 nie stwierdzono.
L’ [ﬂ
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Wyliczone skutki finansowe Gmina Lipusz wykazala prawidlowo w sprawozdaniu
Rb-PDP.
3.2.14. Dochody 7 oplat adiacenckich.

W 2020 r. Gmina Lipusz nie osiagneta dochodéw z tytutu optaty adiacenckie;j.
W dniu 05.02.2021 r. p. Mirostaw Ebertowski W6jt Gminy Lipusz o$wiadczyl, cyt.(...)” iz
Gmina Lipusz w okresie lat 2017-2020 nie uzyskata dochodu z tytutu oplaty adiacenckiej,
o ktdrej mowa w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.”.
Ponadto ustalono, Rada Gminy Lipusz Uchwatg Nr XXXV111/229/2014 z dnia 23 stycznia 2014
1. uchylita Uchwale Nr IV/28/2007 Rady Gminy Lipusz z dnia 31 stycznia 2007 roku w sprawie
ustalenia stawki procentowej oplaty adiacenckiej.

Oswiadczenie Wéjta Gminy Lipusz zataczono do akt kontroli pod poz. 3.2:5
3.2.15., Oplata planistyczna.

W 2020 roku w Gminie Lipusz obowigzywaly 2 miejscowe plany zagospodarowania
przestrzennego, w ktorych ustalono stawke procentows, o ktoérej mowa w art. 36 ust. 4 ustawy
z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jednolity: Dz.
U. z 2020 r. poz. 293 ze zm.) dla poszczegdlnych terenéw, ktérych wartos¢ wzrosta
w zwigzku z uchwaleniem planu, w wysokosci od 0,1 do 30%.

W 2020 roku Wéjt Gminy Lipusz nie wydat zadnej decyzji dotyczacej naliczenia oplaty
planistycznej.
W dniu 03.02.2021 r. p. Mirostaw Ebertowski W¢jt Gminy Lipusz — zlozyt oswiadczenie
pisemne o tresei cyt.(...) ,oswiadczam, iz Gmina Lipusz w okresie lat 2017-2020 nie uzyskata
dochodu wlasnego z tytutu oplaty planistycznej, o ktérej mowa w art. 36. Ust. 4 ustawy z dnia
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, z uwagi na brak
przypadkéw  zbycia nieruchomosci objetych miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego w terminie 5 lat od dnia, w ktorym plan miejscowy stal si¢ obowiqzujgcy i dla
ktérych zostaly okreslone stawki procentowe oplaty planistycznej w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego, za wyjgtkiem sprzedazy nieruchomosci przez Gming. ”.
Oswiadczenie zataczono do akt kontroli pod poz. 3.2:6.
Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego gminy nalezalo do zakresu czynnosci p.

Kierownika Referatu Rozwoju, Gospodarki i Inwestycji.
3.2.16. Oplata eksploatacyjna.
1) W roku 2020 Gmina Lipusz osiagnela dochody z tytutu oplaty eksploatacyjnej

w wysokosci 5.534 zi, wartosé ta dotyczyla wplat oplaty eksploatacyjnej, na podstawie
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informacji dotyczacych oplat eksploatacyjnych za wydobyta kopaling skladang przez

Ustugi Transportowe, Ziemne, Melioracyjne i ogélnobudowlane Henryk Czarnowski

w dniu:

e 18.02.2020 r. na kwote 3.902,00 z!, wplata w dniu 14.02.2020 r. (WB nr 37 z dnia

14.02.2020 r. - 3.902,00 z}),

e 23.07.2020 r. na kwote 1.632,00 zl, wptata w dniu 21.07.2020 r.(WB nr 158 z dnia

21.07.2020 r. - 1.632,00 z}).

3.2.17. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzqdzen nie zwigzanych
z funkcjonowaniem drogi.

W 2020 roku w jednostce obowiazywata uchwata Nr XI11/78/2015 Rady Gminy Lipusz z dnia
12 listopada 2015 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek oplaty za zajecie pasa drogowego
dr6g gminnych, ktérych zarzadca jest Wéjt Gminy Lipusz, do ktdrej wprowadzono zmiane na
podstawie Uchwaty Nr XV1/94/2020 Rady Gminy Lipusz z dnia 22 stycznia 2020 .
Kontrole przeprowadzono w zakresie:

— zlozenia kompletnego wniosku (wraz z wymaganymi zatacznikami) w sprawie wydania
zezwolenia na zajecie odcinka pasa drogowego lub umieszczenia w pasie drogowym
urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drogi,

— wydania przez Wéjta Gminy zezwolenia na zajecie pasa drogowego zawierajacego:

— nazwe jednostki zajmujacej odcinek pasa drogowego, cel zajecia i powierzchnig
Zajmowanego pasa,

— okres zajecia pasa drogowego,

— warunki przywrdcenia pasa do stanu uzytecznosci,

— warunki usuwania wad technicznych rob6t wykonywanych w pasie drogowym,

— wysokos¢ oplat i sposdb jej uiszczenia,

— przestrzegania terminu uiszczenia oplaty, tj. wniesienia oplaty w terminie 14 dni od
dnia, w ktérym decyzja ustalajgca jej wysokos$¢ stala si¢ ostateczna.

W kontrolowanym roku wydano 3 decyzje na zajecie pasa drogowego, na prowadzenie robot
w pasie drogowym, w tym w 3 decyzjach ustalono optat¢ roczng za umieszczenie w pasie
drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej nie zwigzanej z potrzebami zarzadzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2020 roku.

Yo ol
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Ustalono, ze:

— we wszystkich przypadkach do wnioskéw o wydanie zezwolenia na zajecie pasa

drogowego, nie zataczono dokumentéw wskazanych w § 1 ust 3 pkt 2 oraz ust. 5 pkt 1
i 2 rozporzagdzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia
warunkow udzielania zezwoler na zajecie pasa drogowego (tekst jednolity: Dz.U.
z 2016 1. poz. 1264),

W dniu 08.03.2021 r. wyjasniono, ze (...) cyt.: ,,zgodnie z doigczong do wnioskéw o

wydanie decyzji dokumentacjq (mapa do celow projektowych) prowadzone prace mialy
odbywaé sig na poboczu. W wymienionych przypadkach zajecie pasa drogowego nie miato
wphywu na ruch drogowy i nie ograniczato widocznosci na drodze oraz nie powodowato
zmian w istniejgcej organizacji ruchu pojazdow lub pieszych. W zwigzku z powyzszym

odstgpiono od wymogu zalgcznika w postaci projektu organizacji ruchu.”.

Wyjasnienie zataczono do akt kontroli pod poz. 3.2:7

decyzje nr: RG-DR.7230.1.2020.RK z dnia 10.01.2020 r. na kwotg 228,52 zl, RG-
DR.7230.10.2020RK z dnia 21.04.2020 r. na kwote 1855 zI, RG-
DR.7230.12.2020.RK z dnia 04.08.2020 r. na kwote 34,87 z1, zostaly wydane bez w/w
dokumentow,

oplaty za zajecie pasa naliczano zgodnie ze stawkami ustalonymi w ww. uchwale Rady
Gminy,

roczne oplaty za umieszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury techniczne;j
nie zwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
naliczano zgodnie ze stawkami okreslonymi w uchwale, biorac pod uwage: rodzaj
elementu zajetego pasa drogowego (iloczyn liczby metréw kwadratowych powierzchni
pasa drogowego zajetego przez rzut poziomy urzadzenia i stawki oplaty za zajecie 1m?

pasa drogowego pobieranej za kazdy rok umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym).

Dochody z tytulu oplaty za zajmowanie pasa drogowego, w kwocie 20.864,34 zt (plan
20.486,00 z1) ujeto w budzecie gminy w § 0690 Wphywy z réznych oplat w rozdziale 60016
Drogi publiczne gminne. Wpltywy te obejmowaly dochody uzyskane na podstawie decyzji

wydanych w roku 2020 oraz opfat rocznych naliczonych na podstawie decyzji z lat

poprzednich.

Prowadzenie spraw dotyczacych zajecia pasa drogowego i uzgadnianie dokumentacji w tym

zakresie, wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegélny , naliczanie optat

si
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nalezato do zakresu czynnosci p. Roberta Kaisera — Podinspektora ds. nadzoru nad obiektami

komunalnymi, kontroli podatkowej i $mieciowej, drog oraz zarzadzania kryzysowego.

3.2.18. Oplata za zezwolenia na sprzeda? napojow alkoholowych.

Rada Gminy Lipusz podjela nastgpujace uchwaty:

Nr LV/260/2018 z dnia 23 lipca 2018 roku w sprawie ustalenia maksymalnej liczby
zezwole na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie Gminy Lipusz (Dz.U.
z dnia 14.08.2018 r. poz. 3294),

Nr LV/261/2018 z dnia 23 lipca 2018 roku w sprawie okreslenia zasad usytuowania
miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych (Dz. U. z dnia 14.08.2018 r. poz.
3295),

Nr LIV/258/2018 z dnia 10 lipca 2018 roku w sprawie okre$lenia na terenie gminy
Lipusz odstepstw od zakazu spozywania napojow alkoholowych w okreslonym miejscu
publicznym (Dz. U. z dnia 09.08.2018 r. poz. 3244),

Nr XV/80/2019 z dnia 18 grudnia 2019 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy
Lipusz (Dz. U. z dnia 7.01.2020 r. poz. 15) - plan dochodéw z tytulu wydawania
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych 64.700,00 z1.

W 2020 roku Wéjt Gminy Lipusz nie wydal zadnego zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych:
Rodza Sprzedai napojéw o zawartosci alkoholu
Lp. sproedaty do 4,5% 4,5% - 18% powyzej 18% Ogoélem
»A” B MO zezwolen
1 | Gastronomia - - - -
Detaliczna - - - -
3 | Jednorazowa - - - -
Razem: - - - -

Wygaszono 1 zezwolenie z urz¢du.

Wykaz wydanych zezwolen na sprzedaz napoi alkoholowych w 2020 r. zalgczono do akt

kontroli pod poz. 3.2:8

Kontroli poddano terminowoé¢ skladania oswiadczen o wartosci sprzedazy wyrobow

alkoholowych, prawidlowosci naliczenia oraz terminowosci wnoszenia oplaty wszystkich

punktéw z napojami alkoholowymi w Gminie Lipusz.

Stwierdzono, ze:

— wszyscy przedsigbiorcy objeci kontrolg prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych

zlozyli pisemne o$wiadczenia o wartoéci sprzedazy poszczegélnych rodzajow napojow

alkoholowych w prowadzonym punkcie sprzedazy w roku poprzednim,

—  wszystkie o§wiadczenia ztozono terminowo, tj. do dnia 31.01.2020 r.,

B U\
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—  wszystkie oplaty naliczono prawidlowo,
— oplaty zostaly wniesione terminowo, za wyjatkiem III raty oplaty p. -
w wysokosci 170,00 zl, ktdra nie zostala wptacona do konica roku 2020.

o W dniu 25.11.2020 r. Wéjt Gminy Lipusz wydal decyzje stwierdzajaca wygasniecie
zezwolenia Wdjta Gminy Lipusz Nr I/A/2/2018 z dnia 13.06.2018 r. zezwalajacej Pani
Patrycji Zawadzkiej na sprzedaz w Barze ,,Smaczne Jadto” napojow alkoholowych o
zawartosci alkoholu do 4,5 %, przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

Dochody z tytutu oplaty za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ujmowano
w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wyphwy z innych opiat stanowigcych dochody jednostek
samorzqdu terytorialnego na podstawie ustaw w § 0480 Wplywy z oplat za zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych. W 2020 roku Gmina Lipusz osiagnela z ww. tytutu dochody
w wysokosci 64.573,32 zt, na planowane 64.700,00. zt.

Obstuga spraw zwigzanych z zezwoleniami na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych,

nalezala do zakresu czynnosci Pani — Zastepca Kierownika Urzedu stanu

Cywilnego.

3.2.19. Windykacja zaleglosci podatkowych.

Zasady prowadzenia windykacji i egzekucji naleznosci podatkowych w Urzedzie Gminy

Lipusz opieraja sie na ustawie z dnia 17 czerwca 1996 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427).
W okresie objetym kontrolg stan zaleglosci z tytulu podatkéw przedstawial si¢ nastgpujaco

(w zb):

Stan na dzient Whplaty zalegle w Stan na dzien

HE: Tytghnglefoeict 1.01.2020 r. R ahE: 31122020,
Podatek od nieruchomosci 89.805,32 1.370.993,41 107.663,63
1. - osoby fizyczne 87.185,32 789.723,41 105.428,63
- osoby prawne 2.620,00 581.270,00 2.235,00
Podatek rolny 0,00 9.970,00 0,00
2, - osoby fizyczne 0,00 9.231,00 0,00
- osoby prawne 0,00 739,00 0,00
Podatek lesny 3.318,30 252,436,70 5.032,30
3. - osoby fizyczne 3.318,30 46.924,70 5.032,30
- osoby prawne 0,00 205.512,00 0,00
4. Laczne zobowiazanie pienigzne - - -
Podatek od $rodkéw transportowych 39.871,00 226.783,06 34.132,75
5. - osoby fizyczne 39.871,00 220.091,06 34.132,75
- osoby prawne 0,00 6.692,00 0,00
Razem: 132.994,62 1.860.183,17 146.828.68

1) Sprawdzeniem objeto windykacje 5 najwickszych

dhuznikéw w zakresie podatku

nieruchomosci, rolnego, podatku od $rodkow transportowych.

2) W trakcie kontroli ustalono, Ze:

U [la-

od

YRS
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e zgodnie z przedstawiong dokumentacja stan naleznosci objetych kontrola, na dzien
01.01.2020 r. wynosit 101.134,09 zl,

e w 2020 r. najwickszym dtuznikom w zakresie podatku od nieruchomosci, roinego,
lesnego oraz od srodkéw transportowych wystawiono 26 szt. upomnieri na kwotg ogétem
107.870,72 zt, 12 tytuléw wykonawczych na kwote ogotem 44.050,12 zi,

e w 11 przypadkach o lacznej wartosci 10.595,00 zl, nie wystawiono tytulow
wykonawczych, na zalegloéci, ktére nie zostaly sptacone w terminach wskazanych
w doreczonych upomnieniach,

Wykaz upomnien przedstawiono w ponizej tabeli:

Upomnienie Nr Kwota upomnienia
1. UP/34 z dnia 30.09.2020 r. 2.503,00 zt
2. UP 35/N z dnia 30.09.2020 1. 717,00 zt
3¢ UP 38/N z30.09.2020 r. 200,00 z1
4. UP 36/N z dnia 30.09.2020 1. 4.545,00 zt
5. UP 33/N z dnia 30.09.2020 1. 255,00 z}
6. 30/L z dnia 30,07.2020 r. 371,00 zt
7. 54/L z dnia 01.10.2020 r. 555,00 zt
8. 66/L z dnia 01.10.2020 1. 805,00 zt
9. 25/L z dnia 24.07.2020 r. 288,00 zt
10. 105/L z dnia 14.12.2020 1. 203,00 zt
11. 53/L z dnia 01.10.2020 1. 153,00 zi
Razem: | 10.595,00 z1

Biezace i terminowe $ciagganie naleznosci oraz dochodzenie roszczefi spornych dotyczacych
prowadzonych spraw, a w szczegélnodci: biezaca analiza i kontrola terminowej realizacji
wplywoéw z poszczegdlnych tytuléw na rzecz Urzedu Gminy Lipusz; biezace i terminowe
podejmowanie dziatan windykacyjnych, nalezato do zakresu czynnosci p.

« Inspektora ds. ksiggowosci podatkowe;.

Powyzsze dane wynikajg z kartotek podatnikow.

Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytutu poboru podatkéw w Urzedzie Gminy
Lipusz, w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r., oraz dziatania windykacyjne wobec
5 najwiekszych dhiznikéw, wedlug poszczegélnych rodzajow podatkéw przedstawiono
w tabelach stanowiacych akta robocze kontroli Nr 3.2:9.

W dniu 02.03.2021 r. kontrolujaca przekazala na wskazany adres e-mail, robocza wersjg
rozdziatu 3.1-3.2, z prosbg o wniesienie uwag i wyjasnieri pisemnych do dnia 09.03.2021 r.

Pismo z potwierdzeniem odbioru zataczono do akt kontroli pod poz. 3.2:10.

PR s (ﬂ’l
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3.3. Dochody z majatku.
Kontrolg objeto rok 2020

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia

2020 r. ustalono, ze w badanym okresie Gmina Lipusz uzyskala dochody z majatku

sklasyfikowane w:

e § 0550 ,,Wplyw oplat z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci” w rozdziale 70005
na kwote 5.861,70 zt,

e §0750 ,,Wplyw z najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych Skarbu Pafistwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” w lacznej kwocie
6.774,89 zt w rozdziale 70005,

e §0750 ,,Wplyw z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzgdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” w lgcznej kwocie
134.978,61 zt w rozdziale 70095,

e § 0770 ,Wplyw z tytulu odplatnego nabycia prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci” w kwocie 386.405,00 zt w rozdziale 70005.

3.3.1. Dochody ze sprzedaiy majgtku.

3.3.1.1. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych

Na podstawie wykazu przedstawionego przez p. Mirostawa Ebertowskiego Wojta Gminy
Lipusz, ustalono, ze Gmina Lipusz w 2020 r. sprzedata 6 nieruchomosci gruntowych w drodze
przetargu ustnego nieograniczonego.

Wykazy sprzedanych nieruchomosci ujgto w aktach kontroli pod poz. 3.3:1

Gmina Lipusz w 2020 roku, tytulem sprzedazy nieruchomosci gruntowych, uzyskata
dochéd w wysokosci 386.405,00 z1, ktory zostat ujgty w rozdziale 70005 § 0770. Rada Gminy
Lipusz okreélita zasady nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania lub wynajmowania na czas oznaczony dhuzszy niz 3 lata lub na czas
nieoznaczony oraz okreslania zasad zawierania, po umowie zawartej na czas 0znaczony do
3 lat, kolejnych uméw, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomo$¢ w uchwale

Nr XXVI11/132/2012 z dnia 22 listopada 2012 r.

. vl
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W dniu 28.02.2020 r. Wéjt Gminy Lipusz powolal stala komisj¢ przetargowg dla
przeprowadzania przetargéw na sprzedaz, dzierzawe i najem nieruchomosci stanowigcych

wlasno$é Gminy na mocy Zarzadzenia Nr 15/2020 z dnia 28.02.2020 r.

Kontrola objeto wszystkie sprzedane nieruchomosci gruntowe w 2020 r. w trybie przetargu

G

ustnego nieograniczonego:
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W wyniku kontroli ustalono, ze:

e  sprzedazy nieruchomosci, dokonywano w wyniku przeprowadzonych ustnych przetargow
nieograniczonych,

e Rada Gminy Lipusz upowaznita Wojta do sprzedazy nieruchomosci gruntowych
w Uchwale Nr XXV11/132/2012 z dnia 22 listopada 2012 r.

e przedmiotowe nieruchomosci zostaly wykazane w wykazie nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy o ktérym mowa art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

e wykazy, o ktérych mowa powyze;j:

— zawieraly elementy wymagane art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
z zachowaniem wskazanych terminéw (m.in. dot. pierwszefistwa nabycia
nieruchomosci, o ktérym mowa w art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami),

— podawano do publicznej wiadomosci zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, tj. wywieszono na tablicy ogloszefi Urzedu Gminy Lipusz, na
okres nie krotszy niz 21 dni, a takze informacje o wykazie zamieszczano na stronie
internetowe]j Urzedu oraz w prasie lokalne;j,

e cena nieruchomosci zostala ustalano zgodnie z zapisami art. 67 ust.2 pkt 2 ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami,

— ogloszenia o przetargach podawano do publicznej wiadomosci, nie wezesniej niz po
uptywie terminéw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 4 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami, poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy Lipusz oraz na stronie internetowej Urzedu,

e wadia zostaly wniesione terminowo, w prawidlowej wysokosci,

o ze wszystkich przeprowadzonych przetargow sporzadzano protokoty, na podstawie ktérych
zawarto umowy sprzedazy (w formie aktdw notarialnych),

e zaplata kwot uzyskanych w drodze przetargéw nastgpila przed zawarciem aktéw
notarialnych (terminowo),

e nabywcow nie obcigzano kosztami przygotowania nieruchomosci do sprzedazy

nieruchomosci.

e wor
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3.3.1.1.2. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze przetargu ograniczonego.

W 2020 r. Gmina Lipusz nie sprzedata nieruchomosci w drodze przetargu ograniczonego.

3.3.1.1.3. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze bezprzetargowej

W 2020 r. Gmina Lipusz nie sprzedata nieruchomos$ci w drodze bezprzetargowe;.

3.3.1.1.4. Zamiana nieruchomosci gruntowvch.

W okresie objetym kontrolg, tj. w 2020 r. Gmina Lipusz nie dokonala zamiany

nieruchomosci.

3.3.1.2. Sprzedaz lokali mieszkalnych i uzytkowych
W dniu 13.01.2021 r. p. Mirostaw Ebertowski oswiadczyl, ze cyt.:” Gmina Lipusz w

okresie od 01 stycznia do 31 grudnia 2020 r. z zasobu gminnego nie sprzedata zadnego lokalu
mieszkalnego oraz uzytkowego. .

Oswiadczenie zatgczono do akt kontroli pod poz. 3.3:2

3.3.2. Dochody 7 tytulu najmu lokali mieszkalnych

Rada Gminy Lipusz przyjeta w dniu 12 stycznia 2017 r. w drodze Uchwaly
nr XXXI1/155/2017 ,,Wieloletni Program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy
Lipusz na lata 2017 — 2026”.

Zasady wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy
Lipusz, regulowata Uchwata Nr X/82/2007 Rady Gminy Lipusz z dnia 11 paZdziernika 2007 r.
w sprawie okreslenia zasad wynajmowania lokali wchodzgcych w skiad mieszkaniowego
zasobu Gminy.

W okresie objetym kontrolg stawki czynszu za lokale w mieszkaniowym zasobie gminy
Lipusz zostaly ustalone w Zarzadzeniu Wéjta Gminy Lipusz Nr:

— 1/2019 z dnia 4 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu za
najem lokali i pomieszczen uzytkowych stanowigcych wlasnos$é Gminy Lipusz,

— 2/2019 z dnia 4 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za 1 m?
powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego,

— 2/2020 z dnia 24 stycznia 2020 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za 1 m?
powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego,

— 1/2020 z dnia 24 stycznia 2020 r. w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu za

najem lokali 1 pomieszczen uzytkowych stanowiacych wiasnos¢ Gminy Lipusz.

o) (.
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W trakcie kontroli ustalono, ze w 2020 roku zawarto 33 umowy najmu lokali

mieszkalnych i jedna umowe uzyczenia. Kontrolg objgto 9 uméw najmu lokali mieszkalnych
o numerach kart kontowych: 04-00005692, 04-00002291, 04-00002573, 04-00005710,
04-00000924, 04-00005334, 04-00000941, 04-00002289,04-00000945, 04-00001180

Ustalono, ze:

w 8 przypadkach zawarte umowy w 2020 r. dotyczyly zmiany stawek czynszu,
pierwotne umowy na czas nieoznaczony zostaty zawarte w poprzednich latach, umowa
zawarta w 2020 r. poprzedzona zostala wnioskiem najemcy o przydzial lokalu
mieszkalnego,

umowy na najem lokali mieszkalnych zawarto z mocy prawa, na podstawie art. 691
K.c.,

w zawartych umowach, do wyliczenia miesigcznego czynszu przyjgto stawki zgodne
z w/w zarzgdzeniami Wéjta Gminy Lipusz,

umowy najmu lokali mieszkalnych zostaty zawarte na czas nieoznaczony,

cZynsz miesi¢czny wnoszono terminowo.

3.3.3. Dochody 7 dzieriawy i wynajmu lokali uzytkowych.

W Gminie Lipusz wg stanu na dzien 31.12.2020 r. obowigzywaly 4 umowy najmu lokali

uzytkowych, zawarte w poprzednich latach. W 2020 Wéjt Gminy Lipusz nie zawarl nowych

umdw na wynajem lokali uzytkowych.

Kontroli poddano prawidlowo$é¢ obciazania, w 2020 roku, miesigcznym czynszem

najemcow lokali uzytkowych pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami. Kontrolg objeto

wszystkich najemcéw lokali uzytkowych, ujetych w ewidencji ksiggowej pod numerami kont:
53-00001661, 53-00004621, 53-00005242, 53-00005238.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— przypisu miesigcznego czynszu najmu lokalu uzytkowego na karcie kontowej

dzierzawcéw dokonywano w prawidlowej wysokosci:

e w 3 przypadkach czynsz naliczano zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2020 Wojta
Gminy Lipusz z dnia 24 stycznia 2020 r. w sprawie ustalenia minimalnych stawek
czynszu za najem lokali i pomieszczen uzytkowych stanowigcych wlasnos¢ Gminy
Lipusz,

e w przypadku gabinetu Weterynaryjnego czynsz co roku zwickszano

o $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towarow i ustug, w 2020 r. czynsz
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zwigkszono 0 2,3 %.

— od nieterminowych wplat naliczano i pobrano odsetki.

3.3.4. Dochody 7 tytulu oplat za zarzqd i uiythowanie wieczyste nieruchomosci
3.3.4.1. Oplata za trwaly zarzgd
W dniu 20.01.2021 r. p. Mirostaw Ebertowski Wojt Gminy Lipusz o§wiadczyl, ze

cyt.(...): ,.Gmina Lipusz w gminnym zasobie nieruchomosci nie posiada nieruchomosci
oddanych w trwaly zarzgd.”.

Os$wiadczenie zataczono do akt kontroli pod poz. 3.3:3
3.3.4.2. Optata za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

Ustalono, ze Gmina Lipusz w 2020 r. uzyskala dochod z tytulu wplaty oplaty za

uzytkowanie wieczyste nieruchomosci w wysokosci 5.861,70 zi. Optaty pobierana byly na

podstawie 4 obowigzujagcych w 2020 roku umow.
Ponadto ustalono ze, w 2020 Gmina Lipusz nie dokonata oddania w uzytkowanie
wieczyste zadnej nieruchomosci.
Kontroli poddano prawidlowosé obcigzania oplatg roczna, 4 uzytkownikéw

wieczystych

W trakcie kontroli stwierdzono:

— wysoko$¢ oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego, obowigzujace od
01.01.2016 1., zostaty ustalone w oparciu o 3 % stawke (zgodnie z art.72 ust.3 pkt 5 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami) oraz sporzadzone operaty szacunkowe wyceny
nieruchomosci z marca 2015 r.,

— oplaty roczne z tytulu uzytkowania wieczystego wniesiono terminowo, tj. do
31.03.2020 r., za wyjgtkiem jednej optaty, ktéra zaptacono dwa dni po terminie
obowigzujgcym.

3.3.5. Dochody 7 tytulu przeksztalcenia prawa uiytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

Gmina Lipusz nie posiadala uzytkownikéw wieczystych, ktérzy nabyli prawo
przeksztalcenia uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci w oparciu o ustawe z dnia

20 lipca 2018 r. o przeksztaiceniu uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanych na

cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 240).

3.3.6. Dochody 7 tytulu dzierzawy gruntow.

Zasady wydzierzawiania nieruchomosci gruntowych na czas oznaczony dluzszy niz trzy
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lata lub na czas nieoznaczony oraz zawieranie, po umowie zawartej na czas oznaczony do trzech
lat, kolejnych uméw, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomo$é zostaly okreslone
w Uchwale Nr XXVII/132/2012 z dnia 22 listopada 2012 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu uchwaty w sprawie okreslenia zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci
oraz ich wydzierzawiania lub wynajmowania na czas oznaczony dhuzszy niz
3 lata lub na czas nieoznaczony oraz okreslenia zasad zawierania, po umowie zawartej na czas
oznaczony do 3 lat, kolejnych uméw, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé (Dz. U.
z 08.06.2012 r. poz. 1985).

Dochody, uzyskane w 2020 r. przez Gmin¢ Lipusz, z tytulu dzierzawy gruntéw zostaly
ujete w rozdziale 70005 § 0750-00 i wyniosty 6.774,89 z1.

Powyzsza kwota dotyczyla 5 uméw dzierzawy gruntéw, z czego 4 umowy dotyczyty
dzierzawy gruntéw rolnych, natomiast 1 umowa dotyczyly dzierzawy gruntéw zwigzanych
z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej. Wszystkie umowy zostaly zawarte w latach
weczesniejszych.

Kontroli poddano prawidlowos¢ obciazania czynszem dzierzawy.
W trakcie kontroli stwierdzono:

— dzierzawcy gruntdéw rolnych wnosili czynsz raz w roku do 30 czerwca w wysokosci

zgodnej z zapisami umowy,

~ dzierzawca gruntéw przeznaczonych na dzialalno$¢ gospodarczg wnosil czynsz

miesigczny z op6znieniem od 48 dni po terminie do 8 dni po terminie (zgodnie

z zawarta umowa platnos$¢ czynszu ustalono na dziesiaty dzien kazdego miesigea).
3.3.7. Windykacja dochodow 7 majqtku.

Zgodnie z przedstawionymi dokumentami w 2020 r. w Gminie Lipusz nie byto zaleglosci
z tytulu dochodéw z mienia gminy
Tabela dot. zaleglosci z tyt. dochodéw z mienia gminy zostala ujeta w aktach kontroli
pod poz. 3.3:4
3.4. Inne dochody.
Kontrola objeto 2020 rok.

3.4.1. Spadki, zapisy, darowizny.
W roku 2020 Gmina Lipusz nie uzyskala dochodéw w ramach § 0960 ,,Otrzymane
spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej” w rozdziale 92195 ,,pozostata dziatalnosé”.
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3.4.2. Wplywy z oplat i kar za usuwanie drzew — decyzje warunkowe
Woéjt Gminy Lipusz w 2020 roku wydal 2 decyzje na usuniecie drzew i krzewéw,

w tym: 1 decyzja naliczajaca oplate za usunigcie drzew i krzewow oraz zobowigzujaca do

nasadzef zastgpczych oraz 1 decyzjg, w ktdrej odstapiono od naliczenia oplaty za usuniecie

drzew i krzewdw oraz odstgpiono od wskazania nasadzen zastepczych.
Kontrola objgto obie decyzje o numerach: RG-08.6131.12.2020.PL z dnia 26.05.2020 r.,

RG.0S. 6131.5.2020.PL z dnia 31.07.2020 r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

-~ wszystkie decyzje zostaly wydane na podstawie wnioskéw,

— zlozone wnioski spelnialy wymogi art. 83b ust. 1 ustawy z dnia 16.04.2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 55),

— przed wydaniem decyzji w sprawie wydania zezwolenia na usuniecie drzew dokonywano
ogledzin terenu oraz drzew i krzewdw w zakresie art. 83¢ ustawy o ochronie przyrody,

— decyzje zostaly wydane przez organ uprawniony — Wéjta Gminy Lipusz w terminie
wskazanym w art. 35 ust. 3 Kodeksu Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020 poz.
256) 30 dni od dnia wszczgcia postepowania administracyjnego,

— ustalona oplata za usunigcie drzew i krzewéw w decyzji nr RG-08.6131.12.2020.PL
zostala naliczona w oparciu o zasady okre$lone art. 85 ustawy o ochronie $rodowiska, oraz
stawki okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 03.07.2017 r.
w sprawie wysokosci stawek oplaty za usuniecie drzew i krzewéw (Dz. U. z 2017r. poz.
1330),

— decyzja nr RG-08.6131.5.2020.PL z dnia 31.07.2020 r. w sprawie wydania zezwolenia na
usunigcie drzewa, bez pobierania oplaty oraz z odstapieniem od nasadzen zastepczych za
usunigcie drzewa zostala wydana na podstawie art. 86 ust. 1 pkt. 4 ustawy o ochronie
$rodowiska, oraz stawki okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia
03.07.2017 r. w sprawie wysokos$ci stawek optaty za usuniecie drzew i krzewéw (Dz. U. z
2017r. poz. 1330),

— wydane decyzje spelnialy wymogi okreslone w art. art. 83d w/w ustawy o ochronie
przyrody.

Zestawienie wydanych decyzji zostato zalaczone do akt kontroli pod poz. 3.4:1

Ustalono, ze Urzad Gminy Lipusz w 2020 r. prowadzil w ewidencji pozabilansowej konto 291

—zobowigzania warunkowe (wynikajgce z otrzymanych decyzji w sprawie optat i kar
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pienieznych za usunigcie drzew), na ktérym wykazano kwot¢ w wysokosci 73.141,21 zk
stanowiaca bilans otwarcia na dzief 01.01.2020 r. Kwota 2.100,00 zt wynikajaca z decyzji RG-
08$.6131.12.2020.PL z dnia 26.05.2020 r. nie zostala wykazana na koncie 291.

W dniu 04.03.2021 r. ujeto kwote 2.100,00 zt na koncie 291 — zobowigzania warunkowe.

W dniu 25.02.2020 r. kontrolujaca przekazala na wskazany adres e-mail, robocza wersjg rozdziatu
III cz. 3.3 -3.4. z prosba o wniesienie uwag i wyjasnief pisemnych do dnia 04.03.2020 r.

Pismo z potwierdzeniem odbioru zataczono do akt kontroli pod poz. 3.4:2

3.5. Wydatki biezace.

Kontrola objeto wykonanie planu wydatkéw w rozdziatach i paragrafach realizowanych
przez Urzad Gminy Lipusz w 2020 roku. Prawidlowosé wykonania wydatkéw pod wzgledem
zgodnosci z planami finansowymi sprawdzono w oparciu o ewidencj¢ analityczng do konta 130
,Rachunek biezacy jednostki”, ktéra prowadzona jest wedlig podziatek klasyfikacji
budzetowej. Sprawdzeniem objeto wszystkie rozdzialy i paragrafy. Do sprawdzenia
wykorzystano program ACL.

W wyniku kontroli nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow.

3.5.1. Wydatki 7 tytulu wynagrodzeri i pochodnych od wynagrodzeri

Kontrolg objeto 2020 rok.

W Urzedzie Gminy Lipusz na dzief 31 grudnia 2020 roku zatrudnionych bylo 32 osoby,
co stanowilo 30,5 etatdw. W badanym okresie regulacje dotyczace wynagradzania
pracownikéw Urzedu zawarte zostaly w:

e Zarzadzeniu Nr 17A/2019 Wéjta Gminy Lipusz z dnia 16 kwietnia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy Lipusz regulaminu wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg. W Regulaminie
wynagradzania pracownikow Urzgdu Gminy Lipusz, zawarto m.in.:

— wymagania kwalifikacyjne pracownikéw samorzadowych,
— maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego pracownikow,
~ dodatki do wynagrodzenia zasadniczego, nagrody, premie.

Wynagrodzenia osobowe pracownikow

W trakcie kontroli sprawdzono wysoko$é wynagrodzenia, kategorie zaszeregowania,

dodatek funkcyjny, dodatek specjalny oraz dodatek za wieloletnig prace, pracownikéw Urzgdu
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Gminy Lipusz w tym m.in.: Wojta, Zastepcy Wojta, Skarbnika, Sekretarza, Kierownika

Referatu Rozwoju, Gospodarki i Inwestycji, Zastepcy Kierownika Referatu Finansowego,

Zastepcy Kierownika Referatu Rozwoju, Gospodarki, Inwestycji i Ochrony Srodowiska,

Inspektora ds. ksiegowosci podatkowej, Podinspektora, konserwatora - Iacznie 10

pracownikow, wedlug stanu zatrudnienia na dzien 31.12.2020 r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

z pracownikami zawierano umowg o prace,

pracownicy posiadali wymagania kwalifikacyjne do wykonywania pracy na
poszczegblnych stanowiskach,

wynagrodzenia zasadnicze miesieczne nie przekraczaty maksymalnych stawek
przewidzianych w wewnetrznych uregulowaniach Urzedu Gminy Lipusz i nie byly nizsze
niz minimalny miesigczny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidziany przez
ustawodawce dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace,

wynagrodzenie Wojta (do 30.06.2018 r.), ustalono uchwata Nr 11/9/2014 Rady Gminy
Lipusz z dnia 22 grudnia 2014 r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wojta Gminy Lipusz,
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1786),
wynagrodzenie Wojta (od 1.07.2018 r.), ustalono uchwatami Rady Gminy Lipusz:

e Nr LIII/255/2018 z dnia 25 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wojta

Gminy Lipusz (kadencja 2014-2018),

e NrII/17/2018 Rady Gminy Lipusz z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie wynagrodzenia

Wojta Gminy Lipusz (kadencja 2018 -2023),

zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 roku, w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 936),

ponadto ustalono, ze na dzien zakoficzenia kadencji, tj. 22.10.2018 r. W6jt Gminy Lipusz
posiadat 14 dni urlopu za 2018 rok. W zwiazku z koncem kadencji
p. Mirostawowi Ebertowskiemu nie wypltacono ekwiwalentu za nie wykorzystany urlop.
Ustalono réwniez, ze na dzien 31.12.2019 r. Wojt posiadal 10 dni urlopu
wypoczynkowego, natomiast na dzien 21.12.2020 r. posiadat 11 dni urlopu
wypoczynkowego.

dodatek za wieloletnig prace byl przyznawany prawidlowo,
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— dodatek funkcyjny byl przyznawany prawidlowo, zgodnie z przepisami
i uregulowaniami wewnetrznymi Urzedu Gminy Lipusz,
— dodatek specjalny by! przyznawany na czas okreslony.
Kontrola objeto listy ptac za miesigc styczen nr: 7, 11, 12 z dnia 30.01.2020 r., luty nr:
17, 20, 23 marzec nr: 31, 35, 37 z dnia 30.03.2020 r.,
W wyniku kontroli ustalono, ze:
- listy wyplat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi w umowach,
- wynagrodzenia pracownikéw z list plac byly zgodne z kartotekami wynagrodzen,
- listy plac zawieraly adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym , formalnym
i rachunkowym,
- listy plac zatwierdzat do wyplaty Wéjt Gminy,
- listy ptac zawieraty dekretacje.
Wydatki poniesione przez Urzad Gminy Lipusz w 2020 roku na wynagrodzenia osobowe
wyniosty 1.693.268,99 zt (§4010), co stanowito 15,43 % ogétu poniesionych wydatkéw przez
Urzad Gminy Lipusz w 2020 roku.

Nagrody jubileuszowe

W roku 2020 z tytulu wieloletniej pracy wyptacono 4 nagrody jubileuszowe, na ktore
wydatkowano gcznie kwote 34.506,00 zt brutto.
Kontrola objeto wyplate wszystkich nagréd jubileuszowych. W wyniku kontroli stwierdzono,
ze:
~  waktach osobowych pracownikéw znajdujg si¢ $wiadectwa pracy potwierdzajace nabycie
prawa do wyplaty nagrody jubileuszowe;j,
- we wszystkich przypadkach prawidlowo naliczono nagrody,
— nagrody jubileuszowe wyplacano terminowo.
3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenia roczne pracownikow
Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezne za 2020 r., a wyplacone pracownikom Urzgdu
Gminy Lipusz w 2021 roku, wyniosto lacznie 132.173,84 zt.
Kontrola objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone pracownikom Urzedu
Gminy Lipusz objetych badaniem w pkt 3.5.1. ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw” -
acznie 10 pracownikom. |
Kontrol¢ prawidtowosci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen
i listy wyptat dodatkowego wynagrodzenia.
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W trakcie kontroli ustalono, ze:
e wyplaty dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych list
wyplatnr 112 z dnia 12.01.2020 r.
e nieprawidlowo naliczono i wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne w zwigzku
z: nieprawidlowym przyj¢ciem skladnikéw wynagrodzenia do podstawy naliczenia
13 - tki (brak pomniejszenia dodatku specjalnego w zwigzku z urlopem
okolicznos$ciowym, opieka na dziecko):
— w jednym przypadku zawyzono dodatkowe wynagrodzenie roczne o kwote 18,30 zt.
W dniu 28.01.2021 r. potrgcono kwote 18,30 zt pracownikowi z wynagrodzenia na
podstawie Listy ptac Nr 10 z 28.01.2021 r.
3.5.3. Nagrody
W okresie objetym kontrola w Regulaminie Wynagradzania pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Lipusz wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 17A/2019 Wéjta Gminy Lipusz
z dnia 16 kwietnia 2019 r. w § 6, okreS$lono, ze w ramach posiadanych $rodkéw na
wynagrodzenia tworzy si¢ fundusz nagréd w wysokosci od 3-5% planowanego rocznego
osobowego funduszu plac dla pracownikow urzedu.
W trakcie kontroli ustalono, ze w 2020 roku Wéjt Gminy Lipusz przyznal
29 nagrdd za szczegdlne osiagnigcia w pracy zawodowej na taczng kwote 41.300,00 zt oraz 2
nagrody na podstawie art. 36 ust. 6 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 z p6zn. zm.) dla Skarbnika Gminy Lipusz w
kwocie 3.000,00 oraz Zastgpcy Wojta Gminy Lipusz w kwocie 4.000,00 zi.
Kwota wyplaconych nagréd w 2020 roku wyniosta tacznie 48.300,00 zt brutto. Nagrody
wyplacono na podstawie list plac nr: 143-146 z dnia 01.12.2020 r.
3.5.4. Wydatki na podroze stuzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne)
Kontroli poddano wydatki poniesione przez Urzad Gminy Lipusz w 2020 r. na pokrycie

kosztoéw wyjazdow stuzbowych krajowych i zagranicznych pracownikéw.

Wydatki na podrdze krajowe

Wydatki na podrdze krajowe, wykazane w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Gminy
Lipusz ,,Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.” za okres od poczatku roku
do 31.12.2020 r., stanowily w rozdz. 75023 w § 4410, kwote 13.053,16 zl,

tj. 60,71 % zaplanowanych na ten cel srodkow.
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W urzedzie Gminy Lipusz w 2020 roku prowadzony byl ,Rejestr polecet wyjazdu
sluzbowego” w ktérym ujmowane byly polecenia wyjazdéw stuzbowych (krajowe
1 zagraniczne) dla pracownikéw Urzedu. Lacznie w Rejestrze delegacji stuzbowych w 2020
roku, ujeto 77 polecen wyjazdu stuzbowego.

Kontrola objeto wydatki na podréze shizbowe krajowe pracownikéw Urzedu
w I kwartale 2020 r., tacznie 40 polecenn wyjazdu stuzbowego.

Ustalono, ze:
~  podréze shuzbowe odbywaly si¢ na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego wystawianych
przez Wdijta, Sekretarza badz Zastgpce Wiijta,
—  polecenia wyjazdu shuzbowego dla Wéjta Gminy Lipusz wystawiat Zastepca Wéjta,
— do polecenr wyjazdéw stuzbowych w ktdérych jako srodek lokomocji wskazano samochéd
prywatny dotagczono ewidencje przebiegu pojazdu, ’
— w badanym okresie obowiazywala stawka w wysokosci maksymalnej obowigzujacej
stawki za kilometr przebiegu wlasciwej dla pojemnosci skokowej silnika wynikajaca
z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztdw uzywania do celow stuzbowych
samochod6éw osobowych, motocykli i motorowerdéw niebedacych wlasnoscia pracodawcy
(Dz. U. nr 27 poz. 271 ze zm.), w/w stawka zostala ustalona w Zarzadzeniu Nr 32/2012
Wojta Gminy Lipusz z dnia 20 czerwca 2012 roku w sprawie ustalenia stawek za 1 km
przebiegu pojazdu samochodowego nie bedqcego wiasnosciq pracodawcy uzywanego
przez pracownikéw do celow podrozy stuzbowej na obszarze kraju,
- w poleceniach wyjazdu podane bylo: miejsce, cel i czas podrézy stuzbowej oraz $rodek
lokomocji,
- rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych dokonywano zgodnie z danymi podanymi
na poleceniu wyjazdu stuzbowego, tj.: podréze odbywaly do podanych miejscowosci
w uzgodnionych terminach $rodkami lokomocji wskazanymi przez pracodawce,
—  koszty wyjazdow stuzbowych, w tym naleznych diet, rozliczano prawidlowo,
- delegacje zostaly zadekretowane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym,
—  pracownicy dokonywali rozliczenia kosztéw podrézy nie pdzniej niz 14 dni od dnia
zakonczenia tej podrozy zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 88/2012 Woéjta Gminy Lipusz z dnia

31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajgcej zasady sporzqdzania,
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obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych w
Urzedzie Gminy Lipusz,

- delegacje zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Wojta. W przypadku podrézy
stuzbowych Wéjta, delegacje do wyptaty zatwierdzat zastepca.

Ponadto ustalono, ze na dzied 31.12.2020 roku 10 pracownikéw posiadalo podpisane
umowy na miesigczne ryczalty za uzywanie do celéw stuzbowych samochoddéw prywatnych.
Kontrolg objgto 5 uméw zawartych z pracownikami oraz skladane na ich podstawie

miesieczne oswiadczenia za okres I pétrocze 2020 r.:

Miroslaw
[ Ebertowski i | Marek Klasa
01.06.2014
Data zawarcia 13.05.2013 r. 01.06.2018 1. 01.10.2017 1. 02.09.2013 r. Aneks Nr 1/2019 z
=y dnia 01.07.2019 r.
Okres nieokreslony nieokreslony nieokreslony nieckreslony nieokreslony
Rgios 2000 om® 1600 cm? 1800 om® 2000 cm?® 1500 cnr®
silnika
Limit km 300 100 100 300 300
Sh;"w"“ i 0,8358 zt 0,8358 2t 0,8358 21 0,8358 2} 0,8358 21
ometr
Styczen
data  zlozenia 31.01.2020 1/ 31.01.2020 r./ 31.01.2020 1/ 31.01.2020 r./ 31.01.2020r./
ofwiadczenia/ 205,15 zt 83,58 zt 64,58 zt 216,55 zt 239,34zt
kwota (za ile (17 dni) (21 dni) (16 dni) (18 dni) (20 dni)
dni)/ 03.02.2020 . 03.02.2020 1. 03.02.2020 1. 03.02.2020 1. 03.02.2020r.
data wyplacenia
Luty
data  zozenia 28.02.2020 1./ 28.02.2020r./ | 28.02.2020r/ 28.02.2020r./ 28.02.2020 ./
o$wiadczenia/ 205,15 79,78 zt 79,78 zt 239,34 zt 239,34 zt
kwota (za ile (16 dni) (19dni) (19dni) (19dni) (19 dni)
dni)/ 02.03.2020 . 02.03.2020r. 02.03.2020r. 02.03.2020r. 02.03.2020t.
data wyplacenia
marzec
data  zlozenia 31.03.2020r/ 31.03.2020 r./ 31.03.2020 r./ 31.03.2020 r./ 31.03.2020r/
o$wiadczenia/ 239,34 # 83,58 zt 75,98 zt 250,74 zt 136,77 zt
kwota (za ile (22 dni) (22 dni) (20 dni) (22 dni) (10 dni)
dni)/ 01.04.2020r. 01.04.2020r. 01.04.2020 1. 01.04.2020 1. 01.04.20207r.
data wyplacenia
kwiecien
data  zloZenia 30.04.2020 1./ 30.04.2020 ./ 30.04.2020 1./ 30.04.2020 r./
o$wiadczenia/ 250,74 z1 83,58 zt 83,58 z 239,34 zt
kwota (za ile (22 dni) (22 dni) (22 dni) 21 dni) i
dni)/ 04.05.2020 1. 04.05.2020r. 04.05.2020 . 04.05.2020 .
data wyptacenia
maj
data  zlozenia 01.06.2020r./ 01.06.2020 r./ 01.06.2020 r./ 01.06.2020 r./ 01.06.2020 r./
o$wiadczenia/ 250,74 zt 83,58 zt 83,58 z1 250,74 z1 193,75 zt
kwota (za ile (20 dni) (20 dni) (20 dni) (20 dni) (17 dni)
dni)/ 01.06.2020r. 01.06.2020 . 01.06.2020 1. 01.06.2020r. 01.06.2020 1.
data wyplacenia
b ed 30.06.2020 1./ 30.06.2020 r./ 30.06.2020 1./ 30.06.2020 r./
B desenia 250,74 z'l 60,79 zl 30.06.2020 r./ 250,74 .z{ 250,74 %l
oswiadezenia/ (22 dni) (16 dni) 72,18 zt (22 dni) (22 dni)
01.07.2020r. 01.07.2020r. (19 dni) 30.06.2020 r. 30.06.2020r.
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kwota (za ile 01.07.2020r.
dni)/
data wyplacenia

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

Wjt, podpisat z pracownikami na czas nie okreslony umowy w sprawie uzywania pojazdu
do celéw shuzbowych nie bedacego wlasnoscia pracodawcy,

umowe z p. Miroslawem Ebertowskim Woéjtem Gminy zawarta p. Marek Klasa zastgpca
Wiijta,

w zawartych umowach okres$lono, Ze miesieczny ryczalt pieni¢zny wyplacany bedzie na
podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika o uzywaniu samochodu osobowego do
celéw stuzbowych w danym miesiacu,

wyplata ryczattu nastgpowata po zlozeniu przez pracownika pisemnego oswiadczenia
0 uzywaniu przez niego w danym miesigcu samochodu osobowego do celéw shuzbowych,
o$wiadczenia sktadane byly na koniec miesigca, ktorego ryczalt dotyczy,

oswiadczenia zawieraly dane dotyczace pojazdu oraz wskazywaty ilo$¢ dni nieobecnosci
pracownika z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci,

w przypadku nieobecnosci pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu lub braku
mozliwosci dysponowania pojazdem do celéw stuzbowych kwote ryczattu proporcjonalnie
obnizano,

wyptacana kwota miesi¢cznego ryczattu byta zgodna z ustaleniami zawartymi w umowie
oraz informacjami zawartymi w o$wiadczeniu, w przypadku nieobecnosci pracownika w
miejscu pracy w danym miesigcu lub braku mozliwosci dysponowania pojazdem do celow
shuzbowych kwote ryczaltu proporcjonalnie obnizano,

wyptaty miesiecznego ryczaltu dokonywano na poczatku miesigca nastepnego.

Wvydatki na podroze poza granicami kraju

Wydatki na podrdze shuzbowe poza granicami kraju, w 2020 roku, wyniosly:

- 75023 w § 4420 - 0,00 zl.

Zgodnie z przedstawionym Rejestrem polecen wyjazdu stuzbowego, w 2020 roku nie

wystawiono dla pracownikéw Urzedu Gminy Lipusz poleceri wyjazdu shuzbowego

dotyczacych wyjazdéw zagranicznych.

3.5.5. Wvydatki na zakupy, dostawy i ustugi.

Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci:
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* zakwalifikowania do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

= dekretacji ksiegowej dokumentu,

* stosowania przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych,

* przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym,
* terminowosci platnosci.

Sprawdzeniem objeto losowo wybrane wydatki w rozdziatach: 75023 ,,Urz¢dy Gmin”
§4210, §4270, §4300, 60016 ,Drogi publiczne gminne” § 4210, §4270, §4300
75075 ,,Promocja jednostek samorzadu terytorialnego” §4300 92605 ,Kultura fizyczna
i sport” §4210 — tacznie 43 faktury.

Zestawienie dokumentow objetych kontrola zawarto w ponizszej tabeli.
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