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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w trybie zwyklym w Urzedzie Gminy Lipusz, ul. Derdowskiego
7, w dniu 3 kwietnia 2012 roku

przez pracownikéw Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gdansku

- Panig Joanng¢ Kubicka - Baran — inspektora wojewodzkiego w Oddziale ds. Ewidencji
Ludnosci i Egzekucji Administracyjnych

- Panig Karoling Stawsks - inspektora wojewddzkiego w Oddziale ds. Ewidencji Ludnosci
i Egzekucji Administracyjnych

na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 31,32/2012 z dnia 30
marca 2012 roku wydanego z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez z-c¢ Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Pania Boguslawe Cierpisz

zakres kontroli i okres objety kontroly:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia
1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych wraz z aktami wykonawczymi
w okresie od dnia 01 stycznia 2011 roku do dnia przeprowadzenia kontroli ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

- rejestracji zdarzeri meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcéw w drodze

czynnosci materialno-technicznej



- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w  sprawach
meldunkowych,

-  przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD,

- procedury przyjmowania i wydawania dokumentow tozsamosci,

- udostgpniania danych osobowych zawartych w gminnym zbiorze meldunkowym jak
1 ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych

Wyjasnien w czasie kontroli udzielala Pani Jolanta Senger — zastepca kierownika Urzedu

Stanu Cywilnego. Wyniki kontroli oméwiono z Wéjtem Gminy Lipusz- Panem Mirostawem

Ebertowskim.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie

USTALENIA KONTROLI

Gmina Lipusz na dzien przeprowadzenia kontroli liczyla 3 648 mieszkancow.

W systemie informatycznym ewidencja ludnosci prowadzona byla w oparciu o program
firmy RADIX. Stwierdzono, Ze zastosowany program informatyczny do prowadzenia
ewidencji ludnosci spelnial wymagania w zakresie gromadzenia danych okreslonych w art.
44a ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych i prowadzony byl zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27.12.2010 roku
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw
osobistych (Dz.U z 2010 roku, Nr 257, poz.1743).

W okresie objetym kontrola przyjeto 169 zgloszen pobytu stalego i 26 zgloszen pobytu
czasowego powyzej 3 miesigcy. W tym samym czasie wymeldowalo si¢ z pobytu stalego 51
0s0b.

Do komérki ewidencji ludnosci wplynelo 58 aktow urodzen, 47 aktéow malzenstw oraz 34
akty zgonu, wydano 351 dowod6éw osobistych.

Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstawe do aktualizacji gminnego zbioru

meldunkowego, wojewodzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL.



Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo sig¢
zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 27.12.2010 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych (Dz.U z 2010 roku, Nr 257,
poz.1743). Osoby zglaszajace pobyt lub wymeldowanie otrzymywaly zaswiadczenie
potwierdzajgce dopelnienie tej czynnosci. Sprawdzono 30 drukéw meldunkowych obywateli
polskich. Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byly wypetnione, a w miejscu
przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowal si¢ podpis osoby
posiadajacej tytul prawny do lokalu.

Podczas kontroli sprawdzono terminowosé przeplywu danych pomiedzy gminnym
zbiorem meldunkowym, a wojewodzkim  zbiorem meldunkowym prowadzonym
w Pomorskim Urzgdzie Wojewodzkim w Gdarisku. Ustalono, iz aktualizacje przekazywane
do wojewodzkiego zbioru meldunkowego sa przekazywane w terminach nie diuzszych niz 2
dni od dnia otrzymania informacji o zmianie danych. Odbywa si¢ to zatem zgodnie z § 3 ust.1
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 roku
W sprawie trybu przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencje
ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz.U Nr 257, poz.1742).

W zakresie prowadzenia postepowar administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 1 decyzj¢ o umorzeniu postepowania ze wzgledu na
bezprzedmiotowos¢ prowadzonego postgpowania ( AO-Ob-Ew.5343.1.201 1). W toku
prowadzonego postgpowania osoba dokonala wymeldowania w drodze czynnosci materialno-
technicznej. W trakcie postgpowania podejmowane byly czynnosci wyjasniajace majace na
celu ustalenie stanu faktycznego. Zawiadomienie o wszczeciu bylo wystane do wszystkich
stron  postgpowania. Podstawa prawna decyzji zawierala przepisy kompetencyjne
i merytoryczne. Decyzja administracyjna byla prawidlowo oznaczona, zawierala sygnature
i datg wydania aktu. Podpisana byla przez uprawniong do tego osobe, przy uzyciu stosownych
pieczgci.

Nie wnosi si¢ uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodéw osobistych, W tym
celu sprawdzono nastgpujace koperty dowodowe ukladane wedlug nr formularza:



D 4522125,D 4522124,D 4522122,D 4522121,A 6093446, D 4522111, D4522113, D
4522114, D 4522115, D 4522117, D 4522118, B 5967322, B 7964796, B7964795, B
7964794, B 7964791, B 7964790, B 7964789, B 7964788, B 2776492, E 6089079, E
6089077, E 6089076, E 6089075, E 6089074, E 6089073, E 6089072, E 6089071, E
6089070.

Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:

- wniosek 0 wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

- odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu o$wiadczenie osoby o jego zagubieniu,

- oplata za wydanie dowodu osobistego w wysokosci 30 zlotych (w okresie

obowigzywania oplaty).

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa prawidlowo. W kopercie
znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz
podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si¢ pieczeé urzedowa oraz pieczatka podluzna
pracownika wraz z jego podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. Podpisy na formularzu
skiadane sa czarnym dlugopisem. W okresie objetym kontrola wydano 351 dowodow
osobistych, w tym 69 dowodéw osobistych wydano dla osoby maloletniej.
W okresie objetym kontrolg przyjeto 12 zgloszen utraty dokumentu. W okresie objetym
kontrolg uniewazniono 136 dowodéw osobistych.

Koperty B 7964796 1 E 6089074 zawieraly dowody wydane osobom maloletnim. Zgodnie
z zapisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r. Nr 47, poz384) wnioski
o wydanie dowodu osobistego zostaly zlozone przez obojga rodzicow, ktorzy wyrazili na to
zgode ( § 5 rozporzgdzenia). Dokumenty zostaly odebrane przez jednego z rodzicow, co bylo
zgodne z § 15 przytoczonego rozporzadzenia.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sig, Ze nie budzi zastrzezen udostgpnianie
danych osobowych uregulowane szczegblowo w art. 44 h ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych. W okresie objetym kontrolg udzielono 77 informacji adresowych.
Stwierdzono, ze informacje adresowe sa udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek.
Przede wszystkim wnioski skladane sq przez instytucje zwolnione z oplaty za udost¢pnienie

danych takie jak: sady, komomnicy, urzedy skarbowe, straz gminna, straz miejska, ZUS, straz



graniczng, WKU. Udzielano informacji takze podmiotom zobowiazanym do uiszczenia oplaty
za udostepnienie danych osobowych takim jak: ENERGA. Odpowiedz udzielna Jest w formie
wydruku z bazy, oryginal wysylany jest do adresata, ksero za$ pozostaje w aktach sprawy.
W okresie objetym kontrola nie wydano zadnej decyzji o odmowie udostepnienia danych
osobowych.

W zakresie pobytu cudzoziemcéw ustalono, ze w okresie objetym kontrolg na terenie

gminy Lipusz nie bylo zameldowanych cudzoziemcow.

W zwiazku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzedu Gminy Lipusz

odstepuje si¢ od formulowania wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednakowo brzmiacych egzemplarzach

1 jeden z nich przekazano Wéjtowi Gminy Lipusz.

Gdansk, dnia 34.95 - 2al2..
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